OmniPage Pro - grundldggande information och anvisningar

OmniPage Pro ar ett smart och enkelt hjdlpmedel for att 6ka produktiviteten
nar du arbetar med din dator.

Den optiska teckentolkningen i OmniPage Pro (OCR) konverterar

pa ett exakt och enkelt sitt inldsta pappersdokument och bildfiler till redigerbar text som du kan
anvénda i dina tillampningsprogram. OmniPage Pro eliminerar darmed behovet av att manuellt skriva
om texten.

Klicka pa nagot av nedanstaende avsnitt for att fa ytterligare information:
#| Vad ar OCR?

2] De grundldggande momenten i OCR i OmniPage Pro
1 Verktygsfaltet AutoOCR

2] Ovning 1: Automatisk bearbetning

#1 Ovning 2: Stegvis bearbetning

EENFIMIE)



Vad ar OCR?

Optiskt teckentolkning eller OCR (optical character recognition) (som aven kallas optisk inlasning) ar den procedur
som forvandlar en bild till text som kan redigeras pa en dator. Under den optiska teckentolkningen analyserar
OmniPage Pro en bild och definierar textens tecken. Nar teckentolkningen ar klar kan du exportera den
resulterande texten till ett program fér ordbehandling, sidlayout eller kalkylark.

OmniPage Pro kan bibehalla dessa ¢vriga dokumentelement under OCR:

. grafik
fotografier, teckningar och logotyper ar exempel pa grafik
. textformatering

teckensnitt, teckenstorlek och stilar, t ex fet och kursiv, &r exempel pa textformatering
- sidformatering
spaltstruktur, radavstand, tabellformat och placering av grafik &r exempel pa sidformatering
3| Hur mycket av den ursprungliga formateringen vill du behalla?
ﬁl De grundldggande momenten i OCR i OmniPage Pro
k OmniPage Pro kanner endast igen maskingenererad text, t ex text som kommer fran en laserskrivare eller en
skrivmaskin. Programmet kan dock bibehalla handskriven text, t ex en namnteckning, som en bild.



De grundldggande momenten i OCR i OmniPage Pro

1 Hamta in en bild i OmniPage Pro.

Du kan lasa in ett pappersdokument eller ladda in en bildfil. Den resulterande bilden visas i bildgranskaren i
OmniPage Pro.

{button ,AL(‘image',0,",’")} Klicka har for att fa information om hur du hamtar in bilder.

2 Skapa omraden for att identifiera de regioner som ska vara text och de regioner som ska behallas som grafik.

Du kan skapa omradena i bilden manuellt, automatiskt eller med en mall. Alla regioner som inte ingar i ett
omrade ignoreras under OCR.

{button ,AL("zones',0,”',”")} Klicka har for att fa information om hur du skapar omraden.

3 Utfor teckentolkningen for att konvertera textdata till redigerbara tecken.

Under OCR tolkar OmniPage Pro texttecknen i en bild. Nar tolkningen &r klar kan du kontrollera om det finns
fel i texten och i sa fall ratta till dessa.

{button ,AL(OCR',0,","")} Klicka hér for att fa information om hur du startar OCR.

4 Exportera dokumentet dit du vill ha det.
Du kan spara ditt dokument i som en viss filtyp, sénda det som en e-postbilaga eller kopiera det till Urklipp.

{button ,AL(‘export',0,™,"')} Klicka har for att fa information om hur du exporterar dokument.



Fleruppgiftskérning

OmniPage Pro utnyttjar datorns férmaga att utféra flera uppgifter samtidigt. Du kan darfor samtidigt lasa in, skapa
omraden, tolka och redigera dokument och behdver aldrig vanta pa att en procedur ska bli klar innan du bérjar
med nasta.

Om du t ex laser in ett flersidigt dokument kan du bdrja rita upp omraden pa en sida sa snart den forsta sidan ar

inlast och du kan redigera den tolkade texten sa snart den visas i textvisaren. Du kan gora detta samtidigt som
andra sidor lases in eller tolkas.



Kompatibilitet med Microsoft Office

Programmet OmniPage Pro ar kompatibelt med Microsoft Office. Detta innebar att verktygsfalt, menykommandon
och kortkommandon i OmniPage Pro liknar dessa funktioner i Microsoft Office. Om du redan anvander Office eller
en Office-kompatibel produkt marker du snart att du kan utféra manga uppgifter pa ett liknande satt i OmniPage
Pro. Dessa likheter gor det enklare att anvanda Office-kompatibla produkter tillsammans.

Office-kompatibla funktioner som stéds av OmniPage Pro

. Standardverktygsfalt och speciella verktygsfalt

OmniPage Pro har ett standardverktygsfalt som liknar verktygsfalten i Microsoft Office. | detta verktygsfalt
kan du avge kommandon utan att ppna en meny och vélja ett kommando dar. | verktygsfaltet kan du t ex 6ppna en
fil genom att klicka pa knappen Oppna.

| OmniPage Pro finns &ven verktygsfaltet AutoOCR som innehaller knappar som du anvander for att utfora
grundmomenten i OCR och ett omradesverktygsfalt som innehaller verktyg for att skapa omraden i sidbilder.

Verktygsfélten i OmniPage Pro kan vara dolda, flytande eller forankrade i skrivbordets dvre, undre, vanstra
eller hogra kant. Den sist anvanda placeringen finns kvar nasta gang du startar OmniPage Pro.

. Menyer

Menyerna i OmniPage Pro liknar menyerna i Microsoft Office. Menyn Arkiv innehaller t ex en fillista som
visar de senaste fyra filerna som du har éppnat. Menyn Verktyg innehaller kommandot Alternativ... som Gppnar en
dialogruta med flikar som liknar dialogrutorna i Microsoft Office. Du kan klicka pa de olika flikarna for att vélja diverse
installningar.
- Kompatibilitet med OLE 2.0

OmniPage Pro ar en fullstdndigt kompatibel OLE 2.0-server. Programmet stéder funktionen “drag-och-slapp”
mellan fénster i OmniPage Pro och andra OLE 2.0-kompatibla program som kan skapa en fil fran tva olika
tilldmpningar, t ex Microsoft Word for Windows. OmniPage Pro stdder ocksa anvandningen av serverprogrammets
funktioner i klientprogrammet, sa att du kan redigera bibehallen grafik med de bildredigeringsprogram som stdds.
. Guide for OCR

OmniPage Pro innehaller en guide som vagleder dig genom alla moment i teckentolkningen. Detta gor det
enklare for nytillkomna anvandare att valja de ratta instaliningarna for ett dokument och utféra olika uppgifter. Du kan
vélja OCR-guiden pa listan under knappen AUTO. Klicka pa knappen for att aktivera guiden.
- Innehallsberoende hjalpfunktion

OmniPage Pro har innehallsberoende hjalp som snabbt tar fram den information du behdver. Klicka pa
knappen Hjalp i standardverktygsfaltet och klicka sedan pa ett menykommando, en knapp i verktygsfaltet eller i ett
fonster for att 6ppna det sammanhdrande hjalpavsnittet. Du kan aven klicka pa knappen med fragetecknet (?) i
namnlisten i en dialogruta och sedan klicka pa olika komponenter i dialogrutan for att fa korta beskrivningar i
popupfonster.

ToolTips
Du kan fa reda pa de olika knapparnas funktioner i verktygsfaltet genom att placera muspekaren pa en
knapp. Da aktiveras ett verktygstips som visar en kort beskrivning av knappen.

Anvand OmniPage Pro med Microsoft Office

Korrekturlds OCR-resultat i Microsoft Word

Du kan se efter om det férekommer OCR-fel och jamféra tolkad text med de ursprungliga sidbilderna direkt i
Microsoft Word 95 (version 7) eller 97. Du kan ocksa anvanda din egen ordlista i Microsoft Word med OmniPage Pro,
sa att du inte behdver anvanda olika ordlistor i de bada programmen.

Korrekturlas OCR-resultat i Microsoft Word

Anvand OmniPage Pro med Microsoft Exchange eller Outlook
Du kan bifoga inlasta dokument som bilagor i e-postmeddelanden i Microsoft Exchange eller Outlook.

Skicka ett dokument som en e-postbilaga

Kopiera inlast text
Du kan kopiera inlast text i OmniPage Pro och klistra in den direkt i Microsoft Office-program.



Kopiera inlésta dokument till Urklipp

Anvénd OCR Aware
Du kan stélla in OmniPage Pro sa att du kan starta OCR fran Microsoft Office-program.

Anvand OCR Aware

Anvand OLE 2.0 for att dra dokument till Microsoft-program
Du kan dra en bild fran OmniPage Pro till OLE 2.0-kompatibla program som kan skapa en fil fran tva olika

tillampni , t ex Microsoft Word. Sidbilden konverteras till text och infogas i ett dokument.

Anvand dra-och-slapp i OLE



Starta OCR utanfor OmniPage Pro
Du kan starta OmniPage Pros OCR utanfér OmniPage Pro pa féljande satt:

Genom OCR Aware

Du kan starta OCR fran ett annat program genom att anvanda funktionen OCR Aware i OmniPage Pro. Ett
OCR-kompatibelt program kan I&sa in (scanna) eller ladda in en sidbild, tolka text och infoga text vid
markdrpositionen.

Anvand OCR Aware

Genom dra-och-slapp i OLE 2.0
Du kan starta OCR genom att dra en bild fran bildvisaren i OmniPage Pro till ett program som stéder OLE 2.0.

Anvand dra-och-sldpp vid bearbetning
Genom snabbmenyer

Du kan starta OCR genom att anvanda kommandot Konvertera till i den snabbmeny som ar associerat med en
bildfil som stdds. Bildfilen konverteras da omedelbart till redigerbar text.

Anvand snabbmenyer



Anvand OCR Aware

Du kan utnyttja funktionen OCR Aware i OmniPage Pro om du vill anvdnda OCR i andra program. Du kan t ex I&sa
in, tolka och Klistra in text direkt i ett ordbehandlingsdokument utan att ens Iamna programmet i fraga.

Du kan anvanda OCR Aware med 32-bitarsprogram som har registrerats med OmniPage Pro. Programmet i fraga
maste vara installerat pa datorn for att du ska kunna anvanda det med OCR Aware.

Registrera program med OCR Aware

Kontrollera att OCR Aware ar aktiverat genom att 6ppna dialogrutan Alternativ och se efter om Aktivera OCR
Aware ar markerat i instéllningarna fér OCR Aware.

Anvand OCR Aware i ett program:
1 Placera dokumentet rakt i bildldsaren om du ténker lasa in det.
2 Oppna det program dér du ska infoga den inlésta texten.

Programmet maste vara registrerat for att det ska fungera med OCR Aware. Du behéver inte 6ppna sjélva
OmniPage Pro.

3 Placera markoéren pa det stélle i dokumentet dar den inlasta texten ska infogas.
Om inget dokument ar 6ppet kommer den inlasta texten att klistras in i Urklipp.

4 Valj Generera textinstéliningar... i menyn Arkiv i programmet om du vill kontrollera de aktuella installningarna.
Ga annars vidare till steg 6.

Gor foljande i installningarna for OCR Aware:

Anvand listan Bildkélla och ange om du vill lasa in bilden med bildlasare eller ladda en bild.

Markera Autoomréden om du vill att OmniPage Pro automatiskt ska skapa omraden i bilden. | annat fall
mer bilden att visas tillsammans med verktyg sa att du kan skapa omradena manuellit.

Valj Korrekturlds OCR om du automatiskt vill kontrollera om det férekommer fel efter OCR.
5 Klicka pa OK nér du valt alla installningar.

6 Valj Generera text... i menyn Arkiv i programmet nar du ar klar att starta OCR .

Inlasningen utférs enligt de installningar du valt. Den inlasta texten visas vid markérens position i
programmet. Om inget dokument ar 6ppet kommer texten att klistras in i Urklipp.

Textformatering, t ex fet och kursiv stil, bibehalls om programmet stdder data i formatet RTF. | annat fall
kommer endast oformaterad text att klistras in. Grafiken bibehalls om programmet stéder bitmappbilder.



Avbryt (OCR Aware)

Klicka pa Avbryt om du vill stoppa OCR-bearbetningen och atervanda till ditt program.

AVEBRYT




Utfér OCR (OCR Aware)

Klicka pa Utfér OCR nar du &r klar att konvertera sidbilder till text.

Om det inte finns nagra uppritade omraden kommer OmniPage Pro att skapa dessa automatiskt.
Den inlasta texten visas vid markorens position i programmet. Om inget dokument ar 6ppet kommer texten att klistras
in i Urklipp.



Anvand snabbmenyer for att starta OCR

OmniPage Pro lagger till kommandot Konvertera till i de snabbmenyer som associerats med bildfiler som stdds.
Genom detta kan du omedelbart konvertera bildfiler till redigerbar text.

Om du t ex klickar med hdégra musknappen pa en bildfil i formatet TIFF i Utforskaren i Windows visas en
snabbmeny. Du kan sedan anvanda kortkommandona i menyn for att valja OCR-installningar och utféra OCR pa
bilden.
Vilj OCR-instéllningar i snabbmenyn for en bildfil:

1 Leta ratt pa bildfilen i Utforskaren i Windows, i Den har datorn eller pa skrivbordet i Windows.

Du behéver inte 6ppna OmniPage Pro.
2 Klicka pa filen med den hogra musknappen for att 6ppna snabbmenyn.
3 Valj Egenskaper i snabbmenyn.

Fliken OCR-instéllningar visas i dialogrutan Egenskaper om det finns en bildfil med ratt filtilldagg. Byt vid behov
namn pa filen och ge den réatt filtillagg.

4 Klicka pa fliken OCR-instéllningar.

Markera instéllningar i listan Registrerade dokumenttyper for att ange till vilka dokumenttyper du kan
konvertera en bild. De valda dokumenttyperna kommer att visas i undermenyn Konvertera till.

Valj Starta program for att automatiskt 6ppna det inlasta dokumentet i det tillhérande programmet efter

Valj Konrrekturlds OCR for kontrollera om det forekommer fel efter OCR.

Klicka pa Alternativ... for att visa andra instéallningar for OCR.
5 Klicka pa OK nar du ar klar med valet av instéllningar.

Starta OCR fran snabbmenyn i en bildfil:
1 Leta ratt pa bildfilen i Utforskaren i Windows, i Den har datorn eller pa skrivbordet i Windows.
Du behdver inte 6ppna OmniPage Pro.
2 Kiicka pa filen med den hégra musknappen for att 6ppna snabbmenyn.

Kommandot Konvertera till visas endast i snabbmenyn om det finns en bildfil med ratt filtilagg. Byt vid behov
namn pa filen och ge den réatt filtillagg.

3 Valj Konvertera till i snabbmenyn och valj ett alternativ for utdata i undermenyn.

Du kan konvertera den inlasta bilden till en viss dokumenttyp eller klistra in den i Urklipp. Om bilden
konverteras till en dokumenttyp sparas den resulterande filen i samma mapp och under samma namn (men
med ett annat filtillagg) som den ursprungliga bildfilen.



Starta program

Valj detta alternativ om du vill att det inlasta dokumentet ska 6ppnas automatiskt i det tillhérande
programmet nar inlasningen ar klar.

Om du t ex konverterar en bildfil till ett Microsoft Word-dokument 6ppnas dokumentet automatiskt i
Microsoft Word.

Upplysningar om hur du associerar dokumenttyper med program finns i direkthjalpen i Windows.



Korrekturlas OCR

Valj detta alternativ om du vill kontrollera om det forekommer fel innan du sparar inlast text eller klistrar in
den i Urklipp.



Registrerad dokumenttyp

Med detta alternativ kan du vélja de dokumenttyper som du vill ha tillgéngliga i undermenyn Konvertera till.

Den dokumenttyp du valt i undermenyn Konvertera till avgor vilken filtyp det inlasta dokumentet kommer att
sparas i. Den inlasta texten placeras i Urklipp om det inte finns nagra tillgéngliga dokumenttyper.



Alternativ

Klicka pa denna knapp for att valja installningar fér OCR.

Vissa av installningarna i OmniPage Pro ar inte tillgangliga nar du startar OCR fran en snabbmeny. Dessa
alternativ ar da nedtonade eller borttagna fran dialogrutan Alternativ.



Anvéand dra-och-slapp vid bearbetning

Du kan starta bearbetningen i OCR genom att dra en bild fran skrivbordet i OmniPage Pro till ett textbaserat
program som stdder dra-och-slapp i OLE 2.0. Du kan aven dra en bildfil till OmniPage Pro.
Dra en bildfil fran OmniPage Pro till ett textbaserat program:

1 Starta malprogrammet och dppna ett dokument i detta.

2 Placera markoren pa det stalle i dokumentet dar du vill infoga den inlasta texten.

3 Starta OmniPage Pro och andra storleken pa skrivbordet sa att du kan se bade OmniPage Pro och
malprogrammet.

4 Gor lampliga instéllningar i Omni Page Pro.

: Valj installningar i OmniPage Pro
Ladda eller Ias in en bild i OmniPage Pro.
Skapa omraden runt de regioner som ska tolkas.

7 Hall ner Ctrl och Skift och klicka pa bildgranskaren i OmniPage Pro.

8 Fortsatt att halla ner Ctrl, Skift och musknappen medan du drar muspekaren till malprogrammet.
OCR-bearbetningen sker enligt de installningar du valt. Den tolkade texten visas vid markérens position i
programmet.

Dra en bildfil till OmniPage Pro:

1 Leta ratt pa bildfilen i Utforskaren i Windows, i Den har datorn eller pa skrivbordet i Windows.

2 Starta OmniPage Pro och a@ndra storleken pa skrivbordet sa att du kan se bade OmniPage Pro och bildfilen.

3 Dra bildfilen till bildgranskaren i OmniPage Pro.

Om det finns ett 6ppet dokument infogas bildfilen som en ny sida. Den infogade bilden ar i sjélva verket en
kopia av bildfilen. Den ursprungliga filen finns kvar i den ursprungliga katalogen.



Byt rullningsléage i bildgranskaren

Du kan stélla in rullningslaget i bildgranskaren till Auto eller Dra:

Auto ar det normala rullningslaget som goér att du kan rulla med rullningslisterna.

Dra ger 6kad funktionalitet i rullningslaget och férvandlar muspekaren i bildgranskaren till en hand sa att du
fatta tag i sidan och dra i alla riktningar.

Du maste avmarkera alla knapparna i verktygsfaltet for omrade for att kunna anvanda rullningslaget Dra.
Byt rullningslége:

1 Klicka var som helst utanfor ett omrade i bildgranskaren med den hégra musknappen.

2 Valj Rullningslédge ¥ i snabbmenyn och valj sedan Auto eller Dra i undermenyn.



Starta din webblasare fran denna direkthjalp
Vissa av avsnitten i denna direkthjalp har lankar till adresser pa World Wide Web. Om du klickar pa en sadan lank
Oppnas din webblasare pa ratt adress om du ar WWW-ansluten vid detta tillfalle.

Om du har flera installerade webblasare kan du ange vilken lasare som ska startas genom att f6lja nedanstaende
anvisningar:

1 Dubbelklicka pa programmet SETBROWS.EXE i OmniPage Pros installationsmapp.
2 Gor nagot av féljande:

Skriv in sdkvagen och namnet pa den webblasare du vill anvanda.

Klicka pa Bldddra, sok ratt pa den webblasare du vill anvanda och klicka pa OK.
3 Klicka pa OK.



Licensavtal for programvara

Las noga igenom detta avtal innan du anvander programvaran.

DETTAAVTAL BESKRIVER DE VILLKOR UNDER VILKA CAERE CORPORATION ("CAERE") LICENSIERAR
PROGRAMVARAN ("PROGRAMVARAN") PA DETTA MEDIUM. GENOM ATT ANVANDA PROGRAMVARAN
FORBINDER DU DIG ATT GODTA VILLKOREN | AVTALET. OM DU INTE AR BEREDD ATT GODTA VILLKOREN
| DETTA AVTAL SKALL DU INTE ANVANDA PROGRAMVARAN. RETURNERA PROGRAMVARAN OMGAENDE
TILL DET STALLE DAR DU INFORSKAFFADE DET FOR FULLSTANDIG ATERBETALNING.

Programvaran bestar till en del av en OCR-motor som tillhandahaller OCR-funktioner. Du erkanner att vardet i
Programvaran till stor det bestar av funktionerna i OCR-motorn som ar inbaddade déari. Du ar dessutom inférstadd
med och erkanner att OCR-motorn kan fungera tillsammans med eller kan anropas av annan programvara
och/eller maskinvara, ndgot som CAERE uppfattar som en ej auktoriserad anvandning av OCR-motorn och
Programvaran. Foljaktligen samtycker du till att du endast kommer att anvdnda OCR-motorn som en del av
Programvaran och inte i samband med, eller som en del av annan programvara och/eller maskinvara som anropar
CAEREs OCR-motor.

1. Licens. Programvaran och dokumentationen som finns i elektronisk form pa denna cd-skiva ("Dokumentation")
ar licensierad, men inte sald till kunden, i syftet att anvandas enbart i enlighet med dessa licensvillkor och CAERE
forbehaller sig alla rattigheter som inte uttryckligen beviljats kunden. Med denna licens berattigas du att:

(a) for en version for en enstaka anvandare installera och anvanda Programvaran och Dokumentationen for enbart
interna syften pa en enstaka dator (Programvaran anses vara anvand nar den installeras i ett temporart minne, t
ex internminne, eller ett permanent minne, t ex harddisk); (b) for en version for flera anvandare (t ex CAEREs
paket for 10 anvandare) installera och anvanda Programvaran och Dokumentationen fér enbart interna syften pa
det antal datorer eller for det antal anvandare som uppges i Dokumentationen, som anvander Programvaran
samtidigt; (c) gora en kopia av Programvaran i maskinlaslig form enbart for sékerhetskopiering, forutsatt att
sakerhetskopian inte installeras pa nagon dator samt géra en kopia av Dokumentationen pa papper for
referensandamal.

Pa samtliga kopior maste du reproducera all information om copyright, &ganderatt, sekretess eller upphovsratt
som finns pa ursprungskopian av Programvaran och/eller Dokumentationen. Cd-skivan innehaller eventuellt tva
systemversioner av Programvaran (en Macintosh-version och en Windows-version) samt flera sprakversioner av
Programvaran. Om du har en licens for enstaka anvandare ager du ratt att installera en system- och sprakversion
av Programvaran pa en enstaka dator. Du ager inte ratt att installera de andra versionerna pa en annan dator. Om
du har en licens for flera anvandare ager du enbart ratt att installera Programvaran (oberoende av version) pa det
antal datorer eller for det antal anvandare som uppges i Dokumentationen, som anvander Programvaran
samtidigt. Om du t ex har kopt en licens for tio anvandare ager du ratt att installera pa upp till 10 datorer eller for
10 anvandare som anvander Programvaran samtidigt, 7 Windows- och 3 Macintosh-versioner pa ett sprak eller
valfri kombination av de tva system- och sprakversioner du véljer som uppgar till sammanlagt tio kopior.

2. Estriktioner: (a) Du ager inte ratt att marknadsfora, distribuera eller éverfora kopior av Programvaran eller
Dokumentationen till andra, ej heller att elektroniskt éverféra Programvaran fran en dator till en annan éver ett
natverk, med undantag av vad som medges ovan; (b) du ager inte ratt att dekompilera, dekonstruera,
backassemblera eller pa annat sétt reducera programvarukoden till av programmerare laslig form; (c) DU AGER
INTE RATT ATT MODIFIERA, ANPASSA, OVERSATTA, HYRA UT, LEASA UT ELLER LANA UT
PROGRAMVARAN ELLER DOKUMENTATIONEN, EJ HELLER ATT SKAPA HARLEDDA KOPIOR BASERADE
PA PROGRAMVARAN ELLER DOKUMENTATIONEN; (d) Programvaran och Dokumentationen skyddas av lagen
om upphovsratt. Otillaten kopiering av Programvaran, inklusive delar darav eller skriftligt material, ar uttryckligen
forbjuden; (e) Du ar inférstadd med att CAERE kan uppdatera eller revidera Programvaran och, om sa sker, inte
har nagon skyldighet att forse dig med sadana uppdateringar; (f) Om du uppgraderar Programvaran till en senare
version eller till en motsvarande programvaruprodukt fran CAERE (inklusive versioner for olika operativsystem),
upphdr denna licens att galla och dina rattigheter begransas till licensen fér den nya produkten eller versionen i
fraga; (g) Ingenting i detta Avtal skall tydas sa att det utesluter eller skadar eventuella rattigheter som du har under
europeiska direktivet 91/250 om Juridiskt skydd av datorprogram (14 maj 1991, OJ 1991 (122/42) sasom det
tillmpats i svensk lag betraffande Programvaran.

3. Uppséagning. Denna Licens géller till dess den sags upp. Med undantag av paragraf 6, 7 och 8 skall denna
Licens automatiskt ségas upp nar du bryter mot dina ataganden under Licensen eller den 1:a januari 2030,
beroende pa vilket som intraffar forst. Nar licensen sags upp samtycker du till att férstéra Programvaran och
samtliga kopior. CAERE forbehaller sig ratten till denna och andra rattsfoljder.

4. Exportkontroll. Du forbinder dig till att Programvaran eller Dokumentationen inte kommer att fraktas, 6verforas
eller exporteras till nagot land och ej heller anvandas pa nagot satt som strider mot den amerikanska
exportadministrationslagen eller nagra andra exportlagar, restriktioner eller bestammelser.

5. Begransad garanti. CAERE garanterar att Programvaran och medféljande media huvudsakligen fungerar i
enlighet med de i Dokumentationen uppgivna specifikationerna under en period av nittio (90) dagar efter betald



licensavgift, nar den installerats pa ratt satt pa en dator, for vilken en licens beviljas harunder. CAERE garanterar
inte att Programvarans funktion uppfyller dina krav eller fungerar felfritt. CAERE FRANSAGER SIG ALLA ANDRA
GARANTIER OCH VILLKOR, VARE SIG DE AR UTTRYCKLIGA ELLER UNDERFORSTADDA, INKLUSIVE
GARANTIER FOR SALJBARHET, LAMPLIGHET FOR ETT VISST ANDAMAL OCH ICKE KRANKER TREDJE
PARTS RATTIGHETER. INGEN MUNTLIG ELLER SKRIFTLIG INFORMATION ELLER RAD FRAN CAERE,
DESS ATERFORSALJARE, DISTRIBUTORER, REPRESENTANTER ELLER ANSTALLDA SKALL UTGORAEN
GARANTI ELLER PA NAGOT SATT ANDRA AVTALETS OMFATTNING OCH DU SKALL INTE FORLITADIG PA
SADAN INFORMATION ELLER SADANT RAD. VISSA JURISDIKTIONER TILLATER INTE UTESLUTANDE AV
UNDERFORSTADDA GARANTIER, OCH DARFOR GALLER OVANSTAENDE BEGRANSNING EVENTUELLT
INTE DIG. DENNA GARANTI GER DIG VISSA JURIDISKA RATTIGHETER. DU KAN AVEN HA ANDRA
JURIDISKA RATTIGHETER SOM KAN VARIERA FRAN JURISDIKTION TILL JURISDIKTION.

6. Begransade rattsfoljder. Om Programvaran eller media inte fungerar i enlighet med denna garanti ar din
exklusiva rattsféljd att returnera median till CAERE, porto betalt, tillsammans med en kopia av inkdpskvittot.
CAERE forbinder sig, efter eget gottfinnande, att (i) ersatta Programvaran eller media med Programvara eller
media som uppfyller garantikraven, (ii) atgarda felet, eller (iii) aterbetala licensavgiften. CAERE SKALL EJ
HALLAS ANSVARIGT FOR NAGRA SKADOR SOM UPPSTATT PA GRUND AV INDIREKTA SKADOR ELLER
FOLJDSKADOR (INKLUSIVE SKADOR FOR FORLORAD AFFARSVINST, FORLORAD AFFARSINFORMATION,
AVBRUTEN AFFARSVERKSAMHET ELLER LIKNANDE) SOM ORSAKATS AV ANVANDNING ELLER
OFORMAGA ATT ANVANDA PROGRAMVARAN, AVEN OM CAERE ELLER DESS REPRESENTANTER HAR
INFORMERATS OM ATT SADANA SKADOR SKULLE KUNNA UPPSTA. VISSA JURISDIKTIONER TILLATER
INTE ATT ANSVARSSKYLDIGHETEN FOR INDIREKTA SKADOR ELLER FOLJDSKADOR BEGRANSAS ELLER
UTESLUTS, OCH DARFOR GALLER OVANSTAENDE BEGRANSNING ELLER UTESLUTANDE EVENTUELLT
INTE DIG.

7. Begransad ansvarsskyldighet. CAEREs ansvarsskyldighet for eventuella rattsansprak till féljd av denna Licens
baserat pa Programvaran skall inte dverstiga licensavgiften for Programvaran, oberoende av vilken typ av
rattsansprak som havdas.

8. Allman information. Denna Licens skall underkastas och tolkas i enlighet med svensk lagstiftning. Denna
Licens skall inte underkastas Forenta Nationernas konvention for internationell varuhandel, vars tillAmpning
uttryckligen utesluts. Denna Licens utgér avtalet i sin helhet mellan parterna vad géller &mnet hari och ersatter
samtliga tidigare avtal eller verenskommelser (verbala eller skriftliga).

Eventuella fragor om denna Licens hanvisas till CAERE:
100 Cooper Court, Los Gatos, California 95032, USA, Att: Contract Administrator.



Skapa ett dokument

Skapa ett nytt dokument genom att klicka pa knappen Nytt eller valja Nytt i menyn Arkiv.

OmniPage Pro laser in eller laddar en sidbild beroende pa det Bild-kommando som ar valt for tillfallet. Om ett
dokument ar 6ppet kommer du att uppmanas att stanga detta.

{button ,AL('image’,0,”","")} Klicka har om du vill ha ytterligare upplysningar.



Oppna ett dokument

Det far endast finnas ett arbetsdokument 6ppet i OmniPage Pro. Du kommer att uppmanas att stanga det aktuella
dokumentet nar du 6ppnar ett annat dokument.

Gor sa har for att 6ppna ett dokument i OmniPage Pro:
1 Valj Oppna... i menyn Arkiv eller klicka pa knappen Oppna i standardverktygsfiltet.

Dialogrutan Oppna visas.

2 Valj filtyp och den mapp dar filen, som du vill 6ppna, finns.
Du kan 6ppna en bildfil eller ett OmniPage-dokument.
3 Dubbelklicka pa filen for att ppna den.

En bildfil 6ppnas i bildgranskaren. Ett OmniPage-dokument 6ppnas tillsammans med den ursprungliga
bildfilen i bildgranskaren och den tolkade texten, om en sadan finns, i textgranskaren.

{button ,AL(‘image’,0,",”")} Klicka har om du vill veta hur man lagger till sidor i ett 6ppet dokument.



Stang ett dokument

Stang ett dokument genom att valja Stdng i menyn Arkiv.

Du kommer att uppmanas att spara dokumentet om du inte har gjort detta eller om du har andrat det sedan du
senast sparade dokumentet.

* Spara ett dokument som ett OmniPage-dokument om du vill kunna éppna det igen i OmniPage Pro.




Spara uppdateringar i en fil

Klicka pa knappen Spara i standardverktygsfaltet eller valj Spara i menyn Arkiv om du vill spara éndringarna i det
aktuella dokumentet medan du arbetar.
* Dialgorutan Spara som visas forsta gangen som du valjer Spara om det aktuella dokumentet inte tidigare har
sparats som ett OmniPage-dokument eller en textfil. Klicka pa Spara tolkad text om du vill ha ytterligare upplysningar.

Om dokumentet har sparats som ett OmniPage-dokument, sparas alla &ndringar i det 6ppna dokumentet nar du
véljer Spara. Om dokumentet har sparats som en typ av textfil, kommer endast textadndringarna att sparas i filen.

Antag att du t ex har sparat en tolkad text i en fil med namnet Exempel.txt. Om du fortsatter att arbeta med texten i
OmniPage Pro och véljer Spara kommer alla &ndringar i texten att sparas i filen Exempel.txt. Om du sedan sparar
dokumentet med ett annat namn, t ex Memo.txt (med hjalp av kommandot Spara som... i menyn Arkiv), och valjer
Spara kommer andringarna att sparas i filen Memo.txt.



Spara tolkad text
Du kan spara tolkad text och bibehallen grafik pa disk i flera olika filtyper.

Gor sa har for att spara tolkad text:
1 Valj Spara som i menyn Arkiv eller

klicka pa knappen Exportera nar alternativet Spara som ar valt i listan.
in

2 Valj en mapp och en filtyp for dokumentet i dialogrutan Spara som.
De filtyper som stdder formatet True Page ar markerade med [TP].

* Spara ett dokument som ett OmniPage-dokument om du vill kunna éppna det igen i OmniPage Pro. Klicka pa Spara
OmniPage-dokument om du vill ha ytterligare upplysningar.

3 Ange ett filnamn och valj sparalternativ.

Valj Skapa en fil fér alla sidor om du vill spara alla sidorna i dokumentet i samma fil.

Valj Skapa en fil per sida om du vill spara varje sida i dokumentet i en separat fil. Ett unikt tal 1aggs
automatiskt till i filnamnen.

Valj Skapa en ny fil vid varje tom sida om du vill dela upp stora dokument i olika filer genom att infoga tomma
sidor. Alla sidor efter en tom sida kommer att sparas i en separat fil.
Valj Bibehall grafik om du vill behalla grafik, sdsom fotografier eller ritningar, i dokumentet.

4 Klicka pa OK.

Dokumentet sparas pa disk enligt instéllningarna. Grafik och formatering sparas endast i dokumentet om den
valda filtypen stéder detta.

* Spara originalbilder



Bibehall grafik

Valj detta alternativ om du vill bibehalla grafik, sasom fotografier eller ritningar, i det sparade dokumentet.
Grafik sparas endast om den stdds i den valda filtypen.



Légg till i PageKeeper

Valj detta alternativ om du har installerat PageKeeper version 3.0 eller senare och vill Iagga till det sparade
dokumentet i PageKeepers aldre system.

Dokumentet kommer att laggas till i standardmappen i PageKeeper.



Arkiveringsalternativ

Valj ett alternativ for hur du vill att sidorna i detta dokument ska sparas.



Fast vagnretur efter varje rad

Valj detta alternativ om du vill att ett manuellt radslut ska infogas i slutet pa varje rad i dokumentet.



Spara originalbilder

Du kan spara de ursprungliga bilderna pa disk i flera olika filformat.

* OmniPage Pro sparar bildfiler i farg och graskala med en lagre upplésning &n originalens. Om du kommer att 6ppna
en fil igen och utféra OCR pa en bild i farg eller graskala rekommenderar vi att du sparar filen som ett OmniPage-
dokument snarare &n som en bildfil. OmniPage-dokument behaller den upplésning som kravs for att du ska uppna
bast OCR-resultat. Klicka pa Spara OmniPage-dokument om du vill ha ytterligare upplysningar.

Gor sa hér for att spara en originalbild:
1 Valj Spara bild... i menyn Arkiv.
2 Valj en mapp och en filtyp fér dokumentet i dialogrutan Spara bild.
3 Ange ett filnamn och valj Sparalternativ och Bildalternativ fér dokumentet.
4 Klicka pa OK.

Bilden sparas pa disk enligt installningarna (omraden och tolkad text sparas inte i filen).

* OmniPage Pro sparar varje sida i ett dokument med flera sidbilder i separata filer. Om du valjer Spara alla sidor i
dialogrutan Spara bild, 1aggs Sidnr till i slutet pa filnamnen, sa att du kan sérskilja de olika sparade sidorna. Om du
valjer Spara varje bildomrade i en fil lagger programmet till Omradesnr i slutet pa filnamnen sa att du kan sarskilja de
olika sparade bildomradena.

* Spara tolkad text



Spara endast aktuell sida

Valj detta alternativ om du endast vill spara den aktuella sidan i en bildfil.



Spara alla sidor

Valj detta alternativ om du vill spara varje sida i en separat bildfil. Ett unikt tal 1aggs automatiskt ill i
filnamnen.



Spara varje bildomrade i en fil

Valj detta alternativ om du endast vill spara bildomradena pa sidan. Varje omrade kommer att sparas i en
separat fil.

(Du maste ha utfért OCR pa dokumentet innan du kan spara bildomraden.)



Spara hela sidan i en fil

Valj detta alternativ om du spara hela sidan i en bildfil.



Spara OmniPage-dokument

Om du vill 6ppna ett dokument igen i OmniPage Pro ska du spara det som ett OmniPage-dokument.
* Om du kommer att dppna en fil igen och utféra OCR pa en bild i farg eller graskala rekommenderar vi att du sparar
den som ett OmniPage-dokument snarare an som en bildfil. OmniPage-dokument behaller den bildupplésning som
kravs for optimal OCR-precision.

Gor sa har for att spara ett dokument som ett OmniPage-dokument:
1 Valj Spara som i menyn Arkiv for att dppna dialogrutan Spara som.

Om dokumentet innehaller tolkad text kan du aven klicka pa knappen Exportera med alternativet Spara som
markerat i listan.

in

2 Markera OmniPage-dokument i listan Filformat.
3 Markera en mapp och skriv in dokumentets filnamn.
4 Klicka pa OK.

Dokumentet sparas pa disken enligt dina angivelser.
* Spara originalbilder

* Spara tolkad text




Aterga till senast sparade éndringar

Valj alternativet Atergar till sparad i menyn Arkiv om du vill kasta de icke sparade &ndringarna och &terga till den
senast sparade versionen av ett OmniPage-dokument. Detta kommando ar nedtonat om dokumentet inte har
sparats som ett OmniPage-dokument.

= Valj alternativet Angra i menyn Redigera om du vill annullera den senaste dndringen.




Egenskaper féor dokument

Valj alternativet Egenskaper... i menyn Arkiv om du vill f& precisionsstatistik och filinformation fér det aktuella
dokumentet.

Klicka pa fliken Allmén information for att visa uppgifter om filnamn, placering och antal sidor i ett dokument.
Klicka pa fliken Precisionsstatistik for att fa en statistikrapport om OCR-precisionen for den aktuella sidan.



Allman information

Dessa uppgifter galler det aktuella dokumentet.



Precisionsstatistik

Valj alternativet Egenskaper... i menyn Arkiv och klicka pa fliken Precisionsstatistik for att se féljande uppgifter om
den aktuella sidan i ditt dokument:

" Aktuellt sidnummer
" Antal tecken
- Kasseringstecken

Denna uppgift anger det antal tecken som inte kan tolkas. Standardinstaliningen ar att kasseringstecken
anges med tildetecknet (~) och skrivs i rott i det tolkade dokumentet.
. Antal ord
. Ifragasatta ord

Denna uppgift avser det antal ord som kan innehalla stavfel eller som kan vara feltolkade. Ifragasatta ord
skrivs i gront i det tolkade dokumentet.
- Tolkningstid

Denna uppgift innefattar inte inldsningstiden, den tid det tar att skapa omraden eller den tid det tar att skriva
data till disk.
. Ord per minut

Detta ar det antal ord som tolkas per minut.



Precisionsstatistik

Dessa statistikuppgifter avser den aktuella sidan i dokumentet. Om du inte har utfért OCR pa den aktuella
sidan ar alla varden som géller precisionsstatistik lika med 0.



Skriv ut ett dokument

Du kan skriva ut det aktuella dokumentets ursprungliga sidbild eller den tolkade texten.

GOr sa har for att skriva ut ett dokument:

1 Valj Skriv ut... i menyn Arkiv och valj ett av foljande alternativ i undermenyn:

- Valj Bild... om du vill skriva ut den ursprungliga sidbilden.
. Valj Text... om du vill skriva ut den tolkade texten.

2 Valj lampliga utskriftsinstallningar i dialogrutan Skriv ut.
3 Klicka pa OK for att starta utskriften.

Klicka pa knappen Skriv ut i standardverktygsfaltet for att skriva ut fran den granskare (text eller bild) som ar
aktiv.



AWN

Séand ett dokument som en e-postbilaga

Du kan sanda tolkad text i en fil som en bilaga i ett e-postmeddelande om du har installerat ett e-postprogram som
ar MAPI-komplibelt, t ex Microsoft Outlook.
Gor sa har for att sénda ett dokument som en e-postbilaga:
1 Valj Sénd e-post... i menyn Arkiv eller
klicka pa knappen Exportera nar alternativet Sénd e-post ar markerat i listan.

Dialogrutan Sand e-post visas.

Ange en filtyp och alternativ fér bilaga foér dokumentet.
Klicka pa OK.

Logga in till e-postprogrammet nar du uppmanas till detta.
Ett nytt meddelande som ar klart att adresseras visas.
Adressera e-postmeddelandet och klicka pa knappen Sand.

Dokumentet sdnds som en bilaga till e-postmeddelandet.



Sénd bilaga som

Valj filtyp for det dokument som du ska sanda.



Skapa en bilaga fér alla sidor

Valj detta alternativ om du vill bifoga alla sidorna som en enda dokumentfil.



Skapa en bilaga per sida

Valj detta alternativ om du vill bifoga varje sida som en sarskild dokumentfil.



Skapa ny bilaga vid varje tom sida

Valj detta alternativ om du vill att varje uppsattning sidor mellan tomma sidor ska bifogas som en sarskild
dokumentfil.



Oppna nagon av de senaste filerna

De fyra sista OmniPage-dokument som 6ppnades i OmniPage Pro finns langst ner i menyn Arkiv. Markera en av
dessa filer for att ater 6ppna detta dokument i OmniPage Pro.

* Det kan endast finnas ett 6ppet dokument i OmniPage Pro. Du uppmanas att stdnga det 6ppna dokumentet nar du
forsoker att 6ppna ett annat.




Stang OmniPage Pro

Valj Avsluta i menyn Arkiv for att stinga OmniPage Pro. Du uppmanas att spara det aktuella dokumentet om du
inte har sparat det eller om du har andrat det sedan det senast sparades.

* Spara ett dokument som ett OmniPage-dokument om du vill kunna éppna det igen i OmniPage Pro.




Angra andringar

Klicka pa knappen Angra eller vélj alternativet Angra i menyn Redigera om du vill annullera den allra senaste
andringen som du har gjort i textgranskaren. Du kan ocksa vélja Angra fér att annullera redigeringar av ett omrade
i bildgranskaren.

* Du kan inte angra borttagningen av en sida.



Klipp ut text eller grafik

Du kan klippa ut tolkad text eller bibehallen grafik till Urklipp.

Gor sa har for att klippa ut text eller grafik:

1 Markera den text eller den grafik som du vill klippa ut i textgranskaren.
* Du maste markera och klippa ut text och grafik separat. Du kan endast markera och klippa ut en bild at gangen.
2 Kiicka pa knappen Klipp ut i standardverktygsfaltet eller valj Klipp ut i menyn Redigera.

Den markerade texten eller grafiken forsvinner fran textgranskaren och placeras i Urklipp.



Kopiera text eller grafik

Du kan kopiera tolkad text eller bibehallen grafik fran textgranskaren till Urklipp.

Gor sa har for att kopiera text eller grafik:

1 Markera den text eller den grafik som du vill kopiera i textgranskaren.
* Du maste markera och klippa ut text och grafik separat. Du kan endast markera och klippa ut en bild at gangen.
2 Kiicka pa knappen Kopiera i standardverktygsfaltet eller valj alternativet Kopiera i menyn Redigera.
Den markerade texten eller grafiken placeras i Urklipp.
* Kopiera tolkad text till Urklipp



Klistra in text eller bilder

Du kan Klistra in text fran Urklipp i textgranskaren. Du kan ocksa klistra in en bild fran Urklipp i bildgranskaren som
en ny sida.
Gor sa har for att klistra in text i textgranskaren:
1 Placera markdren pa det stalle i textgranskaren dar du vill placera texten.
Det maste redan finnas tolkad text i textgranskaren.
2 Kiicka pa knappen Klistra in i standardverktygsfaltet eller valj Klistra in i menyn Redigera.
Texten visas vid insattningspunkten.

Gor sa har for att klistra in en bild i bildgranskaren:
1 Klicka i bildgranskaren for att aktivera denna granskare.
2 Klicka pa knappen Kilistra in i standardverktygsfaltet eller valj Klistra in i menyn Redigera.
Bilden l&ggs in i bildgranskaren som en ny sida.



Ta bort text eller omraden

Gor sa hér for att ta bort text eller bibehallen grafik:
1 Markera den text eller den grafik som du vill ta bort i textgranskaren.
Valj alternativet Markera allt i menyn Redigera om du vill markera allt pa den aktuella sidan.
2 Tryck pa knappen Ta bort eller valj alternativet Radera i menyn Redigera.
De markerade objekten raderas.

Gor sa har for att ta bort omraden:

1 Markera det omrade som du vill ta bort genom att klicka pa det i bildgranskaren.

Skift-klicka pa andra omraden om du vill markera flera omraden.
Valj alternativet Markera allti menyn Redigera om du vill markera alla omraden pa den aktuella sidan.

2 Tryck pa knappen Ta bort eller valj alternativet Radera i menyn Redigera.

De markerade omradena forsvinner, men innehallet pa sidbilden ar oférandrat. Alla delar av en sidbild som
inte ligger inom ett omrade ignoreras under OCR.



Markera allt pa en sida

Valj alternativet Markera allt i menyn Redigera om du vill markera alla objekten pa den aktuella sidan i den aktiva
granskaren.
Alla miniatyrer markeras om miniatyrgranskaren ar aktiv.

Alla omraden markeras om bildgranskaren ar aktiv.
All text och all bibehallen grafik markeras om textgranskaren ar aktiv.




Byt sida

Den aktuella sidan i ett dokument visas alltid i miniatyrgranskaren, bildgranskaren och textgranskaren.

Du kan byta till en annan sida genom att géra nagot av féljande:

Klicka pa miniatyren av den sida som du vill visa. Den aktuella sidans miniatyr &r markerad och har en
ljusare ram.
. Klicka pa knappen Nasta sida eller Féregaende sida i det nedre, hégra hdrnet pa skrivbordet i OmniPage

Pro.
4| P|

. Valj Nésta sida, Féregaende sida eller Ga till sidan i menyn Redigera.

* Du kan anvanda rullningslisterna for att flytta uppat eller nedat pa den aktuella sidan, men du kan inte rulla mellan
olika sidor.



Forsta sidan

Valj detta alternativ for att ga till den férsta sidan i dokumentet.



Sista sidan

Valj detta alternativ for att ga till den sista sidan i dokumentet.



Sidan

Valj detta alternativ for att ga till en viss sida i dokumentet. Skriv in sidnumret i textrutan.



Ta bort en sida

Gor sa har for att ta bort den aktuella sidan permanent:
- Valj alternativet Ta bort aktuell sida i menyn Redigera.
. Markera miniatyren av sidan och tryck pa tangenten Delete.
Den ursprungliga bilden och den tolkade texten fér denna sida kommer att tas bort fran dokumentet.



Anpassa verktygsfalt

Valj Verktygsfélt... i menyn Visa om du vill géra instéllningar for verktygsfalten AutoOCR, Standard och Omrade.
Visa eller délj verktygsfalt
Markera de verktygsfalt som du vill ska visas i listan Verktygsfélt. Ta bort markeringen for de verktygsfalt du vill
dalja.
Klicka har om du vill ha ytterligare upplysningar om verktygsfalt:
Verktygsféltet for AutoOCR
Standardverktygsfaltet
Verktygsfaltet fér omrade

* Du kan dra verktygsfalten till ett nytt stalle pa skrivbordet i OmniPage Pro. Du kan “férankra” ett verktygsfalt genom
att dra det till den 6vre, undre, vanstra eller hogra kanten pa skrivbordet i OmniPage Pro.

Visa knapparna i verktygsfaltet i farg eller svartvitt

Valj alternativet Férgknappar om du vill att knapparna pa verktygsfaltet ska visas i farg. Ta bort markeringen for
Féargknappar om du vill att alla knapparna i verktygsfaltet ska visas i svartvitt.

Visa stora knappar i verktygsfaltet

Valj alternativet Stora knappar om du vill att de stora knapparna ska visas i verktygsféltet. (De stora knapparna i
verktygsfaltet for AutoOCR innehaller ocksa text.) Ta bort markeringen for Stora knappar om du vill att de mindre
versionerna av knapparna ska visas i verktygsfaltet.

Visa eller doélj ToolTips

Valj alternativet Visa ToolTips om du vill att en kort beskrivning ska visas nar du flyttar muspekaren éver en
knapp i verktygsfaltet. Ta bort markeringen fér Visa ToolTips om du inte vill att dessa beskrivningar ska visas.

Valj alternativet Med genvégsknappar om du vill att beskrivningarna av knapparna i verktygsfaltet i ToolTip ska
innehalla uppgift om genvagsknappar. Detta alternativ ar endast tillgangligt om du har valt Visa ToolTips. Vissa
knappar saknar genvagsknappar.

Aterstill standardinstillningarna fér verktygsfilten

Klicka pa Aterstéll for att flytta verktygsfalten till standardpositionerna och aterstélla standardvardena.



Listan Verktygsfalt

Markera de verktygsfalt som du vill ska visas pa skrivbordet i OmniPage Pro. Ta bort markeringarna for de
verktygsfalt som du vill délja.



Fargknappar

Valj detta alternativ om du vill att knapparna i verktygsfaltet ska visas i farg. Ta bort markeringen for detta
alternativ om du vill att knapparna ska visas i svartvitt.



Stora knappar

Valj detta alternativ om du vill att de stora versionerna av knapparna ska visas i verktygsfaltet. Ta bort
markeringen for detta alternativ om du vill att de mindre versionerna av knapparna ska visas i
verktygsfaltet.

(De storre versionerna av knapparna i verktygsfaltet for AutoOCR innehaller text.)



Visa ToolTips

Valj detta alternativ om du vill att en kort beskrivning ska visas nar du flyttar muspekaren dver en knapp i
verktygsfaltet. Ta bort markeringen for detta alternativ om du inte vill att dessa beskrivningar ska visas.



Med genvégsknappar

Valj detta alternativ om du vill att genvagsknapparna ska anges i ToolTips. Ta bort markeringen for detta
alternativ om du inte vill att genvagsknapparna ska visas.

Detta alternativ &r endast tillgangligt om du har valt Visa ToolTips.



Granska sidor

Det finns tre granskare i OmniPage Pro:

. Miniatyrgranskaren som visar miniatyrbilder av sidorna. Denna visas alltid, men du kan dra i hdgerkanten for
att 6ka eller minska storleken pa detta fonster.

. Bildgranskaren som visar de ursprungliga bilderna.

- Textgranskaren som visar tolkad text.

Gor sa har for att vélja sidgranskning for det aktuella dokumentet:
. Klicka pa knappen Visa i standardverktygsfaltet

och valj den granskare som du vill anvanda. Du kan valja mellan Bildgranskare, Textgranskare eller
Alla granskare.
. Valj den granskare som du vill ska visas i menyn Visa.



Byt fargvisningen fér en bild

Bildgranskaren kan visa en fargbild eller en graskalig bild i svartvitt.

* Na&r du visar en sida i svartvitt ser du detsamma som OmniPage Pro "ser" under OCR. Den svartvita vyn ger ocksa
eventuellt en tydligare bild nar du ska skapa omraden.

Gor sa har for att visa en farg- eller graskalig bild i svartvitt:
1 VAlj Visa svartvit bild i menyn Visa.
Bildens egenskaper éndras inte nar du visar en graskalig bild eller en fargbild i svartvitt.
2 Valj Visa férgbild (eller Visa graskalig bild) i menyn Visa nar du vill visa den ursprungliga bilden igen.
Du kan vaxla mellan den ursprungliga bildvisningen genom att byta sida och sedan aterga till sidan.



Aterstall

Klicka pa denna knapp om du vill flytta verktygsfalten till standardpositionerna och aterstélla
standardvardena.



Miniatyrgranskaren

Miniatyrgranskaren ar ett omrade pa skrivbordet i OmniPage Pro dar miniatyrversioner av de ursprungliga
sidbilderna i det 6ppna dokumentet visas. Miniatyrgranskaren visas alltid, men du kan dra i hdgerkanten for att
minska eller 6ka fonstrets storlek.

Miniatyrgranskaren visar alltid sidnummer och anvander en ljusare ram for att markera den aktuella sidan.

. Denna bild visas under en miniatyr om sidbilden innehaller omraden, men ej har tolkats.
et Denna bild visas under en miniatyr om sidbilden har tolkats.

Du kan anvanda miniatyrgranskaren for att:

ga till en annan sida i dokumentet genom att klicka pa dess miniatyr

arrangera om sidorna genom att markera dess miniatyrer och dra dem till ett nytt stalle. Hall ner Ctrl och
klicka om du vill markera flera miniatyrer. Sidnumren for markerade miniatyrer anges i fetstil.

- ta bort sidor genom att markera deras miniatyrer och sedan trycka pa tangenten Delete.



Bildgranskaren

Bildgranskaren ar ett omrade pa skrivbordet i OmniPage Pro dar de ursprungliga sidbilderna visas. Du kan skapa
och andra omraden i bildgranskaren innan du utfér OCR.

Gor sa har for att visa bildgranskaren:

. Valj alternativet Bildgranskare i menyn Visa.
. Klicka pa knappen Visa i standardverktygsfaltet och valj Bildgranskare.



Textgranskaren

Textgranskaren ar ett omrade pa skrivbordet i OmniPage Pro dar den tolkade texten och eventuell bibehallen
grafik visas. Du kan verifiera texten mot originalbilden, korrekturlasa och ratta till fel och andra texten i
textgranskaren innan du exporterar dokumentet.

Gor sa har for att visa textgranskaren:

- Valj alternativet Textgranskare i menyn Visa.
- Klicka pa knappen Visa i standardverktygsfaltet och valj Textgranskare.



Zooma in eller ut pa en sida

Du kan andra storleken pa (forstora eller forminska) en sida som visas i bildgranskaren eller textgranskaren.

Gor sa har for att zooma in eller ut pa en sida:
1 Klicka i den granskare dar du vill forstora eller forminska for att géra den aktiv.
2 Valj ett storleksalternativ i listan Zooma i standardverktygsfaltet,
eller valj Zooma i menyn Visa och val; ett storleksalternativ i listan.

Sidans storlek &ndras enligt instéllningen.
* Du kan ocksa klicka med héger musknapp i granskaren och sedan vélja ett storleksalternativ i snabbmenyn.



Rotera en sidbild

Du kan rotera en sidbild som inte ligger sa som du vill innan du skapar omraden och utfér OCR. Vi
rekommenderar detta for att férbattra OCR-precisionen.

* Om du ska rotera en sida ska du goéra detta innan du skapar omraden, eftersom alla omraden tas bort nar du roterar
en sidbild.

Gor sa hér for att rotera en sidbild:
1 Klicka pa sidbilden for att aktivera bildgranskaren.
2 Klicka pa knappen Rotera bild i standardverktygsfaltet for att rotera bilden 90 grader (medsols) at gangen.

Du kan ocksa valja Rotera® i menyn Visa och valja 90, 180 eller 270 grader.
Sidbilden roteras enligt instaliningen.



Raétta till en sidbild

Du kan ratta till en sidbild som &r lite sned i bildgranskaren innan du skapar omraden och utfér OCR. Vi
rekommenderar detta for att férbattra OCR-precisionen.

* Om du ska ratta till en sida ska du gora detta innan du skapar omraden, eftersom alla omraden tas bort nar du rattar
till en sidbild.

Gor sa hér for att ratta till en sidbild:
1 Klicka pa sidbilden for att aktivera bildgranskaren.
2 Kiicka pa knappen Raétta till bilden i standardverktygsfaltet

eller valj Rétta till bilden i menyn Visa.
OmniPage Pro rattar till sidbilden upp till 10 grader. OmniPage Pro réattar inte till en sidbild om programmet
anser att detta ar inte ar nédvandigt.



Fixa till en sidbild

Denna funktion ar endast tillganglig om du har installerat programmet ScanFix® fran TMSSequoia®.

Valj alternativet Fixa till bilden i menyn Redigera eller klicka pa knappen Fixa till bilden for att ange att ScanFix ska
ratta till och snygga till den aktuella sidbilden.

Ytterligare upplysningar om denna funktion finns i dokumentationen till ScanFix.



Visa eller do6lj fargmarkorer

Du kan markera tolkad text med olika farger beroende pa resultatet av OCR:

. Gront anger ett ord som kan innehalla ett stavfel eller OCR-fel.
- Rott anger att tecknen inte kan tolkas. De visas med ett kasseringstecken. (Tildetecknet ~ &r standardtecken
for kassering.)

Valj alternativet Visa markérer i menyn Visa om du vill visa fargmarkorer. Du kan dolja fargmarkdrerna genom att
ater valja alternativet Visa markérer i menyn Visa. All text kommer ater att vara svart.

* Fargerna exporteras inte nar du sparar ett dokument i en annan filtyp. All text exporteras i standardférgen for
skarmen. Det enda undantaget ar nar du korrekturlaser OCR-resultatet i Microsoft Word.



Automatisk bearbetning

Anvand knappen AUTO for att bearbeta ett nytt dokument fran borjan till slut eller for att fullfélja bearbetningen av
ett dppet dokument.

GOr sa har for att bearbeta ditt dokument automatiskt:
1 Valj kommandot AutoOCR i listan under knappen AUTO.

Stall in lampliga bearbetningskommandon foér Bild, Omrade, OCR och Exportera.
* VAalj bearbetningskommandon

Valj Alternativ... i menyn Verktyg och kontrollera att installningarna ar lampliga for dokumentet.

* Riktlinjer fér installningar
Placera dokumentet i bildlasaren om du ska lasa in text.

5 Klicka pa knappen AUTO eller valj alternativet AutoOCR i menyn Bearbeta.
Alla sidorna i dokumentet bearbetas och goérs klara i enlighet med de angivnha kommandona. Om det finns

sidbilder i ett 6ppet dokument som redan innehaller omraden kommer OmniPage Pro inte att skapa nagra
omraden pa dessa sidor, utan fortsatta med att utfora de angivna atgarderna for OCR och export.



Anvand OCR-guiden

OCR-guiden hjalper dig genom hela OCR-proceduren genom att du far svara pa fragor om dokumentet och
programmet valjer sedan lampliga installningar at dig.

Gor sa har for att bearbeta ditt dokument med hjalp av OCR-guiden:
1 Valj kommandot OCR-guide i listan under knappen AUTO.

2 Klicka pa knappen AUTO eller valj alternativet OCR-guide i menyn Bearbeta.
Den forsta skarmbilden i guiden visas.

3 Svara pa fragan pa den forsta skarmen och klicka pa Nésta.

4 Fortatt att svara pa fragorna pa skarmarna som visas.

* De val du gér i OCR-guiden kommer att andra installningarna i dialogrutan Alternativ automatiskt. Du kan &ndra
dessa installningar utan att anvanda OCR-guiden genom att valja Alternativ... i menyn Verktyg.



Ladda bildfiler

Du kan ladda in befintliga bildfiler, sdsom bilder i formatet PCX eller TIFF, i OmniPage Pro. Om det redan finns ett
Oppet dokument kommer den inladdade bildfilen att infogas som nya sidor.

= Foljande procedur géller endast bildfiler. Anvand kommandot Oppna... i menyn Arkiv for att 6ppna ett OmniPage-
dokument (*.met).

Gor sa hér for att ladda in en bildfil i OmniPage Pro:
1 Valj kommandot Ladda bild i listan under knappen Bild.

B

2 Klicka pa knappen Bild eller valj Ladda bild i menyn Bearbeta.
Dialogrutan Ladda bild visas.

3 Valj den mapp dar filen finns samt filtyp for den fil du ska ladda in.
Filer av den valda typen i den valda mappen visas i listan.

4 Markera de filer som du vill ladda in.

Du kan halla ner tangenten Skift eller Ctrl nar du klickar for att markera flera filer i samma mapp.
5 Klicka pa Avancerat om du vill markera filer i andra mappar.
. Valj en fil och klicka pa Légg till for att lagga till den i listan Markerade filer.
Klicka pa Lé&gag till allt for att 1agga till alla filerna i den aktuella mappen.
6 Klicka pa Oppna nar du har markerat alla de filer som du vill ladda in.

Bildfiler laddas in i den ordning de markerades och laggs tillsammans in i ett och samma dokument.

* Om du har elektroniska faxfiler som du vill konvertera till redigerbar text ska du spara faxfilerna i formatet TIFF och
lasa in dem i OmniPage Pro genom att anvdnda kommandot Ladda bild.



Valj den mapp som innehaller de fax som du vill ladda in.



Markera ett eller flera Exchange-fax som du vill ladda in.



Las in sidor

Du kan lasa in dokument pa papper och konvertera dem till elektroniska bilder i OmniPage Pro. Om det redan
finns ett 6ppet dokument kommer de inlasta sidorna att infogas som nya sidor.

* Du maste ha installerat ScanManager och valt din bildlasare som standardbildldsare for att du ska kunna lasa in
bilder i OmniPage Pro. Kommandot Lés in bild visas inte férrén du har gjort detta. Klicka pa Stéll in bildldsaren med
OmniPage Pro om du vill ha ytterligare upplysningar.

Gor sa har for att lasa in sidor i OmniPage Pro:
1 Placera sidan i bildlasaren.
Du kan lasa in en hel bunt papper om du har en arkmatare.
2 Valj kommandot L&s in bild i listan under knappen Bild.

3 Valj Alternativ... i menyn Verktyg och klicka pa fliken Bildldsare for att kontrollera att ratt installningar ar
valda.

Valj alternativet L&s in tills tom om du vill I&sa in alla sidorna i arkmataren. Om du inte valjer detta alternativ
maste du klicka pa knappen Bild for att Idsa in varje sida.

4 Klicka pa knappen Bild eller valj alternativet L&s in bild i menyn Bearbeta.
Sidorna lases in i tur och ordning och laggs tillsammans i ett och samma dokument.

{button ,AL('scanner',0,”","")} Klicka har for att se fler avsnitt om inldsning.



Skapa omraden automatiskt

OmniPage Pro kan analysera en sida och skapa omraden automatiskt. Programmet anvander installningen for
knappen Omrade for att avgora textflédet pa en sida och bryta upp det i Iampliga omraden.
Gor sa har for att skapa omraden automatiskt:

1 Valj det alternativ i listan under knappen Omrade som bast motsvarar dokumentets format.

Du kan valja mellan Sidor med en spalt, Sidor med flera spalter, Sidor med kalkylark, Blandade sidor eller en
egen omradesmall.

2 Klicka pa knappen Omrade eller valj alternativet Autoomraden i menyn Bearbeta.

OmniPage Pro ritar automatiskt in omradena pa den aktuella sidan i bildgranskaren. Varje omrade har ett
nummer som anger dess plats och en bokstav som anger omradestypen.

{button ,AL("zoning',0,”",”")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



Rita rektanguldra omraden

Du kan rita omraden manuellt med hjalp av verktygen i verktygsfaltet for omrade. De rektanguldra omradena ar
vanligast, men du kan ocksa rita oregelbundet formade omraden.

* Du kan rita omraden manuellt om du laser in en hel sida med text, men endast vill tolka nagra stycken pa sidan.
OmniPage Pro kommer att ignorera alla delar av sidan som inte ingar i ett omrade.
Gor sa har for att rita rektanguldra omraden:
1 Klicka pa knappen Omradesegenskaper och valj typ och innehall for det omrade du ska rita.
2 Kiicka pa knappen Rita rektanguldra omraden i verktygsfaltet fér omrade.

Muspekaren i bildgranskaren blir ett ritverktyg.
3 Omslut det omrade du vill tolka pa sidbilden genom att halla ner musknappen och dra ritverktyget, sa att en
rektangel bildas.

Forsok att halla ihop olika textomraden, sasom stycken och spalter, i ett och samma omrade.
4 Slapp musknappen nar du ar klar.

Ett tal, som anger omradets turordning vid bearbetningen, visas i omradet.
5 Upprepa steg 3 och 4 tills du har ritat omraden runt alla delar av texten pa sidan som du vill tolka.

Alla delar av sidan som inte ingar i ett omrade kommer att ignoreras under OCR.

* Du kan inte rita éverlappande omraden. Om du férsoker att rita ett omrade Over ett befintligt omrade kommer ramen
runt det nya omradet att omsluta aven det befintliga omradet.

{button ,AL("zoning',0,",")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



Rita tabellomraden

Du kan rita tabellomraden med hjalp av verktygen i verktygsfaltet for omrade.

GOr sa har for att rita ett tabellomrade:

1 Klicka pa knappen Omradesegenskaper i verktygsfaltet for omrade.
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2 Valj Tabellomrade i listan Omrade och stédng sedan dialogrutan Omradesegenskaper.
3 Klicka pa knappen Rita rektanguldra omraden i verktygsfaltet fér omrade.

Muspekaren i bildgranskaren blir ett ritverktyg.

4 Omslut tabellomradet pa sidbilden genom att halla ner musknappen och dra ritverktyget, sa att en rektangel
bildas.

5 Slapp musknappen nar du ar klar.

Rad- och kolumnavskiljare visas i tabellomradet. Dessa avgdr hur omradet kommer att formateras i rader och
kolumner under OCR. Du kan justera dem efter behov med hjalp av de andra verktygen i verktygsfaltet for
omrade.

{button ,AL("table zone',0,",")} Klicka héar for att se fler avsnitt om tabellomraden.



Rita oregelbundna omraden

Du kan rita omraden manuellt med hjalp av verktygen i verktygsfaltet for omrade. De rektanguldra omradena ar
vanligast, men du kan ocksa rita oregelbundet formade omraden.

Gor sa har for att rita oregelbundet formade omraden:
1 Klicka pa knappen Omradesegenskaper och valj typ och innehall for det omrade du ska rita.
2 Klicka pa knappen Rita oregelbundna omraden i verktygsfaltet for omrade.

Muspekaren i bildgranskaren blir ett ritverktyg.

Placera ritverktyget dar du vill starta den forsta kanten av omradet.
Klicka en gang med musknappen.

Dra ritverktyget for att rita den forsta kanten i omradet.

Klicka med musknappen néar du har ritat kantlinjens langd.

7 Rita en vinkelrat linje i valfri riktning for att skapa nasta kant pa omradet.
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8 Upprepa steg 6 och 7 tills du har ritat alla kanterna i omradet.

Du kan inte rita en linje om denna skulle utgdra en inskrénkt form. U-formade och upp-och-ned-vanda U-
formade omraden ar inskrankta former.

{button ,AL("zoning',0,”",”")} Klicka har f6r att se fler avsnitt om omraden.



Flytta omraden
Du kan flytta omraden pa en sida innan du utfér OCR.

Gor sa har for att flytta ett omrade:
1 Se till att inga knappar i verktygsfaltet for omrade ar valda.
Om den ena av de tva forsta ritknapparna ar vald, behdver du inte avmarkera denna.
2 Placera muspekaren inom omradet, sa pekaren blir ett pilkors.
3 Hall ner musknappen och dra omradet till ett nytt stélle.
{button ,AL("zoning',0,”",”")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



Andra storlek pa omraden
Du kan andra storlek pa omréaden pa en sida innan du utfér OCR.

Gor sa har for att andra storlek pa ett omrade:
1 Se till att inga knappar i verktygsfaltet for omrade ar valda.
Om den ena av de tva forsta ritknapparna ar vald, behdver du inte avmarkera denna.
2 Markera det omrade du vill &ndra storlek pa genom att klicka inuti det.
Det markerade omradet blir skuggat och handtag visas pa dess ram.
3 Placera muspekaren pa ett handtag, sa pekaren blir en dubbelpil.
4 Hall ner musknappen och dra handtaget i lamplig riktning for att forstora eller férminska omradet.
5 Slapp musknappen nér du ar klar.
{button ,AL("zoning',0,”",”")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



IEl Lagg till i omraden
Du kan uttka ytan av ett omrade eller férena tva omraden genom att anvanda verktyget Lagg till i omradet i
verktygsfaltet fér omrade.

Gor sa har for att utoka ytan av ett omrade:
1 Klicka pa knappen Lagg till i omradet.

i

Muspekaren i bildgranskaren blir ett ritverktyg med ett plustecken.

Placera muspekaren pa det stalle dar du vill att utdkningen av omradet ska borja.

Hall ner musknappen och dra ritverktyget i den riktning som du vill att omradet ska utokas i.
Slapp musknappen nar du ar klar med att utdka omradet.

Omradets ram andras, sa att den visar den andrade omradesytan.

AWN

Gor sa har for att koppla ihop tva eller flera omraden:
1 Klicka pa knappen L&gg till i omradet.

Iz

Muspekaren i bildgranskaren blir ett ritverktyg med ett plustecken.
2 Hall ner musknappen och dra ritverktyget dver det stalle dar du vill att omradena ska kopplas samman.
3 Slapp musknappen nar du ar klar.

Omradets ram andras, sa att den visar den andrade omradesytan.
{button ,AL("zoning',0,”","")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



Dra ifran fran omraden

Du kan minska ytan av ett omrade eller dela upp ett omrade i tva eller flera omraden med hjalp av verktyget Dra
ifrdn frdn omradet i verktygsfaltet fér omrade.

GoOr sa har for att dra ifran fran ytan av ett omrade:
1 Klicka pa knappen Dra ifran fran omradet.

Muspekaren i bildgranskaren blir ett ritverktyg med ett minustecken.

Placera ritverktyget pa det stalle dar du vill bérja dra ifran fran omradet.

Hall ner musknappen och dra ritverktyget i den riktning som du vill att omradet ska minskas i.
Slapp musknappen nar du ar klar med att dra ifran fran omradet.

Omradets ram andras, sa att den visar den andrade omradesytan.

AWN

Gor sa har for att dela upp ett omrade:
1 Klicka pa knappen Dra ifran fran omradet.

Muspekaren i bildgranskaren blir ett ritverktyg med ett minustecken.
2 Hall ner musknappen och dra ritverktyget dver den yta dar du vill dela upp omradet.
3 Slapp musknappen nar du ar klar.

Omradets ram andras, sa att den visar den andrade omradesytan.
{button ,AL("zoning',0,”","")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



Hz o
Ordna om omraden

Du kan ordna om omraden pa en sidbild innan du utfér OCR.

* Ordningstalen i omradena anger i vilken ordning den tolkade texten kommer att placeras pa sidan. Om du daremot
véljer True Page eller Bibehall flytande spalter som alternativ fér utdata for sidan kommer textflodet att baseras pa
flédet pa originalsidan.

Gor sa hér for att ordna om omraden:
1 Klicka pa knappen Ordna om omraden i verktygsfaltet for omrade.

Siffrorna i omradena forsvinner.

2 Klicka i det omrade som du vill ska tolkas forst.
Siffran 1 visas i omradet.
3 Klicka i nasta omrade som ska tolkas.
Siffran 2 visas i omradet.
4 Upprepa steg 3 tills du har angivit en tolkningsordning for alla omradena.

Om du inte anger en tolkningsordning for alla omradena kommer programmet att géra detta automatiskt nar
du startar OCR.

{button ,AL("zoning',0,”',”")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



= Omradesegenskaper

Alla omraden péa en sida har en installning for typ och innehall. Omradestypen anger hur OmniPage Pro hanterar
omradet under OCR. Omradesinnehallet anger vilka tecken som OmniPage Pro kommer att leta efter i ett omrade
under OCR. Du kan andra omradesegenskaperna innan du utfér OCR.

* OmniPage Pro tilldelar omradesegenskaper till alla omraden nar programmet skapar omraden automatiskt eller nar

du ritar omraden manuellt . Du behdver inte 8andra omradesegenskaperna, savida du inte vill andra hur omradena
hanteras under OCR.

Omradestyp
Varje omrade pa en sida har en installning for omradestyp. Du kan vélja mellan féljande omradestyper:
. Omraden med en spalt for omraden som innehaller enspaltig text, sdsom brev och meddelanden.
- Omraden med flera spalter fér omraden som innehaller flera spalter, sdsom i tidskrifter och tidningar.
- Omraden med tabeller fér omraden som innehaller tabulerade textkolumner, sdsom i kalkylark.
- Blandade omraden med omraden som innehaller en blandad layout, sdsom bade vanlig text och tabeller.
. Grafiska omraden for fotografier, ritningar, logotyper och omraden med text som du vill ska bibehallas som

grafik. Ingen OCR utfors pa grafiska omraden.

Omradesinnehall
Alla textomraden pa en sida har ocksa en instéllning for omradesinnehall. Du kan valja mellan féljande
omradesinnehall:

. Alfanumeriskt for omraden som innehaller bokstéaver.
" Numeriskt for omraden som innehaller siffror och matematiska tecken.
{button ,AL("zoning',0,”","")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



* Andra omradesegenskaperna
Varje omrade péa en sidbild har tilldelats egenskaper, inklusive en omradestyp och omradesinnehall.

* OmniPage Pro tilldelar omradesegenskaper till alla omraden nar programmet skapar omraden automatiskt. Du
behodver inte andra omradesegenskaperna, savida du inte vill andra hur omradena hanteras under OCR.

Gor sa hér for att andra egenskaperna for ett omrade:
1 Markera det omrade du vill andra genom att klicka i det.
Du kan halla ner tangenten Skift nar du klickar om du vill markera flera omraden. Markerade omraden &r
skuggade.
2 Klicka pa knappen Omradesegenskaper for att ppna dialogrutan Omradesegenskaper.

Dialogrutan Omradesegenskaper innehaller instéllningarna for det markerade omradet. Om du har markerat
flera omraden visar dialogrutan Omradesegenskaper endast de instéllningar som ar gemensamma for alla omradena.

De andra installningarna ar tomma.
3 Valj en omradestyp for de markerade omradena.
4 Valj ett innehall fér de markerade omradena.
Du kan endast valja installning for innehall for textomraden.

5 Klicka pa stéangningsknappen (=l nar du &r Klar.
Om du har markerat flera omraden kommer alla omradena att andras till de valda omradesegenskaperna.
Du kan ocksa andra omradestypen och installningarna for innehall separat genom att klicka med héger
musknapp 6ver omradet och sedan valja en installining i den snabbmeny som visas.
{button ,AL("zoning',0,”",”")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



Flytta rad- eller kolumnavskiljare i tabellomraden
Rad- och kolumnavskiljarna i ett tabellomrade avgér hur omradet formateras i rader och kolumner under OCR.

Gor sa har for att flytta en rad- eller kolumnavskiljare i ett tabellomrade:
1 Klicka pa knappen Flytta rad- eller kolumnavskiljare i verktygsfaltet fér omrade.
Muspekaren i bildgranskaren blir ett flyttningsverktyg.
2 Placera flyttningsverktyget dver den rad- eller kolumnavskiljare som du ska flytta.
3 Hall ner musknappen och flytta avskiljaren till Ampligt stalle.

* Hall Tangenten Ctrl nedtryckt for att flytta en kolumnavskiljare for en enstaka cell.

4 Fortsatt att flytta rad- eller kolumnavskiljare.
5 Klicka pa knappen Flytta rad- eller kolumnavskiljare igen for att avsluta flyttningsverktyget.
{button ,AL(table zone',0,",")} Klicka har for att se fler avsnitt om tabellomraden.



Infoga radavskiljare i tabellomraden

Rad- och kolumnavskiljarna i ett tabellomrade avgér hur omradet formateras i rader och kolumner under OCR.

Gor sa har for att infoga radavskiljare i ett tabellomrade:
1 Klicka pa knappen Infoga radavskiljare i verktygsfaltet for omrade.
Mupekaren i bildgranskaren blir ett infogningsverktyg med en vagrat linje.
2 Klicka i det omrade i tabellen dar du vill infoga en radavskiljare.
En radavskiljare visas.
3 Fortsatt att infoga radavskiljare.
4 Klicka pa knappen Infoga radavskiljare igen for att avsluta verktyget.
{button ,AL('table zone',0,",")} Klicka har f6r att se fler avsnitt om tabellomraden.



Infoga kolumnavskiljare i tabellomraden
Rad- och kolumnavskiljarna i ett tabellomrade avgér hur omradet formateras i rader och kolumner under OCR.

Gor sa har for att infoga kolumnavskiljare i ett tabellomrade:
1 Klicka pa knappen Infoga kolumnavskiljare i verktygsfaltet fér omrade.
Mupekaren i bildgranskaren blir ett infogningsverktyg med en lodrat linje.
2 Klicka i det omrade i tabellen dar du vill infoga en radavskiljare.
En kolumnavskiljare visas.
3 Fortsatt att infoga kolumnavskiljare.
4 Klicka pa knappen Infoga kolumnavskiljare igen for att avsluta verktyget.
{button ,AL('table zone',0,",")} Klicka har f6r att se fler avsnitt om tabellomraden.



Ta bort rad- eller kolumnavskiljare fran tabellomraden
Rad- och kolumnavskiljarna i ett tabellomrade avgér hur omradet formateras i rader och kolumner under OCR.

Gor sa har for att ta bort rad- eller kolumnavskiljare fran ett tabellomrade:
1 Klicka pa knappen Ta bort rad- eller kolumnavskiljare i verktygsfaltet for omrade.
Muspekaren i bildgranskaren blir ett raderingsverktyg.
2 Klicka pa den rad- eller kolumnavskiljare som du ska ta bort fran tabellomradet.
Rad- eller kolumnavskiljaren forsvinner.
3 Kiicka pa knappen Ta bort rad- eller kolumnavskiljare igen for att avsluta borttagningsverktyget.
{button ,AL(table zone',0,",")} Klicka har f6r att se fler avsnitt om tabellomraden.



Ta bort alla rad- och kolumnavskiljare fran tabellomraden
Rad- och kolumnavskiljarna i ett tabellomrade avgér hur omradet formateras i rader och kolumner under OCR.

Gor sa har for att ta bort alla rad- eller kolumnavskiljare fran ett tabellomrade:
1 Klicka pa knappen Ta bort/Ersatt alla rad- eller kolumnavskiljare i verktygsfaltet for omrade.
Muspekaren i bildgranskaren blir ett raderingsverktyg.
2 Klicka i tabellomradet.

Alla rad- och kolumnavskiljare férsvinner.

* Om ett tabellomrade gar igenom OCR-tolkning utan att det finns nagra rad- eller kolumnavskiljare i tabellen kommer
hela tabellinnehallet att formateras som en enda tabellcell.

{button ,AL("table zone',0,",")} Klicka héar f6r att se fler avsnitt om tabellomraden.



Ersitt alla rad- eller kolumnavskiljare i tabellomraden
Rad- och kolumnavskiljarna i ett tabellomrade avgér hur omradet formateras i rader och kolumner under OCR.

Gor sa har for att ersatta alla rad- eller kolumnavskiljare i ett tabellomrade:

1 Klicka pa knappen Ta bort/Ersatt alla rad- eller kolumnavskiljare i verktygsfaltet for omrade.
Muspekaren i bildgranskaren blir ett raderingsverktyg.

2 Klicka i tabellomradet.
Alla rad- och kolumnavskiljare férsvinner.

3 Kiicka i tabellomrade igen.
OmniPage Pro skapar nya rad- och kolumnavskiljare.

{button ,AL('table zone',0,",")} Klicka har f6r att se fler avsnitt om tabellomraden.



Omradestyp

Valj omradestyp for det eller de omraden som ar markerade eller som du ska rita.

Valj en installning for ett textomrade som beskriver layouten i omradet (en spalt, flera spalter, tabell eller
blandad).

Valj Grafiskt for ett grafikomrade, sasom ett fotografi. Ingen OCR utfors pa grafikomraden.



Omradesinnehall

Valj den typ av tecken som finns i det eller de markerade textomradena eller de textomraden som du ska
rita. Du kan valja installningen Alfanumeriskt eller Numeriskt for omradesinnehallet.

Denna instéllning galler inte for grafikomraden.



Skapa omradesmallar
Du kan anvanda omradesmallar for att skapa omraden pa en sidbild. En omradesmall innehaller omradesattribut,
sasom storlek, form, position, tolkningsordning, typ och innehall.

Omradesmallarna ar anvandbara om du ofta bearbetar dokument som har samma layout och liknande innehall.

Gor sa har for att skapa en omradesmall:
1 Ladda in en sidbild och skapa lampliga omraden.
2 Valj Spara omradesmall... i menyn Verktyg.
Dialogrutan Ny mall visas.
3 Skriv in ett namn pa filen i textrutan Filnamn.
4 Klicka pa OK.

Filen med omradesmallen sparas med tillagget *.zon i mappen for data i den mapp dar du installerat
programmet. Du kan sedan valja omradesmallen i listan under knappen Omrade.

{button ,AL("zoning',0,”",”")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



Skapa omraden med hjélp av en mall
Du kan skapa omraden genom att anvénda en befintlig omradesmall.

Gor sa har for att skapa omraden med hjélp av en mall:

1 Valj Mall: [namnet p& din mall] i listan under knappen omrade.
* Omradesmallar visas endast i listan under knappen Omrade om du har skapat en eller flera omradesmallar. Klicka

pa Skapa omradesmallar for att fa ytterligare upplysningar.
2 Klicka pa knappen Omrade eller valj alternativet Mall i menyn Bearbeta.

[ |
[u]u]u]
[ u]

OmniPage Pro skapar omraden pa sidbilden med hjalp av omradesmallen.
{button ,AL("zoning',0,"',"")} Klicka har for att se fler avsnitt om omraden.



Utfor OCR

Nar du utfér OCR konverteras en bild till text som kan redigeras pa en dator. Detta kallas &ven tolka text.
* OmniPage Pro kan endast tolka tecken som &r tryckta eller som har skrivits ut pa en laserskrivare eller skrivmaskin.
Programmet kan dock bibehalla handskriven text, t ex en namnteckning, i form av grafik.
Gor sa har for att utféra OCR:
1 Valj Alternativ... i menyn Verktyg och klicka pa fliken Sidformat.
2 Valj en installning for Utdataformat for dokumentet.
OmniPage Pro anvander denna installning fér att avgora utdataformatet fér dokumentet under OCR.
3 Skapa lampliga omraden pa sidbilden.
4 Valj kommandot OCR och korrekturlés i listan under knappen OCR.

Du kan ocksa valja alternativet Utfor OCR som kommando om du inte vill att kontrollen ska inledas
automatiskt efter OCR.
5 Klicka pa knappen OCR eller valj alternativet OCR och korrekturlads (eller Utfér OCR) i menyn Bearbeta.

Sidan tolkas i enlighet med de aktuella omradena och instéllningarna. Om det inte finns ndgra omraden pa
sidan skapar programmet omraden enligt det aktuella kommandot under knappen Omréde.

Tolkad text visas i textgranskaren.



Fortolka OCR for specialtecken

Du kan skapa en fortolkningsfil fr specialtecken som normalt kan vara svara att tolka, t ex copyrightsymbolen ©
eller symbolen for inregistrerat varumarke ®.

Gor sa har for att skapa en fortolkningsfil:
1 Oppna bildfilen eller I4s in den sida som innehaller de tecken du vill fortolka.

2 Skapa omraden runt den text som du vill fortolka.
3 Valj kommandot Fértolka OCR i listan under knappen OCR.

Klicka pa knappen OCR eller valj alternativet Férfolka OCR i menyn Bearbeta.
OmniPage Pro analyserar dokumentet och éppnar sedan dialogrutan Fortolka tecken.
Dubbelklicka pa det tecken som du vill fortolka eller markera tecknet och klicka pa Specificera.

De flesta tecken behdver inte fortolkas. Leta reda pa ovanliga tecken, sdsom copyrightsymbolen ©.
Dialogrutan Specificera tecken visar hur det markerade tecknet ser ut i originalsidbilden.
6 Ange hur du vill att OmniPage Pro ska tolka tecknet under OCR genom att skriva in tecknet i rutan Tecken.
7 Klicka pa OK for att aterga till dialogrutan Tolka tecken.
8 Upprepa steg 5 - 7 for att fortsatta att specificera tecken.
9 Klicka pa Spara for att spara de specificerade tecknen i en fortolkningsfil.
Du kan ocksa klicka pa Bifoga for att lagga till de specificerade tecknen i en annan fortolkningsfil.

Nar du har sparat eller bifogat tecknen i en fil kommer du att tillfragas om du vill att detta ska vara den
aktuella fortolkningsfilen. Klicka pa Ja om du vill tolka den aktuella sidan med hjalp av den fértolkningsfil du
just har skapat. Klicka pa Nej om du vill aterga till bilden utan att tolka den.

Fortolkningsfiler sparas i mappen for data under den mapp déar du installerade programmet. Du kan valja
dessa filer i omradet Precision i dialogrutan Alternativ.

Anvisningar for hur du redigerar en fortolkningsfil finns i avsnittet Redigera en fértolkningsfil.



Visar en originalbild av det tecken som OmniPage Pro forstkte identifiera. Tecknet som OmniPage Pro
identifierade finns alldeles under bilden.

Kasseringstecknet (ett tildetecken ~ som standardval) visas om tecknet inte kunde identifieras.



Specificera

Klicka pa denna knapp for att identifiera (“fortolka”) det markerade tecknet, sa att det kan infogas i
fortolkningsfilen.

Du behdver inte specificera alla tecken. Leta efter ovanliga tecken, sdsom copyrightsymbolen © eller
symbolen for inregistrerat varumarke ®



Ta bort

Klicka pa denna knapp for att ta bort ett tecken som du har specificerat, men som du inte vill ska inkluderas
i fortolkningsfilen.



Bifoga

Klicka pa denna knapp for att lagga till alla de tecken som du har specificerat i en befintlig fortolkningsfil.



Markera den fortolkningsfil till vilken du vill Iagga till de specificerade tecknen.



Spara

Klicka pa denna knapp for att spara de specificerade tecknen i en fortolkningsfil.



Listan Utokad ANSI

Dubbelklicka pa ett tecken i listan Utékad ANSI om du vill identifiera det specificerade tecknet med detta.



Rutan Tecken

Skriv in eller klistra in det tecken i rutan Tecken som du vill identifiera med det specificerade tecknet. Du
kan ocksa dubbelklicka pa ett tecken for att Iagga till det fran listan Utékad ANSI.



Senarelagg OCR

Valj kommandot Senareldgg OCR i listan under knappen Exportera om du vill férdréja OCR under automatisk
bearbetning.

OmniPage Pro kommer att bearbeta dokumentet fram till OCR och sedan fraga dig om du vill att dokumentet ska
goras klart vid ett senare ftillfélle.

Se dven:

* Schemalagg OCR

* Automatisk bearbetning
* Utfér OCR



Kopiera tolkad text till Urklipp

Du kan kopiera alla sidorna i ett tolkat dokument till Urklipp och sedan kopiera in texten direkt i en annan
tilldampning.

Gor sa har for att kopiera ett tolkat dokument till Urklipp:
1 Valj kommandot Kopiera till Urklipp i listan under knappen Exportera.

iy

2 Klicka pa knappen Exportera eller valj alternativet Kopiera till Urklipp i menyn Bearbeta.

Dokumentet kopieras till Urklipp.
* Textformatering, sédsom fetstil och kursiv stil, bibehalls nar du klistrar in text i en tilldmpning som stoder filer i
formatet RTF. Om s& inte ar fallet kommer texten att klistras in som normal text. Grafiken bibehalls om tillampningen
stdder bitmappbilder.




Senarelagg export

Valj kommandot Senarelédgg export i listan under knappen Exportera om du inte vill exportera dokumentet genast
efter den automatiska bearbetningen.

g

OmniPage Pro kommer att bearbeta dokumentet fram till exporten och sedan sluta.

Se aven:

* Automatisk bearbetnin
* Spara ett dokument




Schemalagg OCR

Du kan schemaldgga OCR for ett eller flera OmniPage-dokument, bildfiler som stdds och sidor i bildlasarens
arkmatare. Denna bearbetning kan utféras nar du ar borta fran datorn om du ser till att OmniPage Pro ar igang.

* Schemlagda dokument tas bort fran kdn om du avslutar OmniPage Pro. Du maste darfor Iata OmniPage Pro koras
tills alla dokumenten har bearbetats.

Gor sa har for att schemalagga individuella dokument for OCR:
1 Valj Schemaldgg OCR... i menyn Bearbeta.
Dialogrutan Schemalagg OCR 6ppnas.
2 Kiicka pa Lé&gg till... for att dppna dialogrutan Lagg till jobb.
3 Leta reda pa och markera de filer som du vill Iagga till i schemat.
Du kan markera OmniPage-dokument och bildfiler i format som stods.
4 Klicka pa Oppna nar du har markerat filerna.
Dialogrutan Schemaldgg OCR 6ppnas och innehaller de nya filerna.

OmniPage Pro anvéander standardalternativen for utmatning fér schemalagda filer. Markera en schemalagd fil
och klicka pa Andra... om du vill &ndra négra av filens utmatningsinstallningar.

5 Valj den tidpunkt nar du vill att OmniPage Pro ska bearbeta de schemalagda dokumenten:

. Valj Slutfér nu om du vill att OmniPage Pro ska bearbeta alla schemalagda dokument sa fort du stanger
dialogrutan.
. Valj Slutfér kl om du vill att de schemalagda jobben ska slutfras vid ett visst klockslag. Anvand pilarna for

att stalla in klockslaget.
6 Klicka pa OK i dialogrutan Schemalagg OCR for att spara de valda instéllningarna och stédnga dialogrutan.

Alla schemalagda filer bearbetas i tur och ordning vid det angivna klockslaget. (OmniPage Pro maste vara
igang.) De bearbetade filerna sparas i det angivna filformatet och i den utdatamapp du angivit.
Gor sa har for att schemalagga dokument i bildlasarens arkmatare:

1 Valj Schemaldgg OCR... i menyn Bearbeta.
Dialogrutan Schemalagg OCR 6ppnas.

2 Klicka pa knappen Alternativ... for att dppna dialogrutan Alternativ for schemalaggning av OCR.

3 Valj Las in sidor i arkmataren och klicka pa OK.
Dialogrutan Schemaléagg OCR 6ppnas igen och dokumenten i arkmataren laggs till i bearbetningskon.

OmniPage Pro anvander standardalternativen f6r utmatning for schemalagda filer. Markera en schemalagd fil
och klicka pa Andra... om du vill andra négra av filens utmatningsinstaliningar.

4 Valj det klockslag nar du vill att OmniPage Pro ska bearbeta de schemalagda dokumenten.

5 Placera de sidor du vill bearbeta i arkmataren.

6 Klicka pa OK i dialogrutan Schemaldgg OCR for att spara de valda instéllningarna och stéanga dialogrutan.
Alla schemalagda filer bearbetas i tur och ordning vid det angivna klockslaget. (OmniPage Pro maste vara
igang.) De bearbetade filerna sparas i det angivna formatet och i den utdatamapp du angivit.

Gor sa har for att schemalagga dokument fran en viss mapp:
1 Valj Schemaldgg OCR... i menyn Bearbeta.
Dialogrutan Schemalagg OCR 6ppnas.
2 Kiicka pa knappen Alternativ... for att dppna dialogrutan Alternativ for schemaldggning av OCR.
3 Valj Lagg automatiskt till nya jobb fran mappen och ange en l[dmplig mapp.

Om du anvander denna automatiska funktion for att schemaldgga dokument och inte valjer alternativet Ta
bort den ursprungliga filen efter OCR, kommer originalfilerna att flyttas fran indatamappen till utdatamappen
efter bearbetningen.

4 Klicka pa OK i dialogrutan Schemalagg OCR for att spara de valda instéllningarna.
Dialogrutan Schemalagg OCR &ppnas igen och dokumenten i utdatamappen laggs till i bearbetningskon.
OmniPage Pro anvander standardalternativen for utmatning fér schemalagda filer. Markera en schemalagd fil



och klicka p& Andra... om du vill &ndra nagra av filens utmatningsinstéliningar.
5 Valj det klockslag nar du vill att OmniPage Pro ska bearbeta de schemalagda dokumenten.
6 Klicka pa OK i dialogrutan Schemaldgg OCR for att spara de valda installningarna och sténga dialogrutan.

Bearbetningen inleds pa det angivna klockslaget. Alldeles innan bearbetningen bérjar kontrollerar OmniPage
Pro indatamappen och Iagger till eventuella, nya dokument i bearbetningskon.

* Nar alla schemalagda jobb har bearbetats kommer alternativet Ldgg automatiskt till nya jobb fran mappen att
deaktiveras.



Alternativ for schemalaggning av OCR

Klicka pa Alternativ... i dialogrutan Schemaldgg OCR for att vélja instéllningar fér schemalaggning av OCR.

* Om du &ndrar standardinstéliningarna for utmatning kommer dessa inte att gélla for filer som &r schemalagda. Om
du vill &ndra installningarna for en schemalagd fil ska du markera filen och sedan klicka pa Andra... i dialogrutan
Schemaladgg OCR.

Du kan andra dessa standardinstéllningar:

. Mapp for standardutdata

Detta ar den mapp dar de fardiga jobben kommer att sparas efter OCR.
. Format for standadutdata

Detta ar det format i vilket de fardiga jobben kommer att sparas efter OCR.
. Alternativ for standardutdata

Denna installning avgoér hur sidorna i ett dokument kommer att sparas (i en fil eller i flera filer).
. Ta bort originalfilen efter OCR

Valj detta alternativ om du vill ta bort originaldokumenten permanent (OmniPage-dokument eller bildfiler)
efter avslutad OCR-bearbetning. Om du inte valjer detta alternativ kommer originalfilerna att ligga kvar i den
ursprungliga mappen.
* Du kan inte 6ppna ett dokument igen i OmniPage Pro om det ursprungliga OmniPage-dokumentet eller bildfilen har
raderats.
- L&s in sidor i arkmataren

Valj detta alternativ om du vill I1dsa in och bearbeta ett dokument som finns i arkmataren. Du maste placera
sidorna i arkmataren innan bearbetningen ska borja.
. Lagg automatiskt till nya jobb fran mappen

Valj detta alternativ om du vill att OmniPage-dokument och bildfiler fran en viss mapp ska laggas till
automatiskt. Om du inte valjer alternativet Ta bort den ursprungliga filen efter OCR kommer originalfilerna att flyttas
fran indatamappen efter bearbetningen.
- Skapa en loggfil 6ver OCR-handelser

Valj detta alternativ om du vill registrera uppgifter om de jobb som har bearbetats.




Detta ar listan 6ver de jobb som kommer att slutféras vid det schemalagda klockslaget. Dessa jobb kan
besta av bildfiler, OmniPage-dokumentfiler eller pappersdokument i bildlasarens arkmatare.



Alternativ

Klicka pa denna knapp for att valja standardalternativ for schemalaggning av dokument i framtiden.



Léagg till

Klicka pa denna knapp for att lagga till filer i listan dver schemalagda jobb.



Ta bort

Klicka pa denna knapp for att ta bort de markerade filerna fran listan 6ver schemalagda jobb.



Andra

Klicka pa denna knapp for att &ndra utdatainstallningarna fér den markerade filen.



Slutfoér nu

Valj detta alternativ om du vill att bearbetningen av de schemalagda jobben ska bérja sa fort du har klickat
pa OK.



Slutfor ki

Valj detta alternativ om du vill ange ett klockslag for nar bearbetningen ska bérja. Anvand pilarna for att
stélla in klockslaget.



Skjut upp

Klicka pa denna knapp om du vill skjuta upp bearbetningen i den angivna tidsperioden.



Avbryt

Klicka pa denna knapp om du vill avbryta bearbetningen. Schemalagda jobb kommer att tas bort fran
bearbetningskdn.



Starta

Klicka pa denna knapp om du vill att bearbetningen ska bdrja genast.
Om ett dokument &r 6ppet i OmniPage Pro kommer detta att stangas tillfalligt.



Mapp for standardutdata

Valj den mapp dar du vill att dina fardiga jobb ska sparas efter OCR.
Se till att du anger en befintlig mapp.



Ta bort den ursprungliga filen efter OCR

Valj detta alternativ om du vill att den ursprungliga filen (OmniPage-dokumentet eller en bildfil) ska tas bort
permanent efter slutford OCR.



Las in sidor i arkmataren

Valj detta alternativ om du vill Iasa in och bearbeta de pappersdokument som finns i bildlasarens
arkmatare.

Du maste placera sidorna i arkmataren fore det schemalagda klockslaget.



Légg automatiskt till nya jobb fran mappen

Valj detta alternativ om du vill att OmniPage-dokumenten och bildfilerna i den angivna indatamappen ska
l&ggas till automatiskt i listan 6éver schemalagda dokument.

Ange indatamapp i textrutan nedan. Se till att du anger en befintlig mapp.

(Originalfilerna flyttas till utdatamappen efter bearbetningen, savida du inte har valt alternativet Ta bort den
ursprungliga filen efter OCR.)



Skapa en loggfil 6ver OCR-hédndelser

Valj detta alternativ om du vill registrera uppgifter om de bearbetade jobben i en textfil.
Ange namnet pa mappen och pa loggfilen i textrutan nedan. Se till att du anger en befintlig mapp.



Schemalagt jobb

Detta ar det jobb som du héller pa att andra.



Mapp/Namn

Valj den mapp och det namn som ska anvandas for denna fil efter OCR.



Mapp

Detta ar den valda mappen. Du kan vélja en mapp ovan eller ange sékvagen till en mapp.



--
Korrekturlas OCR-resultat

Sedan du har utfért OCR kommer den tolkade texten att visas i textgranskaren dar du kan kontrollera om det finns
fel i filen. OmniPage Pro kan korrekturlasa OCR-resultatet automatiskt. Processen startar omedelbart efter OCR
om du har valt kommandot OCR och korrekturlds som kommando fér OCR-bearbetningen.

* OmniPage Pro markerar misstankta fel i gront och infogar ett rétt kasseringstecken” (~ ar standardtecken) for alla
tecken som programmet inte kan tolka. Du kan stédnga av dessa fargmarkeringar genom att klicka pa Visa markérer i
menyn Visa.

Gor sa hér for att korrekturlasa OCR-resultatet och ritta till fel:
1 Valj Korrekturlds OCR... i menyn Verktyg eller klicka pa knappen Korrekturlas OCR i standardverktygsfaltet.
FLB:/I;/
Om OmniPage hittar ett misstankt fel dppnas dialogrutan OCR Proofreader och visar den misstankta texten
tillsammans med en bild av hur den sag ut i den ursprungliga sidbilden.

2 Valj ett av dessa alternativ for det misstankta felet:

- Klicka pa Ignorera om du vill att ordet ska forbli som det star.

- Klicka pa Ignorera allt om du vill ignorera alla forekomster av ordet i det aktuella dokumentet.

- Klicka p& Andra om du vill ersétta ordet med det ord som finns i rutan Andra till.

- Klicka pa Andra allt om du vill ersétta alla fsrekomster av ordet med det ord som finns i rutan Andra till.
. Klicka pa Lé&gg till om du vill lagga till ordet i den aktuella egna ordlistan.

Nar du har valt ett alternativ fér ordet fortsatter OmniPage Pro automatiskt till ndsta misstankta fel. Om det
inte finns nagra fler missténkta fel avslutas korrekturlasningen automatiskt.

3 Kiicka pa Stédng nar som helst avsluta korrekturlasningen.
Fargmarkeringarna tas bort fran ord som har korrekturlasts.



Detta ar det ord som OmniPage Pro har identifierat som ett magjligt fel. Ordet kan vara felstavat eller
feltolkat.



Detta ar det ord som kommer att ersatta det funna ordet.



Denna lista innehaller forslag pa ersattningsord for det funna ordet. Du kan markera ett ord i denna lista for
att flytta det till rutan Andra till.



Ignorera

Klicka pa denna knapp om du vill att det funna ordet ska ldmnas som det star och fortsatta
korrekturlasningen.



Ignorera allt

Klicka pa denna knapp om du vill att det funna ordet och alla férekomster av det ska lamnas som de star.
OmniPage Pro kommer inte att stanna vid nagra forekomster av detta ord i det aktuella dokumentet.



Andra

Klicka p& denna knapp om du vill att det funna ordet ska ersattas med det ord som finns i rutan Andra allt.



Andra alit

Klicka pa denna knapp om du vill att alla forekomster av det funna ordet ska ersattas med det ord som
finns i rutan Andra till.



Léagg till

Klicka pa denna knapp om du vill att det funna ordet ska laggas till i den aktuella egna ordlistan.



Egen ordlista

Markera den egna ordlista som du vill anvanda under felkontrollen. Alla ord som du véljer att lagga till kommer att
laggas till i den valda ordlistan.

Den egna standardordlistan for OmniPage Pro heter USER. Om du har Microsoft Word kan du valja den egna
ordlistan i detta program. Den heter CUSTOM.



Verifiera text

Nar du har utfért OCR kan du jamféra den tolkade text med den ursprungliga sidbilden for att kontrollera att den
har tolkats pa ratt satt.
Gor sa har for att kontrollera texten mot den ursprungliga sidbilden:
1 Dubbelklicka pa ett ord i textgranskaren eller markera ett ord och valj Verifiera text i menyn Verktyg.
Fonstret Verifiera text ppnas och en bild av det ursprungliga ordet och dess omgivning visas.
2 Kiicka i fonstret for att forstora eller forminska bilden.
Bilden forstoras tva ganger nar du klickar och férminskas med néasta tva klickningar.
3 Fortsatt att dubbelklicka pa ord som du vill verifiera.
Orden visas i fonstret allt eftersom du klickar pa dem.
4 Klicka pa den vanliga stangningsknappen for att stanga fonstret.




Korrekturlas OCR-resultatet i Microsoft Word

Du kan kontrollera resultatet av OCR direkt i Microsoft Word (version 7) eller Word 97 om du har installerat nagon
av dessa versioner pa din dator.
Gor sa har for att aktivera korrekturldsning i Microsoft Word:
1 Valj alternativ i fliken Microsoft Word i dialogrutan Alternativ i OmniPage Pro.
2 Se till att filtillagget * . doc &r associerat med den version av Word som du kommer att anvanda. |
dokumentationen fér Windows finns ytterligare upplysningar om hur du associerar filtilagg med tillampningar.
Gor sa har for att korrekturlaisa OCR-resultatet och ritta till fel i Microsoft Word:

1 Utfér OCR pa ditt dokument och spara det sedan med lamplig filtyp:

- spara som Word fér Windows 7.0, 95 om du anvander denna version
- spara som Word fér Windows 97 om du anvander denna version

2 Oppna dokumentet i Microsoft Word.
Menyn OmniPage laggs till i menyfaltet i Microsoft Word tillsammans med ett verktygsfalt.
3 Valj Korrekturlds OCR... i menyn OmniPage.

Om programmet hittar ett misstankt fel 6ppnas fonstret Verifiera text. Fonstret innehaller den ursprungliga
bilden av texten.

Dialogrutan OCR Proofreader visas ocksa.
4 Valj ett av dessa alternativ for ordet:

- Klicka pa Ignorera om du vill att ordet ska férbli som det star.

. Klicka pa Ignorera allt om du vill ignorera alla férekomster av ordet.

. Klicka pa Andra om du vill ersétta ordet med det ord som finns i rutan Andra till.

. Klicka pa Andra allt om du vill ersétta alla forekomster av ordet med det ord som finns i rutan Andra till.
- Klicka pa L&gg till om du vill lagga till ordet i den aktuella egna ordlistan.

Nar du har valt ett alternativ for ordet kommer OmniPage Pro att fortsatta till ndsta misstankta fel. Om inga
fler fel hittas avslutas korrekturlasningen automatiskit.

5 Klicka pa Stédng for att avsluta korrekturlasningen nar som helst.
Fargmarkeringarna tas bort fér ord som har kontrollerats.

Gor sa har for att kontrollera texten mot den ursprungliga sidbilden i Microsoft Word:
1 Folj anvisningarna i steg 1 och 2 i foregdende avsnitt om dokumentet inte redan &r 6ppet i Microsoft Word.
2 Markera ett ord som misstanks vara fel.

Misstankta ord ar markerade i den farg som du har valt i fliken Microsoft Word i dialogrutan Alternativ i
OmniPage Pro.

* Du kan endast verifiera ord som ar markerade som misstankta ord. Nar fonstret Verifiera text har Oppnats kan du
dock anvanda rullningslisterna och zoomknapparna i detta fonster for att visas andra delar av originalbilden.

3 Valj Verifiera text... i menyn OmniPage.

Fonstret Verifiera text dppnas och en bild av det ursprungliga ordet och dess omgivning visas.
4 Upprepa steg 2 och 3 for att fortsatta att kontrollera andra misstankta ord.

Andringarna visas i fénstret nar du markerar nya ord.
5 Valj Sténg bildgranskaren i menyn OmniPage for att stdnga fonstret nar du ar klar.

Ta bort OmniPage Pro-data fran Word

Nar du har korrekturlast OCR-felen ska du ta bort OmniPage Pro-datan fran dokumentet for att minska
filstorleken. Du uppmanas automatiskt att ta bort OmniPage-data sedan alla missténkta ord har korrekturlasts.
Du kan ocksa valja alternativet Ta bort stéd for OCR Proofreader i menyn OmniPage.



Redigera en fértolkningsfil

Du kan redigera en fortolkningsfil om du vill andra tecknen i den.
Anvisningar for hur du skapar en fortolkningsfil finns i avsnittet Eértolka OCR.

Gor sa har for att redigera en fortolkningsfil:
1 Valj Redigera fortolkningsfil... i menyn Verktyg.
2 Markera den fortolkningsfil som du vill redigera i dialogrutan Markera fil och klicka sedan pa Redigera.

Dialogrutan Fértolka tecken innehaller alla fortolkade tecken (och deras originalbilder) som finns i
fértolkningsfilen.

3 Redigera tecknen.

. Dubbelklicka pa det tecken du ska redigera.
. Klicka pa ett tecken som du vill ta bort och klicka pa Ta bort.
4 Gor nagot av foljande sedan du har redigerat fortolkningsfilen:
. Klicka pa Spara for att spara andringarna i fortolkningsfilen.
- Klicka pa Bifoga for att 1agga till den redigerade fortolkningsfilen i en annan foértolkningsfil. Du kommer att

uppmanas att valja en befintlig fortolkningsfil.
. Klicka pa Avbryt om du vill avsluta utan att spara &ndringarna i fértolkningsfilen.



Skapa eller redigera en egen ordlista

Du anvéander en egen ordlista nar du utfor OCR och kontrollerar om det forekommer fel efter tolkningen. Du kan
vélja en egen ordlista i fliken Sprak i dialogrutan Alternativ.

* Du kan anvanda den egna ordlistan, som heter CUSTOM, i Microsoft Word med OmniPage Pro. Du kan ocksa
redigera ordlistan enligt anvisningarna nedan.

Gor sa har for att anpassa en egen ordlista:
1 Valj Redigera egen ordlista... i menyn Verktyg.
En dialogruta som innehaller en lista 6ver alla egna ordlistor visas.

2 Gor nagot av foljande:

- Markera en fil och klicka pa Redigera for att redigera en befintlig egen ordlista.
- Klicka pa Ny om du vill skapa en ny egen ordlista. Ange ett namn i dialogrutan som visas och klicka pa OK.

Dialogrutan Egen ordlista 6ppnas.
3 Lagg till eller ta bort ord i ordlistan:

- Skriv i ett ord i rutan Eget ord och klicka pa L&gg till for att lagga till det i ordlistan.

- Markera ett ord i listan och klicka pa Ta bort for att ta bort ordet. Klicka pa Ta bort alla for att ta bort alla
orden i ordlistan.

. Klicka pa Importera... for att lagga till ord fran en textfil i ordlistan.

4 Klicka pa Stdng nar du ar klar med att redigera den egna ordlistan.
Egna ordlistor i OmniPage Pro sparas i mappen for data under den mapp dar du installerade programmet.



Detta ar de ord som finns i den aktuella egna ordlistan. Denna lista ar tom nar du forst skapar en egen
ordlista.



Eget ord

Skriv in ett ord som du vill lagga till i denna egna ordlista.



Léagg till

Klicka pa detta alternativ for att 1agga till det ord som finns i rutan Eget ord i den egna ordlistan. Det tillagda
ordet kommer att visas i listan.



Ta bort

Klicka pa detta alternativ for att ta bort det ord som ar markerat i listan fran den aktuella egna ordlistan.



Ta bort alla

Klicka pa detta alternativ for att ta bort alla ord fran den aktuella egna ordlistan.



Importera

Klicka pa detta alternativ for att importera ord fran en textfil till den aktuella egna ordlistan.



Export

Klicka pa detta alternativ for att spara alla orden i den aktuella egna ordlistan i en textfil.



Spara som

Klicka pa detta alternativ for att spara den aktuella egna ordlistan som en annan egen ordlista med ett visst
namn och s6kvag.



Redigera grafik

OmniPage Pro kan bibehalla grafik, sdsom logotyper eller fotografier under OCR. OmniPage Pro kan ocksa lanka
till féljande bildredigeringsprogram, sa att du kan redigera bibehallen grafik med en gang:

Adobe PhotoDeluxe

Adobe Photoshop (LE och Regular)
Corel Draw

Corel Photopaint

MGI PhotoSuite

Micrografx Picture Publisher
Micrografx Windows Draw
Microsoft Paint

- Microsoft Picture It!

* Du maste ha installerat programmet pa ditt system for att du ska kunna anvanda nagot av dessa
bildredigeringsprogram.

Gor sa har for att redigera bibehallen grafik:
1 Kontrollera att bitmappbilden ar associerad med det bildredigeringsprogram som du vill anvanda.

Anvand Windows Explorer for att associera bitmappbilder med tillampningen. Valj Alternativ... i menyn Visa i
Utforskaren och klicka pa fliken Filtyper. Markera Bitmappsbild i listan och klicka pa Redigera... for att ange
alternativen for denna filtyp. Hjalpsystemet i Windows innehaller ytterligare upplysningar om detta.

2 Kontrollera att grafiken i sidbilden ar identifierad som omraden av typen Grafik innan du utféor OCR.
3 Utfér OCR pa dokumentet.
4 Dubbelklicka pa en grafisk bild i textgranskaren i OmniPage Pro.

Du kan markera grafiken och vélja Bildredigerare i menyn Verktyg eller klicka pa knappen Bildredigerare i
standardverktygsfaltet.

Om det bildredigeringsprogram du anvander stéder OLE (t ex Micrografx Picture Publisher) kommer
verktygen och menyerna fran detta att laggas till pa skrivbordet i OmniPage Pro. Om sa inte ar fallet kommer
programmet att startas separat och den markerade grafiken visas, sa att du kan redigera den.

5 Redigera grafiken.
| dokumentationen till bildredigeringsprogrammet finns upplysningar om hur du anvander verktygen i detta

program.

6 Gor sa har for att avsluta bildredigeringen:
. Klicka utanfor grafiken i textgranskaren om bildredigeringsprogrammet aktiverades pa plats.
. Spara grafiken och avsluta bildredigeringsprogrammet om programmet startades separat.

Den uppdaterade grafiken visas i textgranskaren i OmniPage Pro.



Fna
Vilj instéllningar i OmniPage Pro

Klicka pa knappen Alternativ i standardverktygsfaltet eller valj Alternativ... i menyn Verktyg for att 6ppna
dialogrutan Alternativ. Det ar har du gor alla instéllningarna i OmniPage Pro.

Klicka pa flikarna i dialogrutan Alternativ nar du ska stélla in de olika alternativen:

. Instéllningar fér precision

" Instéllningar fér sidformat

. Installningar for tabell

" Installningar for sprak

. Instéliningar fér bearbetning

. Instéllningar for bildlasare

" Instéllningar f6r OCR Aware

" Instéllningar fér Microsoft Word

* Du kan valja kommandon for bearbetning i listorna under knapparna i verktygsfaltet AutoOCR.



Framtida sidor

Valj detta alternativ om du inte vill att OmniPage Pro ska bearbeta om alla sidorna i det aktuella
dokumentet automatiskt.

Anvand lamplig knapp i verktygsfaltet AutoOCR om du vill applicera de &ndrade instéllningarna pa en viss
sida.



Alla sidor

Valj detta alternativ om du vill att OmniPage Pro ska bearbeta om alla sidorna i det aktuella dokumentet
automatiskt.



En markering anger att du maste ladda in eller lasa in de aktuella sidorna igen for att de andrade
installningarna ska galla fér dessa.

OmniPage Pro kommer att stinga det aktuella dokumentet utan att spara det. Du kan sedan lasa in eller
ladda in sidorna igen.



En markering anger att du maste definiera om omradena pa de aktuella sidorna for att &ndringarna ska
galla.

OmniPage Pro kommer att géra om omradena automatiskt pa alla sidorna (férutom pa de sidor som inte
har nagra omraden annu).



En markering anger att du maste tolka alla aktuella sidor igen for att andringarna ska galla.
OmniPage Pro kommer att tolka alla sidorna igen automatiskt (forutom de sidor som inte har tolkats annu).



Stéll in kommandon fér bearbetning

De aktuella bearbetningskommandona avgor vilka atgarder som kan utféras pa ett dokument. Du kan vélja
kommandona Bild, Omrade, OCR och Exportera.

Du kan stalla in bearbetningskommandon pa tva sétt:
. Klicka pa pilarna
v| bredvid knapparna i verktygsfaltet AutoOCR och valj ett bearbetningskommando i listan.
. Valj Bearbetningsinstéllningar... i menyn Bearbeta och valj bearbetningskommandon i dialogrutan Alternativ.



Spara en instéllningsfil

Du kan spara instéllningarna i OmniPage Pro i en fil. En installningsfil gor att det gar snabbt och latt att ladda in
speciella installningar som du behover foér vissa dokument.

De instéllningar som du véljer i OmniPage Pro kan i h6g grad paverka OCR-resultatet. Hjalp for hur du valjer
installningar for olika typer av dokument finns i avsnittet Rikilinjer fér installningar.

Gor sa har for att spara instéllningarna i en fil:
1 Valj Alternativ... i menyn Verktyg.
2 Valj lampliga instéllningar i dialogrutan Alternativ.
3 Klicka pa Spara instéliningar... for att dppna dialogrutan Spara installningar.
4 Valj den mapp dar du vill spara installiningsfilen.
5 Ange ett namn pa instéllningsfilen och klicka pa OK.
De aktuella instéllningarna i dialogrutan Alternativ sparas i en installningsfil med tillagget . ini.
6 Klicka pa OK for att stdnga dialogrutan Alternativ.
Upplysningar om hur du laddar in en installningsfil finns i avsnittet Ladda en installningsfil.



Ladda en instéllningsfil

Du kan ladda en tidigare sparad installningsfil for att snabbt aterstalla installningarna i OmniPage Pro for vissa
dokument.
Gor sa har for att ladda en instéllningsfil:

1 Valj Alternativ... i menyn Verktyg.

2 Klicka pa Ladda instéliningar... for att 6ppna dialogrutan Ladda installningar.

3 Markera den mapp som innehaller den instéallningsfil som du vill ladda.

4 Markera namnet pa den installningsfil du vill ladda och klicka pa OK.

Instéllningarna andras i enlighet med den valda filen.

5 Klicka pa OK for att stdnga dialogrutan Alternativ.

Anvisningar for hur du sparar en installningsfil finns i avsnittet Spara en installningsfil.



Registrera OmniPage Pro hos Caere
Nar du registrerar din kopia av OmniPage Pro hos Caere kommer du att f4 meddelanden om specialerbjudanden
och det lagsta priserna pa uppgraderingar av produkten.

* Vissa versioner av OmniPage Pro kan endast startas 25 ganger savida du inte registrerar programmet.

Om du kopte din produkt direkt fran Caere eller om du redan &r en registrerad anvandare boér du inte bli uppmanad
att registrera igen. Din version av OmniPage Pro visar endast menyn Registrera om du behdéver registrera
programmet.

Gor sa har for att registrera OmniPage Pro:
1 Klicka pa menyn Registrera for att Oppna dialogrutan Registrera.
2 Klicka Registrera nu.
3 Skriv in de begarda uppgifterna i falten pa skarmen och klicka pa Nésta.
4 Folj anvisningarna som visas pa skarmen.

OmniPage Pro kommer att avgdra den basta registreringsmetoden beroende pa ditt land och datorsystemet.
Programmet kan komma att férsoka anvanda modem-, FTP- eller HTTP-anslutningar for att sanda dina
registreringsuppgifter direkt. Det kan ocksa handa att programmet kommer att uppmana dig att ringa ett visst
telefonnummer eller skriva ut och skicka in dina registreringsuppagifter.

= Nar registreringen &r klar kommer du att fa ett registreringsnummer. Se till att du skriver upp numret och férvarar det
pa ett sékert stalle ifall du skulle behdva installera om programmet. Om du installerar om OmniPage Pro med hjélp av
ditt registreringsnummer pa samma dator behdéver du inte géra om hela registreringsproceduren igen.

Gor sa har for att registrera om OmniPage Pro efter ominstallation:
1 Klicka pa menyn Registrera for att dppna dialogrutan Registrera.
2 Klicka pa Reregistrera.
3 Skriv in ditt registreringsnummer och klicka pa OK.



Leta reda pa telefonnumret for ditt land i listan Ring. Ring detta telefonnummer och be att fa ett
registreringsnummer.



Skriv in ditt registreringsnummer (du maste ringa for att bli tilldelad ett nummer) i rutan
Registreringsnummer och klicka pa OK.

Detta avslutar registreringen — och menyn Registrering kommer att férsvinna



Registrera senare

Klicka pa denna knapp om du inte vill registrera nu.

Om detta ar den 25:e gangen du startar programmet kommer vissa versioner av OmniPage Pro att
avslutas om du inte registrerar nu.



Skriv ut

Klicka pa denna knapp om du vill skriva ut din registreringsinformation.



Webbregistrering

Klicka pa denna knapp for att 6ppna ett hjalpavsnitt med anvisningar for hur du registrerar pa Caeres
webbplats och som innehaller en lank till webbplatsen.



Kép OmniPage Pro

Du anvander en provversion av OmniPage Pro som innehéller alla funktionerna i det vanliga programmet. Du kan
anvanda denna provversion av OmniPage Pro 15 ganger.

Om du féredrar de avancerade funktionerna i OmniPage Pro kan du kdpa denna version till ett kraftigt reducerat
pris. Klicka pa menyn K&p och félj anvisningarna.



Kop senare

Klicka pa denna knapp om du inte vill kpa OmniPage Pro nu.

Om detta ar den 15:e gangen du startar programmet har proverbjudandet utgatt. OmniPage Pro kommer
att avslutas om du inte kdper programmet nu.



Skriv in ditt upplasningsnummer har. Ring ovanstaende telefonnummer for att bli tilldelad ett nummer.



= Sa har kan du fa hjalp
Online-hjalpen i OmniPage Pro féljer samma principer som hjalpsystemet i Windows 95. | dokumentationen for
Windows finns ytterligare upplysningar om hjalpsystemet i Windows.

* Du kan andra storleken pa och flytta hjalpfonster, sa att du kan se olika omraden av skrivbordet i OmniPage Pro.

Innehallsberoende

Du kan fa upplysningar om ett visst kommando, en knapp pa ett verktygsfalt eller ett alternativ i en dialogruta i
OmniPage Pro pa foljande satt:

. Klicka pa knappen Hjalp

o
in standardverktygsfaltet och klicka sedan pa en knapp pa ett verktygsfalt, ett menykommando eller ett omrade
pa skrivbordet i OmniPage Pro.

. Klicka pa knappen med fragetecknet i det dvre, hdgra hérnet i en dialogruta och klicka sedan pa ett element
i dialogrutan.
- | vissa dialogrutor finns det en knapp med texten Hjélp som du kan klicka pa om du vill ha upplysningar om

den aktuella dialogrutan.

Kommandon i hjdlpmenyn
- Valj OmniPage Pros hjélpavsnitt i menyn Hjalp for att visa innehallsférteckningen och en lista 6ver sokord
for hjalpavsnitten fér OmniPage Pro.
. Valj Sétta igadng i menyn Hjalp om du vill Idsa de inledande avsnitten om OmniPage Pro, inklusive
dvningsuppgifter.
. Valj Anvénda Hjélp... i hjalpmenyn for att dppna hjalpavsnitten i Microsoft Windows som innehaller
anvisningar for hur du anvander och anpassar hjalpsystemet.
. Valj Produktstdd i menyn Hjalp om du vill ha upplysningar om tjanster for produktstéd for OmniPage Pro.



Produktstod

Du far oftast hjalp snabbast om anvander online-hjélpen for att ta reda pa lésningar till dina problem.

{button ,AL('troubleshoot',0,",")} Klicka har for att se upplysningar om fels6kning.

Om du behdver ytterligare hjalp ska du anvanda féljande resurser.

. Caeres webbsida

Ga till Caeres webbsida for att fa svar pa vanliga fragor, uppdateringar, programrattelser,
felsdékningsprocedurer och produktinformation.

http://www.caere.com

(Klicka pa adressen ovan for att starta din webbldsare och ga till webbsidan.)

. OmniPage Pro Viktigt-fil

Las filen OmniPage Pro Viktigt, som innehaller senaste information om programmet.

Oppna filen genom att klicka pa Start i aktivitetsfaltet i Windows. Valj Program * Caere-program
* Caere-dokument
* OmniPage Pro Viktigt.
. Caere Produktsupportdokument

Dokumentet Caere Produktsupport innehaller en lista dver telefonnummer for support, inklusive
internationell produktsupport.

Du har fatt detta dokument i form av en papperskopia tillsammans med produkten eller i form av ett
elektroniskt dokument i PDF-format. Oppna den elektroniska versionen av dokumentet genom att klicka pa Start i
aktivitetsfaltet i Windows. Valj Program ® Caere-program
* Caere-dokument
* Produktsupport.

* Du masta ha installerat Adobe Acrobat Reader 3.01 eller senare om du vill kunna lasa den elektroniska versionen av
dokumentet Caere Produktsupport. Anvisningar for hur du installerar denna kostnadsfria programvara finns i filen
Viktigt.



Om OmniPage Pro

Valj alternativet Om OmniPage Pro... i menyn Hjalp for att visa féljande uppgifter:
versionsnummer
information om copyright, juridiska uppgifter och licensinformation
namn pa anvandaren och féretaget
programmets serienummer
information om datorn och operativsystemet



Systeminformation

Klicka pa denna knapp for att visa information om systemets konfiguration.



Produktstod

Klicka pa denna knapp for att ta reda pa hur du far Caere Produktstod.



Hjalp for OmniPage Limited Edition

Om du just har uppgraderat fran OmniPage Limited Edition kommer du att finna att du kommer at vissa funktioner
pa ett annorlunda satt i OmniPage Pro. Las nedanstaende avsnitt for att ta reda pa var funktioner i OmniPage Pro,
som liknar funktioner i OmniPage Limited Edition, finns.

Funktion i OmniPage
Limited Edition:

Verktygsfaltet
Foérhandsgranska

Standardverktygsfaltet
Fonstret Férhandsgranska

Knappen Generera bild
(verktygsfaltet
Férhandsgranska)

Knappen OCR
(verktygsfaltet
Foérhandsgranska)

Auto OCR
(menyn Installningar)

Knappen Autospara
(menyn Installningar)

Knappen Ny
(standardverktygsfaltet)

Knappen Spara
(standardverktygsfaltet)

Knappen Skriv ut
(standardverktygsfaltet)

Knappen Klistra in
(standardverktygsfaltet)

Knappen Kopiera
(standardverktygsfaltet)

Listan Zooma
(standardverktygsfaltet)

Knappen Hjalp
(standardverktygsfaltet)

Knappen Rotera
(verktygsfaltet
Férhandsgranska)

Installningar for Sprak
(menyn Verktyg)

Funktion i OmniPage Pro:

Verktygsfaltet AutoOCR

Standardverktygsfaltet

Bildgranskaren

Kn n Bil
(verktygsfaltet AutoOCR)

Knappen OCR
(verktygsfaltet AutoOCR)

Knappen AUTO
(verktygsfaltet AutoOCR)

Knappen Exportera
(verktygsfaltet AutoOCR)

Knappen Ny (standardverktygsfaltet)

Knappen Spara
(standardverktygsfaltet)
eller

Knappen Exportera
(verktygsfaltet AutoOCR)

Knappen Skriv ut
(standardverktygsfaltet)

Knappen Klistra in
(standardverktygsfaltet)

Knappen Kopiera
(standardverktygsfaltet)
eller
Kopiera till Urklipp under

knappen Exportera
(verktygsfaltet AutoOCR)

Listan Zooma
(standardverktygsfaltet)

Knappen Hjalp
(standardverktygsfaltet)

n?

Knappen Rotera bild
(standardverktygsfaltet)

Installningar for Sprak
(dialogrutan Alternativ)



Instéllningar for OCR Instéllningar for OCR Aware

Aware (menyn Verktyg) (dialogrutan Alternativ)
Installningar for Text Installningar for Sprak och Precision
(menyn Installningar) (dialogrutan Alternativ)
Instaliningar for Bildl&dsare Instaliningar for Bildl&dsare
(menyn Installningar) (dialogrutan Alternativ)
Dagens tips

Dagens tips innehaller tips fér anvandningen av OmniPage Pro.

Standardinstéllningen ar att Dagens tips visas nar du startar OmniPage Pro. Ta bort markeringen for Visa tips vid
starten i dialogrutan Dagens tips om du inte vill att ett tips ska visas varje gang du startar OmniPage Pro.

Du kan ocksa valja Dagens tips... i menyn Hjalp for att visa dagens tips.



Nasta tips

Klicka pa denna knapp for att visa nasta tips.



Visa tips vid starten

Valj detta alternativ om du vill att dialogrutan Dagens tips ska visas nar du startar OmniPage Pro.

Ta bort markeringen for detta alternativ om du inte vill att denna dialogruta ska visas nar du startar
OmniPage Pro.



OK

Klicka pa denna knapp for att stanga dialogrutan och spara de andringar som du har gjort.



Sténg

Klicka pa denna knapp for att spara de andringar som du har gjort och stanga dialogrutan.



Avbryt

Klicka pa denna knapp for att stanga dialogrutan utan att spara de andringar som du har gjort.



Ny

Klicka pa denna knapp for att skapa en ny fil.



Ta bort

Klicka pa denna knapp for att ta bort den markerade filen.



Klar

Klicka pa denna knapp for att spara dina andringar och stéanga dialogrutan.



Hjalp

Klicka pa denna knapp for att 6ppna det hjalpavsnitt som forklarar denna del av OmniPage Pro.



Markera den fil som du vill redigera.



Redigera

Klicka pa denna knapp for att Sppna den markerade filen for redigering.



Klicka pa denna knapp for att spara filen eller installningarna enligt specifikationerna.



Markera det filformat som du vill spara dokumentet i.



Ga till en annan enhet eller mapp genom att ta reda pa den och valja den i listan. Innehéallet i den
markerade enheten eller mappen visas nedan.



Denna ruta innehéller en lista 6ver de filer och mappar som finns i den markerade enheten eller mappen.



Skriv in ett namn pa filen eller mappen.



Ladda

Klicka pa denna knapp for att ladda in de markerade filerna.



Oppna

Klicka pa denna knapp for att 6ppna de markerade filerna eller den markerade mappen.



Filnamn

Ange det dokument som du vill 6ppna eller stka efter genom att skriva in dess namn i rutan Filnamn.



Filformat

Markera format for den fil som du vill 6ppna i listan Filformat.



Letai

Oppna ett dokument p& en annan enhet genom att klicka p& enheten i rutan Leta i. Innehéllet pa den
markerade enheten eller mappen visas nedan.



Avancerat

Klicka pa denna knapp for att markera filer i olika mappar.



Grundldggande

Klicka pa denna knapp for att dolja alternativen under Avancerat.
(Om du stanger denna dialogruta kommer valen under Avancerat att annulleras.)



Dessa filer kommer att laddas in i OmniPage Pro som ett enda dokument.
Om du schemalagger OCR kommer filerna att Iaggas till i bearbetningskon.



Léagg till

Klicka pa denna knapp for att 1agga till den markerade filen i listan.



Légg till alla

Klicka pa denna knapp for att 1agga till alla filer (i det angivna filformatet) fran den aktuella mappen i listan.



Ta bort

Klicka pa denna knapp for att ta bort den markerade filen fran listan.



Ta bort alla

Klicka pa knapp for att ta bort alla filerna fran listan.



Detta ar bara en illustration.



Detta ar en bild av tecknen i den ursprungliga sidbilden.



Instéllningar foér precision

Klicka pa fliken Precision i dialogrutan Alternativ for att valja de instéllningar som mest paverkar precisionen i
OCR. Installningar for precision kan eventuellt férlanga bearbetningstiden, men vi rekommenderar att du anvander
dem for att uppna basta OCR-resultat.

A
Klicka pa knappen Alternativ i standardverktygsfaltet for att 0ppna dialogrutan Alternativ.

Anvand Language Analyst

Valj Anvénd Language Analyst for att fa Language Analyst att under teckentolkningen utvardera och ersatta
okanda ord med sadana ord som troligen ar korrekta.

Du kan aven valja dessa alternativ:

" Ignorera initialférkortningar
. lgnorera férkortningar
. Ignorera egennamn

Anvaénd fortolkningsfil
Valj Anvénd fértolkningsfil och markera en fortolkningsfil i listan. Denna fil anvands som hjalp vid tolkningen av
specialtecken under OCR. Alla fortolkningsfiler som du skapar visas i denna lista.

Rata pa sidbilden automatiskt
Valj Réta pa bilden automatiskt sa att OmniPage Pro kontrollerar att sidbilden ar rak och rata pa den upp till 10
grader (om sa behdvs) for att forbattra OCR-precisionen.

Automatiskt korrekt sidorientering
Valj Automatiskt korrekt sidorientering sa att OmniPage Pro kontrollerar orienteringen och automatiskt justerar
en felaktigt orienterad sidbild under OCR.

Automatisk upptackt av omvand text

Valj Automatisk upptéckt av omvénd text sa att OmniPage Pro kontrollerar om det finns ljus text pa4 mork
bakgrund under OCR.

Teckentyp
Valj en teckentyp for att identifiera den utskrivna texten i dokumentet:
- Normal
- Punktmatris eller fast bredd

Automatiskt korrekt sidorientering

Valj detta alternativ sa att OmniPage Pro kontrollerar orienteringen och automatiskt justerar en felaktigt
orienterad sidbild under OCR.



Automatisk upptackt av omvand text

Valj detta alternativ sa att OmniPage Pro kontrollerar om det finns ljus text pa mérk bakgrund under OCR.



Rita pa sidbilden automatiskt

Valj detta alternativ sa att OmniPage Pro kontrollerar att sidbilden &r rak och ratar pa den upp till 10 grader
(om sa behovs).

Denna installning rekommenderas for att forbattra OCR-precisionen.



Ratta till sidbilden automatiskt med ScanFix

Valj detta alternativ for att anvanda bildhanteringstekniken ScanFix® for att rata pa och snygga till den
aktuella sidbilden innan du utfér OCR. Ytterligare upplysningar om denna funktion finns i ScanFix-
dokumentationen fran TMSSequoia®.



Anvénd Language Analyst

Valj detta alternativ for att fa Language Analyst att utvardera och ersatta okédnda ord med sédana ord som
troligen ar korrekta under OCR.

Language Analyst anvander lingvistisk information for att forbattra OCR-precisionen. Vi rekommenderar
starkt att du later Language Analyst vara aktiverad for de flesta dokument.



Ignorera initialférkortningar

Valj detta alternativ for att ignorera versala ord pa hégst fyra bokstaver (SPP, SAPO, RAM).



Ignorera férkortningar

Valj detta alternativ for att ignorera en versal féljd av hdgst tre gemener och en punkt (Fr., Dr., Ing.).



Ignorera egennamn

Valj detta alternativ for att ignorera ett ord som bérjar med en versal, men inte inleder en mening (i satsen
Han tréffade Anna kommer OmniPage att ignorera namnet Anna).



Anviénd fortolkningsfil

Valj detta alternativ om du vill anvénda en fortolkningsfil som hjalp vid tolkningen av specialtecken under
OCR.

Markera den fortolkningsfil som ska anvandas i listan. Alla fortolkningsfiler du skapat visas i denna lista.



Normal

Valj detta alternativ om en sida har vanliga tryckta eller utskrivna tecken i texten.



Punktmatris eller fast bredd

Valj detta alternativ om en sida har tecknen utskrivna i korrekturlage fran en punktmatrisskrivare med nio
stift, eller tecknen har fast breddsteg, som tecken som genereras av en skrivmaskin.

(Om sidan &ar utskriven i ett 1age for brevkvalitet eller utskriven pa en punktmatrisskrivare med 24 stift ska
du valja teckentypen Normal.)



Graskala med 3D OCR

Valj detta alternativ for att Iasa in en sida som en graskalebild. Denna instalining ger den bast inlasta bilden
och den hogsta méjliga tolkningsprecisionen for sidor med undermalig kvalitet, sidor med diminutiv text och
sidor med text pa fargad eller skuggad bakgrund.

Denna installning ar endast tillganglig for graskalebildlasare som stods.



Svartvitt

Valj detta alternativ for att Iasa in en sida som en svartvit bild. Detta ar den snabbaste instaliningen om du
Iaser in dokument med hog kvalitet som har skarp text pa vit bakgrund.



Intensitet

Minska eller 6ka installningen for intensitet for inlasning genom att flytta det fyrkantiga skjutreglaget eller
genom att klicka pa pilarna som sitter pa var sida om skjutreglaget. Detta fungerar pa liknande satt som
justering av intensiteten pa en kopiator.

Det finns separata instéllningar for intensitet for inlasning i svartvitt, graskala och farg nar du vaxlar mellan
dessa inlasningslagen



Siffran i denna ruta anger den valda instéllningen fér intensitet for inldsningen.

Du kan skriva in ett tal har om du vet instéllningen for intensitet for bildlasaren. Anvand annars
skjutreglaget till hoger for att stalla in intensitetsnivan.



Férg

Valj denna installning om du ska lasa in en sida som en fargbild.
Farginlasning innebar att fargbilder bibehalls, men det tar langre tid att Iasa in sidan.



Graskala med Epsons teknik for textforbattring

Valj detta alternativ for att ta bort fargad bakgrund fran inlasta dokument.

Denna installning &r endast tillganglig med vissa bildlasare fran Epson. Ytterligare information om denna
funktion finns i dokumentationen fran Epson.



Graskala med Epsons automatiska omradesindelning

Valj detta alternativ for att automatiskt skilja mellan text- och grafikomraden i inlasta dokument.

Denna installning &r endast tillganglig med vissa bildlasare fran Epson. Ytterligare information om denna
funktion finns i dokumentationen fran Epson.



Instéllningar foér sidformat

Klicka pa fliken Sidformat i dialogrutan Alternativ for att ange hur sidformateringen ska hanteras under OCR.
* Klicka pa knappen Alternativ i standardverktygsfaltet for att dppna dialogrutan Alternativ.
Ursprunglig sidlayout

Valj en instéllning som beskriver den ursprungliga sidans utseende. Denna instéllning anvands nar OmniPage
skapar omraden pa en sida automatiski.

. Valj En spalt om dokumentet &r formaterat i en spalt, sdsom ett meddelande eller brev.

. Valj Flera spalter om dokumentet ar formaterat med flera spalter, sdsom en i dagstidning eller tidskrift.

. Valj Kalkylark om dokumentet ar formaterat i kolumner och rader, sasom i ett kalkylark.

- Valj Blandade sidor om dokumentets formatering bestar av en kombination av en eller flera spalter eller
tabeller.

* Om du bearbetar en dokumentuppsattning med olika format ska du valja Blandade sidor.
Utdataformat

Valj en instéllning som anger hur mycket av den ursprungliga formateringen som du vill behalla i det tolkade
dokumentet. Denna instéllning anvands nar OmniPage utfér OCR.

. Valj Ta bort formatering for att avidgsna all formatering. Den tolkade texten blir da i ett enda teckensnitt och
en storlek. Alla eventuella bilder kommer att placeras langst ner pa sidan.
. Valj Bibehall teckensnitt och styckesformatering for att bibehalla teckensnitt och viss styckeformatering.

Denna installning behaller inte grafikens placering eller layout i form av tidningsspalter. Alla eventuella bilder kommer
att placeras langst ner pa sidan.

- Valj Flytande spalter for att bibehalla teckensnitt, viss styckeformatering grafikens placering och layout i form
av tidningsspalter.
. Valj True Page for att bibehalla sidans utseende i mdjligaste man. Denna instalining anvander ramar for att

bibehalla sidans utseende.
* Formateringen av ett dokument avgoérs ocksa av den filtyp du valjer nar du sparar dokumentet. Dokument som
sparats i formatet ASCII bibehaller ingen formatering utom mellanslag och radreturer.

Teckensnittsmappning
Klicka pa knappen Teckensnittsmappning... for att valja teckensnittsalternativ for tolkad text.



True Page

Valj True Page i fliken Sidformat om du vill bibehalla dokumentets utseende i méjligaste man under OCR.

True Page anvander ramar for att bibehalla utseendet. Ramarna exporteras intakta nar du sparar ett

dokument med lamplig filtyp och éppnar det i ett program som stéder rambaserad layout. Text flédas inte mellan
ramarna.

Ramformateringen bibehaller dokumentets utseende mera exakt, men det ar mycket svarare att redigera ett
dokument som ar formaterat med ramar.

. Nar du sparar dokumentet visas de filformat som stdder True Page-formatering i listan Filformat med [TP]
efter namnet.



Teckensnittsmappning

Du kan behalla teckensnittsegenskaperna i ett dokument under OCR om du véljer en annan utdatainstallning an
Ta bort formatering i fliken Sidformat.

OmniPage Pro kommer automatiskt att associera forekommande teckensnittstyper med angivna teckensnitt.
OmniPage Pro analyserar texten och klassificerar den under OCR som nagon av dessa teckensnittstyper:
- Serif proportionell
Breddsteget beror pa tecknet i fraga och korta tvarstreck (seriffer) avslutar bokstavsstaplarna. Times New
Roman ar ett exempel pa denna teckensnittstyp.
. Sans-serif proportionell
Breddsteget beror pa tecknet i fraga och bokstavsstaplarna saknar tvarstreck. Arial ar ett exempel pa denna
teckensnittstyp.
- Serif och fast breddsteg
Breddsteget ar identiskt for alla tecken och korta tvarstreck avslutar bokstavsstaplarna. Courier New ar ett
exempel pa denna teckensnittstyp.
. Sans-serif och fast breddsteg

Breddsteget ar identiskt for alla tecken och bokstavsstaplarna saknar tvarstreck. Letter Gothic ar ett
exempel pa denna teckensnittstyp.

Anpassa teckensnittsassociationen for teckensnittstyper:
1 Valj Alternativ... i menyn Verktyg for att 6ppna dialogrutan Alternativ.
2 Klicka pa fliken Sidformat.
3 Klicka pa Teckensnittsmappning... for att ppna dialogrutan Teckensnittsmappning.
4 Markera de teckensnitt som du vill associera med de olika teckensnittstyperna.

TrueType-teckensnitten i ditt system avgor vilka teckensnitt som finns tillgangliga i listan.
5 Klicka pa OK nar du ar klar.



Flera spalter

Valj detta alternativ om dokumentet innehéller flera spalter bredvid varandra som i en tidningsartikel eller
pa en tidskriftsida.



En spalt

Valj detta alternativ om dokumentet ar formaterat i en enda spalt, som i ett meddelande eller i ett brev.



Kalkylark

Valj detta alternativ om dokumentet ar formaterat i kolumner och rader som i ett kalkylark.



Blandade sidor

Valj detta alternativ om dokumentet innehaller en kombination av flera spalter, enspaltig text och tabeller.

Denna instalining rekommenderas ocksd om du bearbetar en dokumentuppsattning som innehaller olika
format.



True Page

Valj detta alternativ om du vill att det tolkade dokumentets utssende i méjligaste man ska dverensstamma
med det ursprungliga dokumentet.



Bibehall teckensnitt och styckesformatering

Valj detta alternativ for att bibehalla teckensnittsegenskaper (teckensnittstyper, storlekar samt fet och
kursiv stil) och en del av styckeformateringen i det tolkade tokumentet.

Denna instéllning bibehaller inte grafikens placering eller layout med tidningsspalter. All eventuell grafik
placeras langst ner pa sidan.



Bibehall flytande spalter

Valj detta alternativ for att bibehalla teckensnittsegenskaper (teckensnittstyper, storlekar samt fet och
kursiv stil), styckeformatering, grafikens placering och layout med tidningsspalter.



Ta bort formatering

Valj detta alternativ for att aviagsna det ursprungliga dokumentets formatering under tolkning. Den tolkade
texten blir i ett enda format, i en spalt och eventuell grafik placeras langst ner pa sidan.



Teckensnittsmappning

Klicka pa denna instéllning for att ange hur teckensnitten ska associeras med de teckensnittstyper som
patraffas i dokumentet.



Valj det teckensnitt som du vill att OmniPage Pro ska associera med denna teckensnittstyp.



Installningar for sprak

Klicka pa fliken Sprak i dialogrutan Alternativ for att vélja sprakinstaliningar fér ett dokument.
* Klicka pa knappen Alternativ i standardverktygsfaltet for att dppna dialogrutan Alternativ.
Huvudspraket i dokumentet
Ange huvudspraket i det dokument du bearbetar. Detta blir det primara sprak som OmniPage Pro soker efter i
dokumentet.
Ytterligare sprak i dokumentet

Ange eventuella andra sprak som férekommer i det dokument som du bearbetar. Du far snabbare tolkning om
du enbart valjer de sprak som forekommer i dokumentet.

* Hur manga sprak férekommer i ditt dokument?
Egen ordlista

Valj den egna ordlista som du vill anvdnda med Language Analyst och for att korrekturlasa OCR-resultatet.
Detta ar din personliga ordlista i vilken du kan lagga till ord. Klicka pa Redigera... for att redigera eller skapa en
egen ordlista.

Eget grianssnittssprak

Valj det sprak som ska anvandas i anvandargranssnittets alla komponenter. Detta inkluderar dialogrutor, fonster
och menykommandon. OmniPage Pro levereras med de granssnittssprak som passar for ditt land.
* Installningen for granssnittssprak paverkar inte de sprak som anvands for att tolka dokumentet. Instaliningar for
tolkningen maste véljas separat.

Kasseringstecken

Tecken som inte kan tolkas visas som ett rott kasseringstecken i dokumenten (standardtecknet &r ~ ). Om
OmniPage t ex inte kunde tolka bokstaven E i KASSERA, och kasseringstecknet ar ~ , skulle strangen
KASS~RA visas i ditt dokument.

Skriv in det tecken du vill anvanda i textrutan Kasseringstecken.



Huvudsprak

Ange det huvudsprak som forekommer pa den sida som ska tolkas.
Detta ar det primarsprak som OmniPage Pro letar efter pa sidan.



Ytterligare sprak

Ange eventuella andra sprak som férekommer i det dokument som du bearbetar.
(Tolkningen gar snabbare om du enbart valjer de sprak som forekommer i dokumentet.)



Egen ordlista

Valj den egna ordlista som du vill anvanda med Language Analyst och for att korrekturlasa OCR-resultatet.
USER ar den egna standardordlistan i OmniPage Pro och CUSTOM ar den egna ordlistan i Microsoft
Word.



Redigera

Klicka pa detta alternativ for att redigera eller skapa en ny fil.



Eget grénssnittssprak

Valj det sprak som ska anvandas i alla granssnittskomponenter i Omni Page, bl a dialogrutor, fonster och
menykommandon.

OmniPage levereras med de granssnittssprak som passar for ditt land.



Byt granssnittssprak
OmniPage levereras med de granssnittssprak som passar for ditt land.

Om du vill bestalla ytterligare grénssnittssprak ska du kontakta narmaste Caere-distributor.

Byt granssnittssprak i OmniPage Pro:

1 Valj Alternativ... i menyn Verktyg for att 6ppna dialogrutan Alternativ.
2 Klicka pa fliken Sprak.

3 Markera det sprak du vill ha i listan Eget grdnssnittssprak.

Det sprak du véljer kommer sedan att anvandas i alla granssnittskomponenter i Omni Page, bl a dialogrutor,
fénster och menykommandon.
* Valet av granssnittssprak paverkar inte de sprak som anvands for att bearbeta dina dokument. Du maste gora
installningarna for dessa sprak separat.



Kasseringstecken

Skriv in det tecken som du vill att OmniPage Pro ska anvanda i stallet fér de tecken som programmet inte
kan tolka. Kasseringstecknet ar genom forval ~ och kasseringstecken visas i rott i det tolkade dokumentet.



Instéllningar fér bearbetning

Valj Bearbetningsinstéliningar i menyn Bearbetning for att valja kommandon och installningar for alla moment i
OCR. Du kan aven valja bearbetningskommandon i listorna under knapparna i verktygsfaltet AutoOCR.

* Klicka pa knappen Alternativ i standardverktygsfaltet for att 6ppna dialogrutan Alternativ.

Instéllningar for automatisk bearbetning

. Valj Anvédnd OCR-guide om du vill att OCR-guiden ska vagleda dig genom hela OCR-proceduren nar du
klickar pa AUTO. Avmarkera Anvdnd OCR-guide om du vill bearbeta ett dokument med de aktuella
bearbetningskommandona nér du klickar pa AUTO.

. Valj Fraga om flera sidor om du vill fa en uppmaning att 1agga till fler sidor (genom att Idsa in dem med
bildlasare eller ladda dem) innan du exporterar ett dokument under automatisk bearbetning.

Kommandon for bild
Vélj ett kommando under Bild i listan Kélla:

. Valj Ladda bild om du vill ladda bildfiler.

. Valj L&s in bild om du vill Idsa in pappersdokument.
Markera ett alternativ i listan Infoga for att ange var nyligen nerladdade eller inlasta bilder ska infogas i ett dppet
dokument.

Kommandon for omrade

" Valj Autoomraden om du vill att OmniPage Pro ska rita upp och arrangera omraden automatiskt med den
installning for sidlayout som du angivit.

" Valj Anvénd mall och markera en omradesmall i listan om du vill skapa omraden som baseras pa denna
mall.

Kommandon for OCR

- Valj Utfér OCR om du vill konvertera bilder till text.

. Valj OCR och korrekturlds om du vill konvertera bilder till text och darefter kontrollera om det férekommer
fel.

. Valj Fértolka OCR om du vill skapa en fortolkningsfil som anger hur OmniPage Pro ska tolka specialtecken.
. Valj Senareldgg OCR om du vill skjuta upp texttolkningen under den automatiska bearbetningen.

Kommandon fér Exportera

Valj Spara som... om du vill spara en kopia av dokumentet till disk efter tolkningen.

Valj Sénd e-post... om du vill bifoga en kopia av dokumentet i ett e-postmeddelande i Microsoft Exchange.
Valj Kopiera till Urklipp om du vill placera en kopia av dokumentet i Urklipp.

Valj Senareldgg export om du vill skjuta upp exporten under den automatiska bearbetningen.



Anvénd OCR-guide

Valj detta alternativ for att fa OCR-guiden att vagleda dig genom hela OCR-proceduren.



Fraga om fler sidor

Valj detta alternativ om du vill att OmniPage ska uppmana dig att lagga till flera sidor (genom inlasning eller
nerladdning) innan ett dokument exporteras under automatisk bearbetning.



Bildkalla

Ange kallan for den bild som ska bearbetas. Du kan lasa in ett pappersdokument eller ladda en bildfil.



Infoga

Ange var du vill infoga sidor i ett 6ppet dokument.



Autoomraden

Valj detta alternativ for att fa OmniPage Pro att automatiskt rita upp och arrangera omraden pa sidorna
enligt den installning for sidlayout som du har valt.



Anvand mall

Valj detta alternativ for att fa OmniPage att skapa omraden med den omradesmall du skapat. Markera en
omradesmall i listan. (De omradesmallar som du har skapat visas i listan.)



Utfor OCR

Valj detta alternativ for att konvertera bilder till text.



OCR och korrekturlas

Valj detta alternativ for att konvertera bilder till text och darefter automatiskt borja korrkturlasa for att se om
det forekommer fel.



Fortolka OCR

Valj detta alternativ for att ange hur OmniPage ska tolka specialtecken.



Senareldgg OCR

Valj detta alternativ for att skjuta upp texttolkningen under automatisk bearbetning.



Spara som

Valj detta alternativ for att spara en kopia av dokumentet till disk i den filtyp du angivit.



Sand e-postl

Valj detta alternativ for att bifoga en kopia av dokumentet till ett e-postmeddelande. Detta alternativ
fungerar med e-postprogram som ar MAPI-kompatibla, t ex Microsoft Outlook.



Kopiera till Urklipp

Valj detta alternativ for att placera en kopia av dokumentet i Urklipp.



Senarelédgg export

Valj detta alternativ om du inte vill exportera dokument omedelbart efter den automatiska bearbetningen.



Instéllningar for bildlasare
Klicka pa fliken Bildldsare i dialogrutan Alternativ for att vélja installningar for inlasning av pappersdokument i
OmniPage Pro.

* Klicka pa knappen Alternativ i standardverktygsfaltet for att 6ppna dialogrutan Alternativ.

Instéllningar for sida

. Ange storleken pa de sidor som du ska lasa in i listan Sidstorlek.
- Ange orienteringen pa de sidor du ska lasa in i listan Orientering.

Instéllningar for arkmatare

Valj installningar for arkmatare om du anvander en automatisk arkmatare for att Iasa in sidor.

- Valj L&s in tills tom om du vill I1&sa in alla sidorna som finns i arkmataren i féljd. Avmarkera denna installning
om du vill Iasa in en sida och utvardera bildkvaliteten innan du laser in fler sidor. Om du avmarkerar maste du sedan
klicka pa knappen Bild for att Iasa in en sida i taget av de resterande sidorna.

. Valj Dubbelsidiga sidor om du laser in sidor som har utskrift pa papperets bada sidor. OmniPage Pro
bearbetar da alla sidorna i arkmataren och uppmanar dig sedan att vanda pa bunten sa att baksidorna kan
bearbetas.

Inlasningslage
Valj nagot av dessa alternativ for Inldsningslége:
- Valj Svartvitt for att 1asa in dokumentet som en svartvit bild.
- Valj Graskala med 3D OCR for att lasa in dokumentet som en graskalebild. Denna instéllining
rekommenderas om du vill ha hégsta méjliga OCR-precision for bilder som har undermalig kvalitet, sidor som
innehaller diminutiv text eller sidor som har text pa fargad eller skuggad bakgrund. Denna installning ar endast
tillganglig om din bildlasare stoder graskala.

- Valj Farg for att Iasa in dokumentet som en fargbild. Denna installning innebar att du kan bibehalla
farggrafik, men inldsningen tar langre tid.

Intensitet

Minska eller 6ka installningen for intensitet for inlasning genom att flytta skjutreglaget. Det finns separata
intensitetsinstallningar for inlasning i svartvitt, graskala och farg nar du vaxlar mellan dessa inlasningslagen.



Justera instensiteten for bildldsaren
Justering av installningen for instensitet for bildlasaren fungerar pa ungefar samma satt som i en kopiator.

Justera bildlasarens intensitet:
1 Valj Alternativ... i menyn Verktyg och klicka pa fliken Bildl&sare.
2 Flytta fyrkanten i skjutreglaget for att 6ka eller minska intensitetsintallningen.

Du kan ocksa klicka pa vanster- eller hdgerpilen pa var sida om skjutreglaget eller skriva in en siffra i
textrutan om du kanner till det Iampliga vardet.

- Anvand en instalining i mitten for att 1dsa in dokument i hég kvalitet med tydlig text pa vit bakgrund.
- Anvand en morkare installning for sidor med tunna, ojamna tecken.
- Anvand en ljusare instalining for sidor med tjocka tecken som flyter samman.

* Det finns separata intensitetsinstallningar for inldsning i svartvitt, graskala och farg nar du vaxlar mellan dessa
inlasningslagen.



Sidstorlek

Ange dimensionerna pa de sidor som du ska lasa in.



Orientering

Ange orienteringen for de sidor du ska lasa in.



Dubbelsidiga sidor

Valj detta alternativ om du ska lasa in sidor med en automatisk arkmatare och papperet har utskrift pa
bada sidorna. Du kommer att uppmanas att védnda pa bunten sedan framsidorna har lasts in.



Las in tills tom

Valj detta alternativ om du vill Iasa in flera sidor i féljd med en automatisk arkmatare. Om du inte véljer
detta alternativ maste du klicka pa knappen Bild for att Iasa in en sida i taget av arken som ligger i
arkmataren.



Instéllningar fér OCR Aware

Klicka pa fliken OCR Aware i dialogrutan Alternativ for att valja installningar for funktionen OCR Aware.

* Klicka pa knappen Alternativ i standardverktygsfaltet for att ppna dialogrutan Alternativ. Du kan &ven vélja
Generera textinstéllningar i menyn Arkiv i ditt tilldmpningsprogram alldeles innan du ska anvanda OCR Aware.

Aktivera OCR Aware
(Du kan endast valja detta alternativ i det vanliga OmniPage Pro-programmet.)
Valj Aktivera OCR Aware for att sla pa funktionen OCR Aware. Kommandot Generera text... och Generera
textinstallningar... placeras i menyn Arkiv i registrerade tillampningar nar du aktiverat OCR Aware.

Rita omraden automatiskt
Valj Rita omraden automatiskt om du vill att OmniPage Pro ska rita upp och arrangera omraden automatiskt.
Om du avmarkerar detta alternativ visas ett fonster under bearbetningen i OCR Aware, sa att du sjalv kan rita
upp omraden.

Korrekturlds OCR
Valj Korrekturlds OCR om du vill se om det férekommer fel innan du klistrar in den tolkade texten i ditt
tilldmpningsprogram eller i Urklipp.

Bildkilla

(Du kan endast valja detta alternativ nar du har valt Generera textinstéllningar... i menyn Arkiv i ditt
tilldmpningsprogram.)

Ange om du vill Iasa in eller ladda en bild i listan Bildkélla.

Registrera program
(Du kan endast vélja detta alternativ i det vanliga OmniPage Pro-programmet.)

Alla tillampningsprogram som ska fungera med OCR Aware maste vara registrerade. Markera ett
tillampningsprogram i listan Oregistrerat och klicka sedan pa Léagg till >> for att registrera programmet med OCR
Aware. Klicka pa Bldddra... for att leta reda pa ditt tillampningsprogram om det inte finns i listan.
Tillampningsprogrammet maste var installerat pa din dator for att du ska kunna registrera det och anvanda det
med OCR Aware.

Klicka pa Registrera Office 97... for att registrera dina Office 97-program.



Aktivera OCR Aware

Valj detta alternativ for att kunna anvanda registrerade program tillsammans med OCR Aware och for att
lagga till kommandot Generera text... i menyn Arkiv i programmen i fraga.



Rita omraden automatiskt

Valj detta alternativ for att fa OmniPage Pro att automatiskt rita upp och arrangera omraden i en bild.

Avmarkera detta alternativ om du vill ppna ett omradesfonster dar du sjalv kan rita upp omraden fore
OCR.



Korrekturlas OCR

Valj detta alternativ for att automatiskt kontrollera om det forekommer fel efter OCR.



Listan Oregistrerat

TillAmpningsprogrammen i denna lista ar annu inte registrerade sa att de kan fungera med OCR Aware.
Markera ett program och klicka pa Légg {ill>> for att registrera det hos OCR Aware.

Om ditt tilldmpningsprogram saknas i listan ska du klicka pa Bldddra... for att leta ratt pa det och
automatiskt lagga till det i listan Registrerad.



Registrera Office 97

Klicka pa detta alternativ for att registrera program som ingar i Office 97, bl a Microsoft Word, Excel och
PowerPoint.



Listan Registrerad

Programmen i denna lista ar registrerade sa att de fungerar med OCR Aware. Kommandot Generera text
kommer att visas i menyn Arkiv i dessa program.

Om du vill avregistrera ett program ska du markera det och klicka pa <<Ta bort.



Instéllningar fér PaperPort

Klicka pa fliken PaperPort i dialogrutan Alternativ for att vélja de installningar som paverkar hur OmniPage Pro
bearbetar PaperPort-bilder.
* Fliken PaperPort visas endast om du 6ppnar dialogrutan Alternativ pa skrivbordet i Visioneers PaperPort. Om du vill
gora detta ska du valja Ldnka instéllningar... i menyn Redigera i PaperPort och klicka pa en textbaserad tillampning
(t ex Word). Klicka sedan pa OCR-instéllningar....

Rita omraden automatiskt

Valj detta alternativ om du vill att OmniPage Pro ska rita upp och arrangera omraden automatiskt. Om du
avmarkerar detta alternativ 6ppnas ett fonster under bearbetningen i OCR Aware dar du sjalv kan skapa
omraden.

Korrekturlas OCR

Valj Korrekturlds OCR for att kontrollera om det férekommer fel innan du klistrar in text i ditt tillampningsprogram
eller i Urklipp.



Registrera program med OCR Aware

Du kan anvanda OCR Aware med 32-bitarsprogram som du har registrerat med OmniPage Pro. Programmet
maste vara installerat pa datorn for att du ska kunna registrera det och anvanda det med OCR Aware.
Registrera ett program med OCR Aware:
1 Starta det program du vill registrera och 6ppna ett dokument i det.
Detta gor att programmets namn visas i listan i steg 5.
Valj Alternativ... i menyn Verktyg for att 6ppna dialogrutan Alternativ.
Klicka pa fliken OCR Aware i dialogrutan Alternativ.
Kontrollera att Aktivera OCR Aware ar markerat.
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Markera namnet pa det program som du vill registrera i listan Oregistrerat.

Om ditt program saknas pa listan ska du klicka pa Bldddra... sa att du kan ta reda pa det. Markera
programmets exekverbara fil (*.exe) och klicka pa OK for att automatiskt lagga till programmet i listan
Registrerad.

6 Klicka pa Léagg till >> for att lagga till det markerade programmet i listan Registrerad.

OmniPage lagger till kommandona Generera text... och Generera textinstéllningar... i menyn Arkiv i de
registrerade programmen.
* Klicka pa Registrera Office 97... i fliken OCR Aware for att registrera dina Office 97-program.



Instéllningar fér Microsoft Word

Klicka pa fliken Microsoft Word i dialogrutan Alternativ for att ange installningar for korrekturlasning av OCR-
resultatet direkt i Microsoft Word. Du maste ha installerat Word 97 eller 95 (version 7) fér att du ska kunna
anvanda denna funktion.)

* Klicka pa knappen Alternativ i standardverktygsfaltet for att 6ppna dialogrutan Alternativ.
Korrekturlds OCR i Microsoft Word
Valj detta alternativ om du vill korrekturlasa OCR i Microsoft Word.
Korrekturlasning av OCR stdds endast i Word 97 och Word 95 (version 7). Du maste associera tillagget *.doc
med den version du téanker anvanda. Ytterligare upplysningar finns i direkthjalpen i Windows.
Markera ifragasatta ord

Valj i vilken farg du vill ha ifragasatta ord nar du 6ppnar dokumentet i Word.
* Korrekturlas OCR-resultat i Microsoft Word



Korrekturlas OCR i Microsoft Word

Valj detta alternativ om du vill se om det férekommer OCR-fel nar du anvander Microsoft Word.



Markera ifrdgasatta ord

Valj i vilken farg du vill ha ifrdgasatta ord nar du dppnar dokumentet i Microsoft Word.



Anvand standardvarden

Klicka pa detta alternativ for att aterstalla alla installningar i OmniPage Pro till standardvéardena.



Héamta instéliningar

Klicka pa detta alternativ for att aterstalla instaliningarna enligt en tidigare sparad installningsfil.



Spara instéllningar

Klicka pa detta alternativ for att att spara alla aktuella instéllningar i OmniPage Pro i en fil. Denna
installningsfil kan sedan hamtas in nar du vill aterstalla installningarna till dem som finns i filen.



Bladdra

Klicka pa detta alternativ for att leta igenom filer och mappar i ditt datorsystem.



Instéllningar fér tabell

Klicka pa fliken Tabeller i dialogrutan Alternativ for att valja instéllningar fér bearbetning av tabellomraden i dina
dokument.

* Klicka pa knappen Alternativ i standardvertktygsfaltet for att 6ppna dialogrutan Alternativ.
Titta efter tabeller vid automatiskt skapande av omraden

Valj detta alternativ om du vill att OmniPage Pro ska leta reda pa tabeller i ditt originaldokument nar programmet
skapar omraden automatiskt. (Programmet upptécker endast tabeller som har ramar och rutnét.) Omraden som
definieras som tabeller kommer att identifieras som Tabellomraden.

Om en tabell inte upptacks kan du rita upp ett tabellomrade automatiskt runt den. Klicka pa Rita tabellomraden
for att fa ytterligare upplysningar.

Spara tabeller i detta format
Valj pa vilket satt du vill att tabeller ska hanteras nar du sparar ett dokument efter OCR. Du kan spara tabeller
som tabellobjekt eller i kolumner atskilida av tabbar.

Exempel pa ett tabellobjekt:

datan | datas | datas | datas
datan | datas | datas | datas
datas | datas | datas | datas
datam | datas | datas | datas

* Alternativet Tabellobjekt stéds endast nar du sparar dokumentet med filtypen Microsoft Word eller WordPerfect. |
annat fall kommer tabellen alltid att sparas som kolumner atskiljda av tabbar.

Exempel pa kolumner atskiljda av tabbar:
data + data - data - data
data -+ data -+ data = data
data = data = data = data
data + data - data - data
Anvind dessa linjestilar i nya tabellomraden

De linjestilar som du valjer for ytterkanten och det inre rutnatet anvands som standard nar nya tabellomraden
skapas. Linjestilarna borjar gélla nar du sparar en tabell som ett Tabellobjekt efter OCR.



Valj detta alternativ om du vill att OmniPage Pro ska titta efter tabeller i originaldokumentet nar

programmet skapar omraden automatiskt. (Programmet upptacker endast tabeller som har ytterkanter och
rutnat.)

Omraden som definieras som tabeller kommer att identifieras som Tabellomraden.



Valj detta alternativ om du vill att tolkade tabellomraden ska sparas som tabellobjekt med en cellstruktur
som bestar av rader och kolumner. Detta alternativ stdds endast om du sparar ditt dokument med filtypen
Microsoft Word eller WordPerfect.

Exempel pa ett tabellobjekt:

datas | datas | datas | datas

datas | datas | datas | datas

datam | datas | datas | datas

datam | dataz | datas | datas




Valj detta alternativ om du vill att tolkade tabellomraden ska sparas som textkolumner atskiljda av tabbar.

Exempel pa kolumner atskiljda av tabbar:
data + data -+ data - data

data - data + data - data
data + data - data + data
data + data - data - data



Valj den linjestil du vill anvanda for tabellramarna. Detta kommer att bli standard nar du skapar nya
tabellomraden.

Linjestilarna boérjar galla nar du sparar tabellomraden som tabellobjekt i formatet Microsoft Word eller
WordPerfect.



Valj den linjestil du vill anvanda for det inre rutnatet i tabellerna. Detta kommer att bli standard nar du
skapar nya tabellomraden.

Linjestilarna boérjar galla nar du sparar tabellomraden som tabellobjekt i formatet Microsoft Word eller
WordPerfect.



Standardverktygsfiltet

Du kan anvanda knapparna i standardverktygsfaltet for att utféra olika atgarder.

Klicka pa nagon av knapparna i nedanstaende bild for att se vad denna knapp gor.
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Verktygsfiltet for omrade

Du anvander knapparna i omradesverktygsfaltet for att arbeta med omraden i en bild. Klicka pa nagon av
knapparna i nedanstaende bild for att se vad denna knapp gor.
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Verktygsfaltet for AutoOCR

Med knapparna i verktygsfaltet for AutoOCR kan du ga igenom alla olika moment i OCR-bearbetningen. Varje
knapp har ett speciellt bearbetningskommando som du kan anvanda for den atgard som ska vidtagas.

Klicka pa nagon av knapparna i nedanstaende bild for att se vad denna knapp gor.

-

Knappen AUTO
Knappen Bild
Knappen Omrade
Knappen OCR

Knappen Exportera
- Klicka
* bredvid de olika knapparna i verktygsfaltet och valj ett bearbetningskommando i listan. Bilderna pa knapparna i
verktygsfaltet for AutoOCR andras allteftersom du véljer olika kommandon.

- Klicka pa knapparna i verktygsfaltet for AutoOCR for att aktivera de aktuella kommandona. Du kan aven
vélja samma kommandon i menyn Bearbeta.



Knappen AUTO

Du anvander knappen AUTO i verktygsfaltet for AutoOCR for att bearbeta ett dokument fran bérjan till slut.

Listan under knappen AUTO innehaller kommandona AutoOCR och OCR-guide. Bilden pa knappen AUTO andras
allteftersom du anger olika kommandon.

AutoOCR

Valj AutoOCR for att genomfora bearbetningen av ett nytt eller 6ppet dokument med de
bearbetningskommandon du valt.

OCR-guide

Valj OCR-guide for att fa OCR-guiden att vagleda dig genom de olika momenten i OCR-bearbetningen. Guiden
kommer att stélla fragor om dokumentet och automatiskt stalla in bearbetningskommandona.



Knappen Bild

Du anvéander knappen Bild i verktygsfaltet for AutoOCR for att placera bilder av dokumentet i bildgranskaren i
OmniPage Pro.

Listan under knappen Bild innehaller kommandona Lés in bild och Ladda bild. Bilden pa knappen Bild &ndras
allteftersom du anger olika kommandon.
Las in bild

Valj Las in bild for att 1dsa in pappersdokument i bildldsaren. Detta kommando visas endast i listan om du har
installerat Caere Scan Manager och valt din bildlasare i detta.

Ladda bild

Valj Ladda bild for att ladda in befintliga bildfiler, t ex TIFF- eller PCX-filer.



Knappen Omrade

Du anvander knappen Omrade i verktygsfaltet for AutoOCR for att skapa omraden automatiskt pa sidbilder.
Listan under knappen Omrade innehaller olika layoutalternativ fér anvandning med kommandot Autoomraden.
Den innehaller namnen pa eventuella omradesmallar som du har skapat.

Autoomraden

Valj Sidor med flera spalter for att fa OmniPage Pro att automatiskt rita upp och arrangera omraden for bilder som
har denna form av layout.

Valj Sidor med en spalt for att fa OmniPage Pro att automatiskt rita upp och arrangera omraden for bilder som har
denna form av layout.

Valj Sidor med kalkylark for att fa OmniPage Pro att automatiskt rita upp och arrangera omraden for bilder som har
denna form av layout.

Valj Blandade sidor for att fa OmniPage Pro att automatiskt rita upp och arrangera omraden fér bilder som har
blandad layout.

Omradesmallar

Valj en omradesmall for att skapa omraden pa sidbilder med hjalp av denna mall. Omradesmallar identifieras av
ordet Mall framfér namnet.
* Omradesmallar visas endast i listan under knappen Omrade om du har skapat en eller flera omradesmallar. Klicka
pa Skapa omradesmallar for att fa ytterligare upplysningar.



Knappen OCR

Anvand knappen OCR i verktygsfaltet AutoOCR for att utféra den OCR-bearbetning av bilder som du valt.

Listan under knapparna for OCR innehaller kommandona Utfér OCR, OCR och korrekturlds, Fértolka OCR och
Senareldgg OCR.

Utfér OCR

Valj Utfér OCR for att tolka text i sidbilder. OmniPage analyserar sidbilden under OCR och genererar sedan
redigerbar text.

OCR och korrekturlas

Valj OCR och korrekturlas for att tolka text pa sidbilder och sedan automatiskt borja korrekturlasningen av OCR-
resultatet. Dialogrutan Korrekturlas OCR visar misstankta fel, sa att du kan ratta till dem dar.

Fortolka OCR

Valj Fértolka OCR for att ange hur OmniPage Pro ska tolka specialtecken. Dessa fortolkade tecken sparas i en
fortolkningsfil som OmniPage Pro kan anvanda for att jamféra tecknen i sidbilderna under OCR.

Senareldagg OCR

Valj Senareldgg OCR for att skjuta upp texttolkningen under automatisk bearbetning. OmniPage Pro kommer da
att enbart bearbeta dokumentet fram till momentet OCR.




Knappen Exportera

Du anvander knappen Exportera i verktygsfaltet for AutoOCR for att exportera tolkad text och bibehallen grafik, sa
att dessa element kan anvandas i andra program.

Listan under knappen Exportera innehaller kommandona Spara som, Sénd e-post, Kopiera till Urklipp och
Senareldgg export.

Spara som
Valj Spara som for att spara en kopia av dokumentet till disk i den angivna filtypen.
Sand e-post

Valj Sénd e-post for att bifoga en kopia av ett dokument till ett e-postmeddelande. Detta stods endast i MAPI-
kompatibla program, sdsom Microsoft Outlook.

Kopiera till Urklipp
Valj Kopiera till Urklipp for att placera en kopia av ett dokument i Urklipp.

Senareldagg export

Valj Senareldgg export om du inte vill exportera dokumentet under den automatiska bearbetningen. OmniPage
Pro kommer da att bearbeta dokumentet fram till momentet fér export och darefter sluta med bearbetningen.



Rullningslister

Rullningslister ar de skuggade falt som finns till hdger och langst ner i miniatyr-, text- och bildgranskaren.
Dra i rutan eller klicka pa pilarna i rullningslisten for att flytta uppat eller nedat pa den aktuella sidan.



Statusfalt

Statusfaltet visar information om kommandon och verktygsfaltens knappar nar du placerar muspekaren
Over dem.

Statusfaltet visar aven:

- Numret pa den aktuella sidan i det hdgra hérnet. Du kan ga till en annan sida genom att klicka pa den
vanstra eller hégra pilknappen

. Sprak om du aktiverat Language Analyst.

. Den teckentyp som &r vald fér narvarande.

. Den fortolkningsfil som ar vald fér narvarande (om du valt en sadan).



Namnlist

Dra i namnlisten for att flytta skrivbordet i OmniPage Pro. Dubbelklicka pa namnlisten for att maximera
skrivbordet eller for att aterstéalla det till dess féregaende storlek och position.

Namnlisten visar namnet pa den fil dar du sist sparade det aktuella dokumentet.



Klicka pa stéangningsknappen * i fénstrets dvre, hdgra hoérn eller valj Stdng i programmets systemmeny for
att stdnga ett program eller en dialogruta.



Klicka pa minimeringsknappen (=] fonstrets dvre, hégra hérn eller valj Minimera i programmets
systemmeny for att minimera ett fonster till en ikon. Dubbelklicka pa ikonen for att aterstalla fonstret till
dess foregaende storlek och position.



Klicka pa aterstallningsknappen (B8] i fonstrets dvre, hdgra horn eller valj Aterstéll i programmets
systemmeny for att aterstalla ett fonster till dess féregaende storlek och position.



* Riktlinjer for instéllningar

Dina dokument kraver olika instéllningar beroende pa deras indataattribut och dina krav pa slutresultatet. Du kan
behdva experimentera med olika instaliningar for att fa de resultat du vill ha.

Svara pa dessa fragor for att fa installningsrekommendationer fér dina dokument:

Vilken kvalitet har det ursprungliga dokumentet?

. Vilken dokumenttyp bearbetar du?

Hur mycket av den ursprungliga formateringen vill du behalla?

Vill du behalla grafik som finns i dokumentet?

Hur manga sprak férekommer i dokumentet?

. Bearbetar du ett dokument som har flera sidor?

* Du véljer instéliningar f6r OmniPage Pro i dialogrutan Alternativ. Oppna denna dialogruta genom att klicka pa
knappen Alternativ i standardverktygsfaltet.



* Vilken kvalitet har det ursprungliga dokumentet?

Undermalig eller Rekommendationer
jag vet inte for inlasning
Defekta kopior, fargad . Valj installningen Graskala med 3D
eller skuggad OCR i fliken Bildldsare om du har en
bakgrund, bildldsare med graskalefunktioner och sidan
sammanfluten text eller innehaller grafik i graskala, fargad bakgrund
trasiga tecken eller fargad text.
" Valj instéllningen Svartvitt i fliken
Bildldsare for att uppna basta precision for
inlasning av sidor i svartvitt.
. Valj en ljusare intensitetsinstallning
i fliken Bildldsare om tecknen ar tjocka och
flyter in i varandra eller om bakgrunden ar
mork. Gor instaliningen morkare om tecknen
ar tunna och ojamna.
" Las om majligt in originaldokument
i stallet for fotostatkopior.

Undermalig eller Andra rekommendationer
jag vet inte

" Valj Anvénd Language Analyst i
fliken Precision.
. Rita upp omraden manuellt for att
utesluta flackar och eventuella anteckningar
som gjorts for hand pa sidan.

Rita upp omraden manuellt
. Valj Konrrekturlds OCR... i menyn
Verktyg for att leta ratt pa eventuella fel efter
OCR.
. Be att avsandarna anvander
installningen Fin eller Bésta nar de skickar
fax som du tanker lasa in.

Hog Rekommendationer

Skarpa, val utformade " Valj Svartvitt i fliken Bildldsare for
tecken pa en ren, vit att fa den snabbaste bearbetningen vid
bakgrund inlasning. ) _ S
" Anvand en intensitetsinstallning i
mitten av reglaget i fliken Bildl&sare.
" Avmarkera Anvénd Language
Analyst i fliken Precision for att fa snabbare
bearbetning.

. Valj Konrrekturlds OCR... i menyn
Verktyg for att leta ratt pa eventuella fel efter
OCR.

{button ,AL('guide’,0,”","")} Klicka har for att fa fler riktlinjer for installningar.



* Vilken dokumenttyp bearbetar du?

Sidor i en dagstidning
eller tidskrift

Rekommendationer

. Valj lamplig sidstorlek och
orientering i fliken Bildldsare om du ska lasa
in en bild.

" Valj Flera spalter i fliken Sidformat.
(Denna installning kommer att
anvandas for automatisk
omradesuppritning.)

" Rita upp omraden manuellt eller

modifiera automatiskt skapade omraden om

den automatiska omradesuppritningen inte
skapar omraden runt alla sidregionerna pa
ratt satt.
Se till att sammanhérande
textavsnitt, t ex stycken, hamnar i
samma omrade. Uteslut onddiga
element pa sidan, t ex spaltlinjer.

PM och brev

Rekommendationer

" Valj lamplig sidstorlek och
orientering i fliken Bildldsare om du ska lasa
in en bild.

. Valj En spalt i fliken Sidformat.
(Denna installning kommer att
anvandas for automatisk_
omradesuppritning.)

" Rita upp omraden manuellt eller

modifiera automatiskt skapade omraden om

den autmatiska omradesuppritningen inte
skapar omraden runt alla sidregionerna pa
ratt satt.

Kalkylark

Rekommendationer

" Valj lamplig sidstorlek och

orientering i fliken Bildldsare om du ska lasa

in en bild.

. Valj Kalkylark i fliken Sidformat.
(Denna installning kommer att
anvandas for automatisk_

omradesuppritning, som skapar ett
tabellomrade runt hela sidan.)

. Identifiera omradesinnehallet som
Numeriskt om sidan endast innehaller siffror.
. Ange hur du vill spara tabellen i

fliken Tabeller.
(Om du sparar sidan i Word- eller
WordPerfect-format kan du spara
den som ett tabellobjekt. | annat fall
kommer den att sparas som
kolumner atskiljda av tabbar.

Sidor med text och

tabeller

Rekommendationer

. Valj lamplig sidstorlek och
orientering i fliken Bildldsare om du ska lasa
in en bild.



" Valj Flera spalter i fliken Sidformat

om texten ar uppdelad i tva eller flera spalter.
Valj En spalt om dokument har en
spalt som fyller upp hela sidans
bredd.

(Denna installning kommer att
anvandas fér automatisk
omradesuppdelning.)
" Valj Titta efter tabeller vid
autmatiskt skapande av omraden i fliken
Tabeller.
Kontrollera att tabellerna pa sidan
ligger inom tabellomradena innan du
utfér OCR. Du kan vid behov rita_
tabellomraden manuellt.

" Valj hur du vill spara tabellerna i
fliken Tabeller.
(Om du sparar i Word- eller
WordPerfect-format kan du spara
tabellerna som tabellobjekt. | annat
fall kommer tabellerna att sparas
som kolumner atskiljda av tabbar.)

Juridiska dokument

Rekommendationer

. Valj lamplig sidstorlek och
orientering i fliken Bildldsare om du ska lasa
in en bild.
" Valj Flera spalter i fliken Sidformat
om texten finns i tva eller flera spalter.
Valj En spalt om dokumentet
innehaller en enda spalt som upptar
hela sidbredden.

(Denna installning kommer att
anvandas for automatisk
omrédesuppritning. )
" Rita upp omraden manuellt eller
modifiera automatiskt skapade omraden for
att utesluta onddiga element pa sidan.
Inkludera t ex inte radnummer i ett
omrade om du tédnker numrera om
raderna i ett ordbehandlingsprogram.
" Valj Fast vagnretur efter varje rad i
dialogrutan Spara som om du vill behalla
radnumreringen.

Blandade format
eller jag vet inte

Rekommendationer

" Valj lamplig sidstorlek och
orientering i fliken Bildldsare om du ska lasa
in en bild.
" Valj Blandade sidor i fliken
Sidformat.
(Denna installning kommer att
anvandas for automatisk
omradesuppritning.)
" Rita upp omraden manuellt eller
modifiera automatiskt skapade omraden om
automatisk omradesuppritning inte skapar
omraden runt alla sidomradena pa ratt satt.
Se till att sammanhérande
textavsnitt, t ex stycken, hamnar i




samma omrade. Uteslut onddiga
element pa sidan, t ex grafik som du
inte vill ha.

{button ,AL("guide’,0,",”")} Klicka har f6r att fa fler riktlinjer for installningar.



= Hur mycket av den ursprungliga formateringen vill du behalla?

Minimal

Behall endast ett
teckensnitt och en
teckensnittsstorlek

Rekommendationer

. Valj Ta bort formatering i fliken
Sidformat.

Klicka pa Teckensnittsmappning i
fliken Sidformat och valj ett teckensnitt och en

storlek som ska anvandas for all text.

Viss

Behall
teckensnittsegenskaper
och styckeformatering

Rekommendationer

. Valj Bibehall teckensnitt och

styckesformatering i fliken Sidformat.

" Klicka pa Teckensnittsmappning... i

fliken Sidformat och markera de teckensnitt

som du vill associera med olika

teckensnittstyper.

. Spara i en filtyp, t ex RTF (Rich

Text Format), som stéder formateringen.
Textformatering, t ex fet och kursiv
stil, bibehalls om programmet stéder
RTF-data. | annat fall bibehalls
endast vanlig text. Grafik bibehalls
om programmet stdder bitmappade
bilder.

Sa mycket som
mojligt

Behall
teckensnittsegenskaper
, styckeformatering,
spaltformatering och
grafikens placering

Rekommendationer

" VAlj True Page i fliken Sidformat
om du vill behalla dokumentets utseende.
Formateringen kommer da att bli mera exakt,
men det blir svarare att redigera dokumentet.
. Valj Bibehall flytande spalter om
sidan innehaller flera spalter och du vill att
texten ska flédas mellan stycken och spalter |
malprogrammet.

Denna formatering blir mindre exakt

an med True Page, men det blir

|attare att redigera den.

(Instéliningen Bibehall flytande
spalter anvander vid behov ramar for
att bibehalla spaltformatering och
bildplacering. Aven om ramarna
visas i textgranskaren kommer
endast de ramar som krévs, t ex
ramar runt grafik, att exporteras.)

" Klicka pa Teckensnittsmappning... i
fliken Sidformat och markera de teckensnitt
som du vill associera med olika
teckensnittstyper.
" Se till att sidans alla delar finns
inne i ett omrade.
Alla delar som inte finns inom ett
omrade kommer att ignoreras under
OCR och visas inte heller i det
tolkade dokumentet.

. Valj Titta efter tabeller vid
automatiskt skapande av omraden i fliken
Tabeller.
Se till att alla tabeller pa sidan ligger
inom tabellomraden innan du utfér
OCR. Du kan vid behov rita_
tabellomraden manuellt.

" Spara i en filtyp, t ex RTF (Rich



Text Format), som stoder formateringen.
Formateringen bibehalls om det
program du sparar i stéder
formateringen. | annat fall bibehalls
endast vanlig text. Grafik bibehalls
om programmet stdder bitmappade
bilder.

{button ,AL("guide',0,",”")} Klicka har f6r att fa fler riktlinjer for installningar.



= Vill du behalla grafik som finns i dokumentet?

Ja Rekommendationer
for inlasning
" Valj Férg i fliken Bildldsare om du
ska lasa in med en fargbildlasare eller ladda
in en fargbildfil och vill behalla farggrafiken.
(Det tar langre tid att l&sa in i farg.)

Jag vill behalla sadan
grafik som logotyper
och fotografier under

OCR . Valj Graskala med 3D OCR i fliken
Bildldsare om du anvander en bildlasare som
har graskalefunktioner eller laddar en fil med
graskalebilder och du vill bibehalla
graskalegrafiken.

" Valj Svartvitt i fliken Bildldsare om
du laser in streckbilder.
Andra rekommendationer
" Se till att all grafik befinner sig inom
grafiska omradestyper innan du utfér OCR.
Rita vid behov omraden manuellt
runt grafiska delar. Se till att grafik-
och textareor finns inom separata
omraden.
. Valj Bibehéll grafik i dialogrutan
Spara som nar du sparar dokumentet efter
OCR.
Spara i en filtyp som stéder
bitmappbilder.
. Om du vill spara grafik separat fran
text efter OCR ska du véalja Spara bild... i
menyn Arkiv och vélja Spara varje bildomrade
ien fil.

Nej Rekommendationer

Jag vill ignorera sadan " Rita inte omraden runt grafik.

grafik som logotyper Du kan ta bort ett befintligt

och fotografier under grafikomrade fére OCR genom att

OCR markera det och sedan trycka pa

o tangenten Ta bort.

" Avmarkera Bibehall grafik i

dialogrutan Spara som om dokumentet
bearbetades med grafikomraden, men du inte
vill spara dem.

{button ,AL('guide’,0,”","")} Klicka har for att fa fler riktlinjer for installningar.



* Hur manga sprak forekommer i dokumentet?

Ett sprak Rekommendationer
" Valj det Huvudsprak som finns i
dokumentet i fliken Sprak.
" Om dokumentet innehaller ett

sprak som inte finns i fliken Sprak kan du
lagga till sprak genom att forst avinstallera
OmniPage Pro och sedan installera det igen.
Under installationen uppmanas du att ange
vilka sprak som ska installeras. Ange da det
sprak som dokumentet innehaller och andra
sprak som du anvander ofta.

Flera sprak Rekommendationer
" Valj det Huvudsprak som finns i
dokumentet i fliken Sprak.
" Valj Ytterligare sprék som finns i

dokumentet i fliken Sprak.
Bearbetningen gar snabbare och du
far battre resultat om du endast
valjer de sprak som finns i
dokumentet.

" Om dokumentet innehaller ett
sprak som inte finns i fliken Sprak kan du
lagga till sprak genom att forst avinstallera
OmniPage Pro och sedan installera det igen.
Under installationen uppmanas du att ange
vilka sprak som ska installeras. Ange da det
sprak som dokumentet innehaller och andra
sprak som du anvander ofta.

{button ,AL("guide’,0,",")} Klicka har for att fa fler riktlinjer f6r instéllningar.



= Bearbetar du ett dokument som har flera sidor?

Ja Rekommendationer
om du anvander en arkmatare

" Valj Las in tills tom i fliken
Bildl&sare for att 1asa in en bunt med papper i
foljd.
Om du inte véljer denna instéllning
maste du klicka pa knappen Bild for
att 1&sa in en sida i taget av de
resterande sidorna.

" Valj Dubbelsidiga sidor for att 1asa
in sidor som har utskrift pa papperets bada
sidor.
Du kommer att uppmanas att vanda
pa bunten.

. Infoga tomma sidor for att avskilja
de olika dokumenten om bunten innehaller
flera dokument. Du kan spara dokumenten i
olika filer efter OCR.

Andra rekommendationer

" Valj de bearbetnings-

kommandon du vill ha och klicka pa AUTO for
att automatiskt bearbeta de olika
dokumentsidorna i tur och ordning.

" Skapa och anvand en omradesmall
om alla sidorna har likartade omradeskrav.
" Spara de aktuella sidorna som ett

OmniPage-dokument och valj Schemaldgg
OCR... i menyn Bearbeta for att schemalagga
bearbetningen till en viss tid.

Valj en tid da du inte tanker arbeta

vid datorn.

Schemaldgg OCR
" Nar inlasningen ar klar ska du vélja
Spara som... i menyn Arkiv.
Du kan valja ett alternativ for att
spara tolkad text som en enda fil,
som en fil per sida eller som en ny fil
efter varje tom sida.

Nej Rekommendationer

" Valj de bearbetnings-

kommandon du vill ha och klicka pa AUTO for
att bearbeta sidan automatiskt.

" Klicka pa knappen Bild for att lagga
till fler sidor i dokumentet genom inlasning
eller laddning.

{button ,AL("guide',0,","")} Klicka har f6r att fa fler riktlinjer for installningar.



Arbeta med tabeller

OmniPage Pro har i hog grad forbattrats vad galler hanteringen av tabellformatering (data som ar arrangerade i
rader och kolumner) under OCR.
Vilj instéllningar for Tabell:

Oppna dialogrutan Alternativ och klicka pé fliken Tabeller for att valja Tabellinstéllningar.

Skapa omraden for en tabell som stracker sig 6ver hela sidbredden:

Skapa omraden automatiskt genom att anvanda instéllningen Sidor med kalkylark i listan under knappen
Omrade. OmniPage Pro kommer att skapa ett stort tabellomrade runt sidan.

Skapa omraden for en sida som innehaller en tabell och annan text:

Se till att du har valt Titta efter tabeller vid automatiskt skapande av omraden i installningarna for Tabell.
Skapa sedan omraden automatiskt genom att anvanda den instéllning som narmast motsvarar din sida i listan
under knappen Omrade. OmniPage Pro kommer att leta reda pa tabellerna pa sidan och skapa
tabellomraden runt dessa.

* OmniPage Pro upptacker endast tabeller i text om de har tydliga granser som ar markerade med linjer. Om tabellen
inte upptacks kan du rita ett tabellomrade manuellt runt tabellen. Klicka pa Rita tabellomraden for att fa ytterligare
information.

Ange linjestilar for tabeller:

De inre rutnatet och den yttre gréansen i en tabell kan formateras med enkla linjer, dubbla linjer eller inga linjer
alls. Du kan ocksa stalla in linjestilar till Automatisk om du vill att OmniPage Pro ska avgora formateringen.
Linjestilarna maste anges innan du utféor OCR.

OmniPage Pro anvander standardstilarna for linjer som valdes i installningarna for Tabell nar ett tabellomrade
skapas. Det enklaste sattet att kontrollera och andra de linjestilar som ar tilldelade ett tabellomrade ar att
hdgerklicka pa omradet och vélja linjestilarna i snabbmenyn.

* Linjestilar bibehalls nar du sparar ett tolkat tabellomrade som ett tabellobjekt. Tabellobjekt stdds endast om du
sparar ditt dokument med filtypen Microsoft Word eller 170WordPerfect.

Redigera tabeller:
Du kan redigera en tabellstruktur i bildgranskaren i OmniPage Pro innan du utfér OCR.
{button ,AL("table zone',0,”',")} Klicka har fér se fler avsnitt om tabeller.
Du kan inte redigera en tabellstruktur eller text i bildgranskaren i OmniPage Pro efter OCR. Redigera da
tabellerna i malprogrammet.
Spara tabeller

Du kan spara tolkade tabeller som tabellobjekt eller som kolumner atskilida av tabbar. OmniPage Pro
anvander det formateringsalternativ som du har valt i installningarna for Tabell nar du sparar dokumentet.

* Tabellobjekt stéds endast om du sparar ditt dokument i filtypen Microsoft Word eller WordPerfect. | alla andra fall
sparas tabellerna som kolumner atskiljda av tabbar.

{button ,AL('table zone',0,,"")} Klicka har for se fler avsnitt om tabeller



Generella korrigeringsatgarder vid fel

Préva med féljande atgarder om du har problem med OmniPage Pro:

- Kontrollera att ditt system uppfyller alla minimikrav som anges i handboken.

. Starta om datorn och kontrollera om de évriga programmen fungerar pa ratt satt.

. Anvand den programvara som medféljde bildl&saren for att kontrollera att bildlasaren fungerar
tillfredsstallande, innan du anvander den med OmniPage Pro.

- Kontrollera att bildldsaren ar ansluten till ett eluttag och att alla kabelanslutningar sitter fast ordentligt.
- Sténg av datorn och bildlasaren och sla sedan pa bildlasaren igen. Starta darefter datorn.

" Kontollera att du anvander de ratta drivrutinerna for bildlasaren, skrivaren och skarmkortet. Ytterligare
upplysningar finns i Information om instéliningar fér bildl&sare.

- Koér ScanDisk for Windows 95 eller 98 eller Check Disk for Windows NT for att se om harddisken har
defekter. Ytterligare upplysningar finns i online-hjalpen i Windows.

. Defragmentera harddisken. Ytterligare upplysningar finns i online-hjalpen i Windows.

. Avinstallera och installera sedan om OmniPage Pro och Caere Scan Manager.

{button ,AL("troubleshoot',0,™,")} Klicka har for att fa fler korrigeringsforslag.
* | dokumentationen fér Windows finns anvisningar fér hur du optimerar system- och programprestandan.



Avinstallera programvaran

Ibland kan du avhjélpa ett fel genom att helt enkelt avinstallera och sedan installera om OmniPage Pro och Caere
Scan Manager. Om du behdver avinstallera programvaran boér du skriva ut detta avsnitt och sedan folja
anvisningarna.

Avinstallationsprogrammet fér OmniPage Pro kommer inte att ta bort nagra filer som sparats i installationsmappen
for OmniPage Pro eller en undermapp till denna och inte heller foljande filer:

- omradesmallar (*.zon)
. fortolkningsfiler (*.trn)
. egna ordlistor (*.ud)

. temporara filer (*.tmp)

Avinstallera OmniPage Pro:
1 Stéang OmniPage Pro.

2 Klicka pa Start i aktivitetsfaltet i Windows och valj Instéliningar® Kontrollpanelen
* L&ggq till/ta bort program.
3 Markera OmniPage Pro 9.0 och klicka pa L&gg till/Ta bort.
4 Klicka pa OK for att bekrafta att du vill ta bort OmniPage Pro.
5 Starta om datorn efter avinstallationen.

Avinstallera Caere Scan Manager:
1 Stdng OmniPage Pro.

2 Kiicka pa Start i aktivitetsfaltet i Windows och valj Instéliningar® Kontrollpanelen
* L&ggq till/Ta bort program.
3 Markera Caere Scan Manager 4.0 och klicka pa Léagg till/Ta bort.
4 Klicka pa OK for att bekrafta att du vill ta bort Caere Scan Manager.
5 Starta om datorn efter avinstallationen.
Vissa ikoner och programfiler kan finnas kvar i systemet om du har bytt namn pa dessa, modifierat dem eller
flyttat dem till andra kataloger &n de ursprungliga.

{button ,AL('troubleshoot',0,”,"")} Klicka har for att fa fler korrigeringsférslag.



Testa OmniPage Pro

Om du startar om Windows 95 och Windows 98 i felsdkert ldge och Windows NT i VGA-ldge kan du testa
OmniPage Pro i ett férenklat system. Denna metod rekommenderas nar du inte kan ratta till problem med
systemkrascher eller om det inte gar att kéra OmniPage Pro 6ver huvud taget. Skriv ut detta avsnitt och folj sedan
anvisningarna for att testa OmniPage Pro i felsékert 1age eller i VGA-lage.

* Bildlasaren kan inte kéras med OmniPage Pro i felsékert lage eller i VGA-lage och darfor ska du inte testa
bildlasarproblem i denna konfiguration.

Testa OmniPage Pro i felsakert lage (Windows 95 och Windows 98):

1 Starta om datorn i felsakert Iage genom att trycka pa F8 omedelbart efter det att meddelandet ”Startar
Windows” visats.

2 Starta OmniPage Pro och forsok utfora OCR pa en bild.
Anvand en befintlig bildfil, t ex SE.tif.

. Om OmniPage Pro inte startas eller kors pa ratt satt i felsakert lage kan det forekomma ett installationsfel.
Avinstallera i sa fall OmniPage Pro och installera sedan om programmet i felsédkert lage.
- Om OmniPage Pro kérs i felsakert Iage kan det hadnda att en drivrutin i systemet stér kérningen av

OmniPage Pro. Forsok da att korrigera detta fel genom att starta om Windows i laget Bekrafta varje rad. Ytterligare
upplysningar finns i online-hjalpen i Windows.

{button ,AL(troubleshoot',0,",")} Klicka har for att fa fler korrigeringsférslag.
Testa OmniPage Pro i VGA-ldaget (Windows NT):

1 Starta om datorn.

2 Markera Windows NT Workstation Version 4.00 [VGA-lage] och tryck pa Enter.

3 Tryck pa Ctrl+Alt+Delete och valj Aktivitetshanteraren.

4 Markera alla bakgrundsprogram i dialogrutan Aktivitetshanteraren och klicka pa Avsluta process. Ytterligare
upplysningar finns dokumentationen fér Windows.

5 Starta OmniPage Pro och forsok utfora OCR pa en bild. Anvand en befintlig bildfil, t ex SE.tif.



Problem med lag minnesniva

OmniPage Pro kan koras pa ett icke tillfredsstallande satt om minnesnivan ar lag. Du marker detta genom att olika
felmeddelanden visas eller genom att OmniPage Pro fungerar langsamt och anvander harddisken ofta.

Prova med dessa atgarder nar minnesnivan ar lag:

Starta om datorn.

Stang andra 6ppna program for att frigéra minne.

Stang alla fonster i OmniPage Pro som du inte behdver.

Defragmentera harddisken da och da for att frigéra sammanhangande lagringsblock. Anvisningar finns i

online-hjalpen i Windows.

Oka det tillgangliga harddiskutrymmet.
Oka systemminnet i datorn (RAM). Ytterligare minne optimerar prestandan foér OCR. | handboken finns

upplysningar om minimikrav for systemet.

{button ,AL("troubleshoot',0,",")} Klicka har for att fa fler korrigeringsférslag.



Problem med litet diskutrymme
Det kan uppsta problem om systemets tillgangliga diskutrymme haller pa att ta slut.

Prova med dessa atgarder om diskutrymmet &r otillrackligt:

" Tom papperskorgen i Windows.
. Radera temporara filer (*.tmp) i mappen Temp. Denna mapp brukar finnas i Windows-mappen.
. Kor ScanDisk i Windows 95 eller Windows 98 och Check Disk i Windows NT for att kontrollera om det finns

fel som tar upp diskutrymme. Ytterligare upplysningar finns i online-hjalpen i Windows.
Sakerhetskopiera onddiga filer till disketter eller andra medier och ta sedan bort dem fran harddisken.

- Ta bort Windows-program som du aldrig anvander.
- Defragmentera harddisken. Anvisningar finns i online-hjalpen i Windows.
. Rensa cache-minnet fér din webblésare och begrénsa dess storlek.

{button ,AL("troubleshoot',0,",")} Klicka har for att fa fler korrigeringsférslag.



% Stéll in din bildlasare med OmniPage Pro
Du maste installera Caere Scan Manager och valja din aktuella bildlasare i detta program for att du ska kunna
anvanda bildlasaren med OmniPage Pro. Scan Manager bor installeras under installationen av OmniPage Pro.
Kontrollera om Scan Manager ér installerat:

1 Klicka pa Start i aktivitetesfaltet i Windows och valj Instéllningar * Kontrolipanelen.
2 Se om ikonen Caere Scan Manager finns.

e

Ikonen visas endast om du har installerat Scan Manager.
* Kontrollera att bildlasaren ar ansluten, kompatibel med systemet och kan kéras med den programvara som
tillverkaren tillhandahaller innan du installerar Scan Manager och laser in med OmniPage Pro.

Installera Caere Scan Manager:
1 Sla forst pa bildlasaren och starta sedan datorn.
2 Stang alla Caere-program.
3 Satt in cd-skivan med Caere-program i cd-enheten.
4 Avbryt det vanliga installationsprogrammet om detta startar automatiskt.
5 Dubbelklicka pa programmet setup.exe i mappen Scanmgr\Disk 1.
6 Valj bildlasaren enligt anvisningarna pa skarmen.
Nar bildlasaren installerats kan du valja bildlasarinstallningar i OmniPage Pro.

Installera ytterligare bildlasare for Caere-program:
1 Sla forst pa bildlasaren och starta sedan datorn.
2 Stang alla Caere-program.

3 Klicka pa Start i aktivitetsfaltet i Windows och valj Instéliningar® Kontrollpanelen.

4 Dubbelklicka pa ikonen Caere Scan Manager for att dppna Scan Manager.

5 Dubbelklicka pa ikonen Légg till bildldsare for att dppna guiden Lagg till bildlasare.
6 Folj anvisningarna i guiden Lagg till bildlasare for att installera bildlasaren.

* Byt standardbildlasare

Nar du installerar en ny bildlasare i Scan Manager blir du tillfrdgad om du vill géra denna till standardbildlasare for
Caere-program. Du kan ocksa byta standardbildldsare nar som helst genom att hégerklicka pa dess ikon i Scan
Manager och valja Ange som standard.

{button ,AL('scanner',0,"","")} Klicka har for att visa fler avsnitt om bildlasare.



Problem nar du anvander OmniPage Pro och din bildlasare

Prova med dessa atgarder om du far problem med OmniPage Pro och din bildlasare eller om du far ett
meddelande om bildlasarfel nar du startar OmniPage Pro.

- Se till att bildlasaren stéds av OmniPage Pro med den version av Windows 95, Windows 98 eller Windows
NT som du anvéander.

En lista Over bildlasare som testats finns i Information om instéliningar fér bildldsare. Om din bildlasare
saknas pa denna lista ska du kontakta tillverkaren av bildldsaren for att ta reda pa om den stdds.
. Kontrollera att programmet Caere Scan Manager &r installerat och att du valt ratt bildlasare i detta. Klicka pa
Stall in din bildlasare med OmniPage Pro for att fa ytterligare upplysningar.

- Bildlasaren maste vara ansluten till ett eluttag, kompatibel med ditt system och kéras med den programvara
som tillverkaren tillhandahallit innan du anvander den med OmniPage Pro.
. Se till att bildlasaren ar paslagen och ordentligt ansluten.

Bildlasardrivrutinerna maste laddas vid systemstarten. Sténg av bildlasaren och sla sedan pa den igen och
starta darefter om datorn.
. Kontrollera att du har installerat ratt bildlasardrivrutin. Ytterligare upplysningar finns i Information om
instéllningar for bildlédsare.
. Kontollera att inget annat program anvander bildlasaren.
- Avinstallera och installera sedan om Caere Scan Manager.

{button ,AL('scanner',0,","")} Klicka har for att visa fler avsnitt om bildldasare.



Anvand OmniPage Pro som OCR-motor med Visioneer PaperPort

Se till att OCR i OmniPage Pro anvdnds med Visioneer PaperPorts programlankar:
1 Oppna PaperPort och vélj Lankinstéllningar... i menyn Redigera.
Dialogrutan PaperPort installningar visas.
2 Kilicka pa ikonen for ett ordbehandlingsprogram (eller annat textbaserat program) i listan Kategori.

3 Kontrollera att OmniPage Pro ar markerat i listan OCR-paket.

. Markera den filtyp som du vill anvanda for den tolkade texten i listan Dokumentformat.
. Klicka pa OCR-instéliningar... for att valja PaperPort-installningar och andra bearbetningsalternativ for
OmniPage Pro.

4 Klicka pa OK for att godta de aktuella instéllningarna och stanga dialogrutan.
Oppna PaperPort-bilder i OmniPage Pro:
1 Markera de sidbilder pa skrivbordet i PaperPort som du vill importera.
Las i dokumentationen for PaperPort for att fa information om inlasning och markering av sidor.
2 Dra de markerade sidorna till ikonen for OmniPage Pro langst ner pa skrivbordet i PaperPort.

=)

OmniPage Pro startar, om det inte redan var igang, och bilderna visas i bildgranskaren.
3 Skapa omraden och utfér OCR pa bilderna for att konvertera dem till redigerbar text.

{button ,AL('scanner',0,",")} Klicka har for att visa fler avsnitt om bildldsare.



Kommandot Lés in bild visas inte

Kommandot Lé&s in bild visas inte i listan under knappen Bild i féljande fall:
- Bildlasaren anvands av ett annat program. Sténg alla Windows-program och starta om OmniPage Pro.
. Du har inte installerat Caere Scan Manager eller du har valt fel bildlasare dar. Klicka pa Stall in din bildldsare

med OmniPage Pro for att fa ytterligare upplysningar.
. Bildlasaren ar felaktigt ansluten till datorn eller bildlasaren fungerar inte som den ska.

{button ,AL('scanner',0,",")} Klicka har for att visa fler avsnitt om bildldsare.



Bildlasarmeddelande vid programstart

Du kan fa ett meddelande som liknar detta férsta gangen du startar OmniPage Pro sedan du installerat eller bytt
bildlasare i Caere Scan Manager:

”Konfigurationen fér denna bildlédsare &r instédlld med systemdrivrutinen.”
Klicka pa OK i dialogrutan om du inte ombeds tillhandahalla ytterligare information. Du kan ha mdjlighet att
vélja:
SCSI-ID eller konfigurationsuppgifter om bildlasaren
Korrekta uppgifter finns i dokumentationen for bildlasaren.

Uppgift om sidformat
Ange det storsta sidformat som bildlasaren stoder.



Systemkrasch under inldsning

Préva med dessa atgéarder om systemet kraschar under inlasning:

Stang av datorn. Sténg av bildlasaren och sla sedan pa den igen, sa att bildlasaren aterfar
standardinstallningarna. Starta sedan datorn pa nytt.
. Kontrollera bildlasarens installningar. Ytterligare upplysningar finns i Information om instéliningar for
bildldsare.
. Kontakta bildlasartillverkaren for att ta reda pa om du har ratt drivrutin for bildlasaren i fraga.
Atgarda eventuella problem med I&g minnesniva.
Atgérda eventuella problem med litet diskutrymme.
Kontrollera fliken TWAIN-bildldsarinstéliningar i Scan Manager om du anvander en TWAIN-bildlasare.
Kontrollera om det finns uppdateringar fér Scan Manager pa Caere Corporations webbsida
(www.caere.com).

{button ,AL('scanner',0,"","")} Klicka har for att visa fler avsnitt om bildlasare.



Bildlasardrivrutiner som tillhandahalls av Caere

OmniPage Pro levereras med speciella bildldsardrivrutiner. Det &r en programvara som mojliggor att OmniPage
Pro kan kommunicera med de bildlasare som stdds. Dessa drivrutinsfiler installeras i datorn under installationen
av Caere Scan Manager.

Du maste ange din bildlasare som den aktuella bildlasaren i Scan Manager for att kunna anvéanda den med
OmniPage Pro.

{button ,AL('scanner',0,”,")} Klicka har for att visa fler avsnitt om bildldsare.



Bildlasardrivrutiner som tillhandahalls av bildldsartillverkaren

Manga bildlasare levereras med en eller flera bildldsardrivrutiner. Det &r denna programvara som mdjliggér att
datorn kan kommunicera med bildlasaren. Vissa bildlasare kraver inte drivrutiner, medan andra kraver fler an en.
Upplysningar om vilka drivrutiner du maste installera finns i dokumentationen for bildlasaren.

Bildlasaren och drivrutinerna maste vara installerade och konfigurerade pa ratt satt innan du anvander bildlasaren
med OmniPage Pro. Bildlasardrivrutinerna, liksom annan programvara, uppdateras med jamna mellanrum. Se till
att du har installerat ratt drivrutin fran tillverkaren.
* Om du har nagon av bildlasarna llp, llc, licx, 3p eller 3c fran HP ska du anvanda de drivrutiner som medféljde
bildlasaren eller valja en drivrutin for TWAIN eller ISIS i Caere Scan Manager.

{button ,AL('scanner',0,",”")} Klicka har for att visa fler avsnitt om bildlasare.



Systemkrasch under OCR

Préva med dessa atgarder om det intraffar en krasch under OCR eller om bearbetningen tar mycket
lang tid:
. Atgarda eventuella problem med ldg minnesniva.
Atgarda eventuella problem med litet diskutrymme.
Anvand en bild med béattre kvalitet. Systemet kan krascha om du férsdker utféra OCR péa bilder som har
mycket 1ag kvalitet (texten ar suddig eller trasig).
- Starta om Windows 95 och Windows 98 i felsakert lage och Windows NT i VGA-laget och testa OmniPage
Pro genom att utféra OCR pa filen SE.tif.
- Om du gor flera saker samtidigt, t ex tolkning och utskrift, kan OCR ta langre tid.
Dela upp komplicerade sidor (sidor med mycket text och grafik eller invecklad formatering) i mindre delar
genom att utféra OCR pa ett omrade i taget. Rita omraden manuellt eller modifiera automatiskt skapade omraden.
. Minimera alla program eller tryck pa Alt+Tab for att se om det visas ndgra meddelanden om Windows-fel.

{button ,AL("troubleshoot',0,",")} Klicka har for att fa fler korrigeringsférslag.




Texten tolkas inte pa ratt satt

Prova med dessa atgarder om nagon del av originaldokumentet inte konverteras till text pa ratt satt under OCR:

- Undersok den ursprungliga sidbilden for att kontrollera att alla textregioner omsluts av textomraden. En
region som inte finns i ett omrade ignoreras under OCR.

- Kontrollera att alla textomraden ar korrekt identifierade genom att kontrollera omrapdesegenskaperna.
Andra vid behov omradesegenskaperna och utfér sedan OCR pa dokumentet en ganag till.

. Valj Anvénd Language Analyst i installningarna for Precision. Language Analyst utvarderar ord och
korrigerar troliga fel under OCR.

. Kontrollera att du valt ratt huvudsprak och sekundarsprak for dokumentet i sprakinstallningarna. Du ska bara
vélja de sprak som forekommer i dokumentet.

- Ange hur OmniPage Pro ska tolka de specialtecken som inte tolkas pa ratt satt, t ex copyrightsymbolen och
varumarkessymbolen.

- Oka inlasningsintensiteten for tjock sammanflytande tecken eller om bakgrunden ar mérk. Minska
intensiteten for tunna, ojamna tecken.

. Om du anvander True Page som installning for Utdataformat kommer den tolkade texten att placeras i ramar

i textgranskaren. Viss text kan doljas om en ram ar for liten. Gor sadan text synlig genom att placera markéren i
textramen och anvand sedan piltangenterna pa tangentbordet for att rulla till ramens évre, nedre, vanstra eller hogra
del.
- Lar OmniPage Pro att tolka de specialtecken, sdsom symbolerna fér copyright och registrerat varumarke,
som inte tolkas pa ratt satt.

* Fortolka OCR
. Kontrollera om det forekommer damm, flackar eller repor pa glaset, speglarna eller linserna i bildlasaren och
rengOr i sa fall bildlasaren.
* OmniPage Pro kan endast tolka maskingenererad text, t ex fran en laserskrivare eller skrivmaskin. Programmet kan
emellertid bibehalla handskriven text, t ex en namnteckning, som grafik.

{button ,AL("troubleshoot',0,”,")} Klicka har for att fa fler korrigeringsférslag.



Forbattra hastigheten
Du kan forbattra bearbetningshastigheten i OmniPage Pro pa foljande satt:

Oka datorkraften

Detta paverkar hastigheten mest. En Pentium-dator ar snabbare an en 486-modell, vilken i sin tur ar snabbare
an en 386-modell, osv. Datorn bor ha minst 16 MB RAM, men ytterligare minne férbattrar
bearbetningshastigheten i OmniPage Pro, liksom i de flesta andra processorintensiva program.

Vilj snabbare installningar eller deaktivera langsammare

Valj Alternativ... i menyn Verktyg och klicka pa den flik i dialogrutan Alternativ som innehaller de instaliningar du
vill &ndra:

- Valj Svartvitt i fliken Bildldsare om du laser in tryckta eller utskrivna dokument med svart text pa vit bakgrund
eller vit text pa svart bakgrund.

" Avmarkera Automatiskt korrekt sidorientering i fliken Precision. Se till att du véljer lamplig instéllning fér
Orientering i fliken Bildldsare.

- Avmarkera Réta pa sidbilden automatiskt i fliken Precision. Se till att du lagger sidan rakt i bildlasaren.
. Avmarkera Automatisk upptéckt av omvénd text i fliken Precision om sidan inte innehaller ljus text pa mork
bakgrund.

Avmarkera Leta efter tabeller under automatiskt skapande av omraden i fliken Tabeller om sidan inte
innehaller tabeller.

Tolka endast den text du behover

Rita endast upp omraden runt de delar pa sidan som du vill bearbeta som text. Genom detta behover inte
OmniPage Pro bearbeta text som du inte vill ha.

{button ,AL("troubleshoot',0,",")} Klicka har for att fa fler korrigeringsférslag.



Forbattra precisionen
Du kan forbattra precisionen i OCR i OmniPage Pro pa féljande satt:

Vilj installningar for precision
Valj Alternativ... i menyn Verktyg och klicka pa den flik i dialogrutan Alternativ som innehaller de installningar du

vill andra:
" Valj Anvand Language Analyst i fliken Precision.
. Valj Svartvitt i fliken Bildldsare om du ska lasa in svartvita sidor. Valj Graskala med 3D OCR i fliken

Bildldsare om du laser in sidor med text pa fargad eller skuggad bakgrund. (Detta alternativ ar bara tillgangligt for de
bildlasare med graskalefunktioner som stdds.)

. Om du inte har en bildlasare med graskalefunktioner kan du experimentera med installningen Svartvitt for att
hitta ett bra lage for inlasningen. Gor installiningen ljusare for tjocka tecken som har en tendens att flyta in i varandra
eller fér mérka bakgrunder. Gor installningen mérkare for tecken som ar tunna eller trasiga.

- Valj Automatiskt korrekt sidorientering i fliken Precision.

- Valj Réata pa sidbilden automatiskt i fliken Precision.

. Valj Automatisk upptéckt av omvénd text i fliken Precision.

. Valj Anvénd fértolkningsfil for att anvanda en fortolkningsfil som hjalp vid tolkningen av specialtecken under
OCR.

* Fortolka OCR

Identifiera omradena pa ratt satt
Se till att alla omraden ar ratt identifierade fore OCR.

* Andra omradesegenskaperna
Anvénd bilder med hog kvalitet

- Anvand om mdjligt originaldokument vid inlasningen. Satta, tryckta sidor med hdg kvalitet ger den basta
OCR-precisionen. Denna kan bli sdmre om du anvander sidor med lagre kvalitet.

- Be att de personer som skickar fax till dig anvander instéllningen Fin eller Bésta.

. Sidbilderna far inte innehalla anteckningar, streck eller andra handskrivna element. Allting som inte utgors av

maskingenererade tecken gor att tolkningen gar langsammare och alla tecken som férvrangts genom nagon form av
handskrift blir omgjliga att tolka. Om det forekommer handskrift pa en sida ska du fors6ka att halla denna utanfor de
uppritade omradena.

- Texten i sidbilderna bor vara rimligen tydlig och skarp. Tecknen ska vara atskilda och inte sammanflutna
eller éverlappande.

. Texten i sidbilderna far inte vara understruken. Understruken text ar svartolkad, eftersom understrykningen
andrar understaplarnas utseende i bokstaverna q, g, y, p, och j.

. Om du planerar att 6ppna en fargbild och utféra OCR pa den igen ska du spara den som ett OmniPage-
dokument i stallet fér som en bildfil. Detta beror pa att bilder i farg och graskala sparas i en lagre upplésning an
originalen, men OmniPage-dokument behaller den bildupplésning som kravs for basta OCR-resultat.

{button ,AL("troubleshoot',0,™,")} Klicka har for att fa fler korrigeringsforslag.



Forbattra tolkningen av fax

Préva med foljande for att forbattra OCR-precisionen i faxbilder:

Be att de personer som skickar fax till dig anvander instéllningen Fin eller Bésta. Detta ger en uppldsning pa
200x200 dpi.
- Be att de personer som skickar fax till dig sander filerna direkt till din dator via faxmodem, om ni bada har ett
sadant. Du kan spara fax som bildfiler och darefter ladda in dem i OmniPage Pro.
. Be att de personer som skickar fax till dig om méjligt anvander skarpa originaldokument. Det ar lattare att
tolka teckensnitt utan seriffer an sddana som har seriffer.

{button ,AL(troubleshoot',0,",")} Klicka har for att fa fler korrigeringsforslag.



Filtyper som stods

OmniPage Pro kan 6ppna filer i féljande typer:

Bitmappar (*.bmp) PCX (*.pcx)

DCX (*.dcx) *TIFF Packbitar (*.tif)

JPEG (*.jpg) *TIFF Okomprimerad (*.tif)
OmniPage-dokument (*.met) * *TIFF Grupp 3 eller 4 komprimerad

(*.if)

*TIFF-filer kan vara ensidiga eller flersidiga, farg-, graskale- eller
streckbilder och kan vara komprimerade eller icke komprimerade. Filerna
kan vara i en upplésning upp till 600 dpi, men 300 dpi rekommenderas.
OmniPage Pro lagrar och visar streckbilder i 300 dpi och graskale- och
fargbilder i 150 dpi.

OmniPage Pro kan spara tolkad text i filer i dessa filtyper:

dBase lll, I+, 1V, 5.5 PageMaker 6.5.2 (MS Word)

Excel 3.0, 4.0, 5.0, 6.0, 7.0, 97 Quattro Pro for Windows 4.0, 8
(Excel 4.0)

FrameMaker 5.5.3 Rich Text Format

Freelance Graphics Endast text

Harvard Graphics Endast text med radbrytningar

*HTML Ventura Publisher (MS Word)

Lotus 123 97 Word fér Windows 2.0, 6.0, 7.0, 97

Microsoft Powerpoint 97 WordPad

Microsoft Publisher 98 WordPerfect féor Windows 5.1, 5.2,
6.0, 6.1, 95, 98

OmniPage Document WordPro 96, 97

* Nar du sparar i HTML sparas all grafik som separata bildfiler i
formatet JPEG.

OmniPage Pro kan spara originalbilder i dessa filtyper:

Bitmappar (*.bmp) TIFF Okomprimerad (*.tif)
OmniPage-dokument (*.met) TIFF Packbitar (*.tif)
PCX (*.pcx) TIFF Grupp 4 Komprimerad (*.tif)

* Spara bildfiler:
OmniPage Pro sparar varje sida i en flersidig bild separat.

Om du valjer Spara alla sidor i dialogrutan Spara bild laggs Page# till i filnamnet, sa att du kan skilja pa de olika
sparade sidorna.

Om du valjer Spara varje bildomréade i en fil kommer Zone# att laggas till i filnamnet, sa att du kan skilja pa det
separat sparade grafikomradena.






Ovning 1: Automatisk bearbetning

Du kommer att anvanda knappen AUTO i denna 6vning for att utféra OCR pa en bildfil som medféljer OmniPage
Pro. Innan du startar évningen ska du stédnga alla eventuella 6ppna dokument.

Tips for 6vningarna

Steg 1: Vilj instéllningar fé6r dokumentet

1 Valj kommandon under knapparna pa verktygsfaltet AutoOCR:

. Markera AutoOCR i listan under knappen AUTO. Bilden pa knappen ser ut sa har:

. Markera Ladda bild i listan under knappen Bild. Bilden pa knappen ser ut sa har:

. Markera Sidor med flera spalter i listan under knappen Omrade. Bilden pa knappen ser ut sa har:
- Markera OCR och korrekturlés i listan under knappen OCR. Bilden pa knappen ser ut sa har:

. Markera Spara som... i listan under knappen Export. Bilden pa knappen ser ut sa har:

2 Klicka pa knappen Alternativ i standardverktygsfaltet for att 6ppna dialogrutan Alternativ.

Klicka pa fliken Precision och kontrollera att alternativet Anvdnd Language Analyst ar markerat.
Klicka pa fliken Sidformat och valj True Page som installning for Utdataformat.

Klicka pa fliken Tabeller och valj Leta efter tabeller under automatiskt skapande av omraden.
Klicka pa OK for att stanga dialogrutan Alternativ.
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Steg 2: Starta automatisk bearbetning

1 Klicka pa knappen AUTO
Du uppmanas att valja en bildfil som ska laddas in.

2 Leta reda pa och markera exempelfilen i mappen data i installationsmappen:

- Exempelfilen heter SAMPLE.tif fér den engelska versionen.
- Exempelfilen heter VOORBLD.tif fér den hollandska versionen.
- Exempelfilen heter EXEMPEL.tif for den svenska versionen.

3 Klicka pa Oppna for att ladda bilden i bildgranskaren i OmniPage Pro.
Omradesuppritningen och OCR-bearbetningen sker automatiskt. Dialogrutan OCR Proofreader visas nar
OCR-bearbetningen ar klar.

4 Anvand dialogrutan OCR Proofreader for att hitta och ratta till misstankta OCR-fel.

OCR Proofreader stédngs automatiskt nar alla misstankta fel har korrekturlasts. Du kan dven stdnga OCR
Proofreader genom att klicka pa Sténg.

Klicka pa Avbryt laddning av sidor om du uppmanas att lagga till fler sidor. Dialogrutan Spara som visas.
5 Valj en mapp och ange ett filnamn for ditt dokument i dialogrutan Spara som.
6 Valj en filtyp som malprogrammet stdder i listan Filformat.

7 Klicka pa OK.
Dokumentet sparas pa disk enligt dina instaliningar. Du kan nu 6ppna det i malprogrammet for vidare
bearbetning. En kopia av dokumentet fortsatter att vara 6ppen i OmniPage Pro.

Ovning 2: Stegvis bearbetning



Ovning 2: Stegvis bearbetning

I denna 6vning kommer du att ga igenom en stegvis bearbetning for att utféra OCR pa den bild-fil som medféljer
OmniPage Pro. Innan du startar évningen ska du stanga alla eventuella 6ppna dokument.

Tips for 6vningarna

Steg 1: Vilj instéllningar fé6r dokumentet

1 Klicka pa knappen Alternativ i standardverktygsfaltet for att dppna dialogrutan Alternativ.

Klicka pa fliken Precision och kontrollera att installningen Anvénd Language Analyst ar vald.
Klicka pa fliken Sidformat och valj True Page som installning for Utdataformat.

Klicka pa fliken Tabeller och valj Leta efter tabeller under automatiskt skapande av omraden.
Klicka pa OK for att stanga dialogrutan Alternativ.
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Steg 2: Ladda bildfilen

1 Markera Ladda bild i listan under knappen Bild och klicka sedan pa bildknappen.

Du uppmanas att valja den bildfil du vill ladda.
2 Leta reda pa och vélj exempelfilen som finns i mappen data i installationsmappen:

. Exempelfilen heter SAMPLE.tif fér den engelska versionen.
. Exempelfilen heter VOORBLD.tif fér den hollandska versionen.
. Exempelfilen heter EXEMPEL.tif fér den svenska versionen.

3 Klicka pa Oppna for att ladda bilden i bildgranskaren i OmniPage Pro.

Steg 3: Skapa omraden pa bilden

Markera Sidor med flera spalter i listan under knappen Omrade och klicka sedan pa omradesknappen.

OmniPage Pro skapar automatiskt omraden pa sidan.

Steg 4: Utfér OCR pé bilden
1 markera OCR och korrekturlds i listan under knappen OCR och klicka sedan pd OCR-knappen.

Dialogrutan OCR Proofreader visas nar OCR ar klar.

2 Anvand dialogrutan OCR Proofreader for att hitta och ratta till misstdnkta OCR-fel.

OCR Proofreader stédngs automatiskt nar alla misstankta fel har korrekturlasts. Du kan ocksa stanga
OCR Proofreader genom att klicka pa Sténg.

Steg 5: Spara det tolkade dokumentet

1 markera Spara som ... i listan under knappen Export och klicka sedan pa exportknappen.

Dialogrutan Spara som visas.
2 Valj en mapp och ange ett filnamn for ditt dokument i dialogrutan Spara som.
3 Valj en filtyp som malprogrammet stdder i listan Filformat.

4 Klicka pa OK.

Dokumentet sparas pa disk enligt dina instéllningar. Du kan nu 6ppna det i malprogrammet for vidare
bearbetning. En kopia av dokumentet fortsatter att vara 6ppen i OmniPage Pro.

Ovning 1: Automatisk bearbetning



Tips for 6vningarna

* Du kan &ndra storlek pa och flytta hjalpfonstret allt efter behov nar du visar det pa skrivbordet i OmniPage Pro.
* Klicka pa Skriv ut hdgst upp i detta fonster om du foredrar att skriva ut évningarna i stallet for att I1asa dem pa
skarmen.



* Ordlista
Numerisk, A" C
3D OCR®

DM

aktivt fonster

anvandargranssnitt

automatisk
dokumentmatare

automatisk

omradesuppritning
bild

bildgranskare

automatisk bearbetning bitmappad bild
D=H
dpi filtilldgg
format
fax fortolka OCR
fil fortolkningsfil
filtyp
K=P

Language Analyst
mallfil fér omrade (*.zon)

OCR

OLE

manuell
omradesuppritning

mapp

OmniPage-dokument

omraden

mappning omradesinnehall
miniatyrgranskare omradestyp
muspekare pixel
malprogram proportionellt teckensnitt
OCR (optical character
recognition)

)
ram textgranskare
snabbmeny TIFE
tabellomrade tolkning
teckensnitt True Page®

teckensnitt med fast
breddsteg

teckensnittsmappning

3D OCR®

TrueType ™-teckensnitt

uppldésnin

En teknologi som utvecklats av Caere och som anvander graskaledata for att korrekt

tolka inlasta tecken.



aktivt fonster

Det Oversta fonstret pa skrivbordet; det fonster dar nasta atgard kommer att ske.
Namnlisten ar markerad i det aktiva fonstret.



AnyFax™

En OCR-teknologi som utvecklats av Caere, och som kan lasa in faxsidor och faxfiler
som tagits emot i saval standardlage som finlage. AnyFax ersatter saknade data som
ibland visas som tomma vagrata streck i en faxbild.



AnyFont™

En OCR-teknologi som utvecklats av Caere, och som kan lasa in de flesta
maskinskrivna, proportionella och maskinsatta teckensnitt automatiskt.



AnyPage™

En teknologi som utvecklats och licensierats av Caere och som forbattrar den
kombinerade prestandan i graskliga bildlasare och OmniPage Pro. AnyPage anvander
graskalebildernas kvalitet for att forbattra tolkningen av bilder som Iasts in med en
bildlasare. Detta ar speciellt anvandbart for text som skrivits ut pa en skuggad bakgrund.



ASCII

En forkortning av American Standard Code for Information Interchange. ASClI-formatet
anvands for text i en dator och for att dverféra text mellan datorer eller mellan en dator
och en periferienhet.



automatisk omradesuppritning

Den metod som OmniPage Pro anvander for att automatiskt rita upp och arrangera
omraden i en sidbild.



automatisk dokumentmatare

En enhet som gor att du kan lasa in flera sidor utan att du behdver placera ett ark i taget
i bildlasaren. Vissa dokumentmatare ar inbyggda i bildlasarna medan andra ar
expansionstillbehor.



automatisk bearbetning

Forfaringssattet att anvanda knappen AUTO for att bearbeta ett 6ppet dokument eller ett
nytt dokument fran borjan till slut med de bearbetningskommandon du angivit.



sdkerhetskopiering

Forfaringssattet att skapa en reservkopia av en fil eller disk. Om du sakerhetskopierar
dina filer och diskar kommer du inte att forlora dina data om originalet forsvinner eller
skadas.



bitmappad bild

En samling bitar (punkter) i minnet som representerar den inlasta bilden. Skarmbilden ar
en synlig bitmappad bild.



innehallsberoende

Nagot som har samband med den aktuella handelsen eller funktionen.

Innehallsberoende hjalp visar t ex information om den atgard du haller pa med i stallet
for en lista dver hjalpavsnitt.



markor

Ett blinkande tecken pa bildskarmen som visar var din nasta atgard kommer att ske eller
var nasta tecken som du skriver pa tangentbordet kommer att hamna. Ett annat namn for
markar ar inséttningspunkt.



standardvirde

Ett forinstalld installning eller ett forinstallt svar pa en fraga eller ett meddelande. Datorn
anvander automatiskt standardvardet om du inte anger en annan instéllning eller ett
annat svar.



drivrutin

Ett program som hanterar datadverféringen mellan datorn och en periferienhet, t ex en
bildlgsare.



6vertoning

En monstertyp som aterger de gréda omradena i en bild med hjalp av svarta och vita
bildpunkter. Olika bildlasare tillhandahaller olika installningar for vertoningsmonster.



punkter per tum (dpi)

Antalet punkter per tum som en skrivare i kan skriva ut eller en bildlasare producera.



felmeddelande

Ett meddelande pa datorskdrmen som talar om att det forekommer ett fel eller problem
vid exekveringen av ett program eller i kommunikationen med systemet.



fax

Forkortning av faksimiléverféring. En faxmaskin kan lasa in en sida, konvertera sidbilden
till digitala data och sédnda dessa Over en telefonledning till en annan fax eller dator. Den
mottagande maskinen skapar sedan om bilden pa papper eller lagrar de data som
Overforts pa disk som en faxfil.



fil

En namngiven, ordnad samling av data som lagaras pa disk. Tillampningsprogram och
operativsystem pa disk ar exempel pa filer. Du skapar en fil nar du skapar text eller
grafik, ger denna samling ett namn och sparar den pa disk.



tabellomrade

Ett omrade pa en sidbild som programmet har identifierat som ett omrade innehallande
en struktur med rader och kolumner, sdsom nedan:

data data data data
data data data data
data data data data
data data data data

Tabellomraden kan formateras som tabellobjekt nar du sparar dokument i Microsoft
Word eller WordPerfect. | annat fall formateras tabellomraden i kolumner atskiljda av
tabbar.



filtilligg

Den del av ett filnamn som star till hdger om punkten. Tillagget i filnamnet Gubbar.tif ar
tif. Tillaggen ar inte obligatoriska i filnamnen, men de &ar praktiska, eftersom de gor att
man kan skilja mellan olika filtyper.



filtyp

Det format som anvands nar du sparar ett dokument pa disk. Manga program anvander
sina egna filtyper. Programmet maste sttdja den aktuella filtypen for att du ska kunna
Oppna ett dokument med en viss filtyp.



mapp

| Windows anvands mappar for att organisera arbetet och hélla reda pa var filerna finns.
I dokumentationen foér Windows finns anvisningar for att skapa mappar och
undermappar.



teckensnitt

Inom typografin ar ett teckensnitt en fullstadig uppsattning av tecken i en viss storlek och
stil. Tecknsnitt i datorsammanhang ar en uppsattning av bokstaver, siffror, skiljetecken

och andra symboler som har en konsekvent utformning och vilkas storlek kan andras pa
ett enkelt satt.



format

Den form i vilken data organiseras och presenteras. Formatet anger det generella

utseendet pa en utskriven sida, bl a sidans storlek, tecknens bredd och avstand samt
radavstandet.



ram

Ett formateringsblock som innehaller text eller grafik och som anvands vid utformning av
sidlayouten. Varje spalt i ett dokument kan t ex lagras i en separat ram.

Vid ramformatering bibehalls dokumentets utseende pa ett exakt satt, men det kan vara
svart att redigera ramformaterade dokument.



markera

Markera betyder att framhava nagot. En markering inverterar vanligen det som visas pa
datorns bildskarm eller gor sa att det som markerats framhavs i forhallande till
omgivningen. Markering anvands ocksa for att valja ut ett objekt eller en del av en sida,
sa att du sedan kan utféra en redigeringsatgard pa detta, t ex kopiera, klippa ut eller
klistra in.



bild

En elektronisk atergivning av text (och eller grafik), t ex ett inlast pappersdokument eller
en elektronisk faxfil. En bild saknar redigerbara tecken, den innehaller i stallet sma
bildpunkter (pixel) som tillsammans utgdr en avbildning av texten.



bildgranskare

Det omrade pa skrivbordet i OmniPage Pro som visar den ursprungliga sidbilden. Du
skapar omraden i sidbilden innan du utfér OCR.



inséttningspunkt

Ett blinkande tecken pa datorskarmen som visar var din nasta atgard kommer att aga
rum eller var nasta tecken som du skriver pa tangentbordet kommer att hamna. Ett annat
namn pa insattningspunkt ar markor.



Language Analyst

En teknologi fran Caere som anvander sprakdata och anvandningsregler for att
utvardera text och korrigera vanliga fel under OCR.

Language Analyst dkar OCR-precisionen avsevart.



manuell omradesuppritning

Tillvdgagangssattet nar du manuellt ritar upp och arrangerar omraden i en sidbild. Du
kan rita upp omraden sa att OmniPage Pro laser in hela sidbilden eller rita upp omraden
sa att endast vissa delar av sidan lases in.



teckensnittsmappning

Metoden att associera en teckensnittstyp med ett visst teckensnitt. OmniPage Pro kan

associera angivna TrueType-teckensnitt med de teckensnittstyper som programmet hittar
i ett dokument under tolkningen.



teckensnitt med fast breddsteg

Ett teckensnitt dar alla tecken tar upp samma breddutrymme (mono betyder en). |
Courier New (som ar ett teckensnitt med fast breddsteg), tar bokstaven M t ex upp
samma utrymme som bokstaven 1. Detta innebar att MMMMM ar lika brett som 11111.



muspekare

En liten symbol pa skarmen som féljer musens rorelser. Pekaren kan visas som en pil,
en I-balk eller som en annan symbol, beroende pa vad du gor for tillfallet.



OLE (object linking and embedding)

Objektlankning och inbaddning ar en metod for objektintegrering som medger att data
delas av flera tillampningar.



OmniPage-dokument

OmniPages egna filtyp (*.met). OmniPage-dokument kan besta av ursprungliga sidbilder,
omraden och tolkad text.



OCR (optical character recognition)

OCR, som betyder optisk teckenlasning, ar den procedur som férvandlar en sidbild, t ex
ett pappersdokumnet som lasts in med en bildlasare eller en elektronisk faxfil, till text
som kan redigeras pa en dator. Detta eliminerar behovet av att skriva om texten
manuellt.



sokvég

Det fullstandiga namnet pa en fil som ett operativsystem anvander for att identifiera filen.
Sokvagen anger i vilken ordning operativsystemet lokaliserar en fil, fran rotkatalogen till
filnamnet, t ex c:\worddok\memo\rapport.



periferienhet

Nagot som finns utanfér sjalva datorn. Periferienheten kan vara fysisk (t ex en skrivare)
eller logisk (t ex ett kort).



pixel

En forkortning av picture element (bildelement). En pixel ar en punkt pa bildskarmen.



punkt

En typografisk mattenhet som motsvarar 1/72 vertikal tum. Teckensnittssstorleken mats i
punkter.



proportionellt teckensnitt

Ett teckensnitt dar tecknen upptar olika stort utrymme. | Arial (som ar ett proportionellt
teckensnitt) tar bokstaven M upp storre utrymme an bokstaven I. Darigenom blir
MMMMM bredare an Il



tolkning

OCR-proceduren. Du folkar en sida nar du anger att OmniPage Pro ska utféra OCR pa
den.



upplésning

Den precision med vilken en bildlasare, skrivare eller annan enhet genererar data.
Upplésningen mats i punkter per tum (dpi). Ju hégre dpi, desto skarpare bild.



snabbmeny

En meny som visas nar du anvander den hdgra musknappen och klickar pa en fil, en

mapp eller pa en komponent i ett programgranssnitt. Den visade menyn innehaller de
vanligaste kommandona for elementet i fraga.



malprogram

Det program i vilket du vill 6ppna och arbeta med ett dokument sedan du har utfért OCR
pa det. Microsoft Word &r ett exempel pa ett malprogram.



textfil

En fil med data i textformat; filinnehallet tolkas som tecken som kodats i ASCII (eller
jamforbar) filtyp.



textgranskare

Det omrade pa skrivbordet i OmniPage Pro som visar tolkad text och eventuell
bibehallen grafik.



miniatyrgranskare

Det omrade pa skrivbordet i OmniPage Pro som visar miniatyrbilder av sidorna i ett
Oppet dokument.



TIFF

En forkortning av fagged image file format. Detta ar ett standardformat for grafikfiler, som
innehaller graskalebilder och bitmappade bilder i h6g upplésning.



fortolka OCR

Tillvdgagangssattet att identifiera tecken eller symboler som ar svartolkade och lagra
dem i en fortolkningsfil (referensfil) som OmniPage Pro kan anvénda under tolkningen.



fortolkningsfil

En uppsattning redan tolkade tecken som OmniPage Pro jamfér med tecknen i en sidbild
under OCR. Detta ar anvandbart vid tolkningen av specialtecken,

t ex copyrightsymbolen ©, som annars kan vara svartolkade.



True Page®

En Caere-teknologi som efterliknar den ursprungliga sidans layout och formatering sa
noga som mdjligt under OCR.



TrueType™-teckensnitt

En av huvudtyperna inom de skalbara teckensnitten. TrueType-teckensnitten kan skrivas
ut eller visas pa datorskarmen i vilken storlek som helst. Windows tillhandahaller flera
TrueType-familjer. Du kan kopa ytterligare TrueType-teckensnitt fran en
teckensnittstillverkare om du vill 6ka valméjlighterna fér teckensnitt i Windows-baserade
program.



anvandargranssnitt

Det stélle dar en person och en dator kommunicerar. Nar du arbetar i ett
tilldmpningsprogram ar anvandargranssnittet det du ser pa datorskarmen (t ex
dialogrutor, menykommandon och knappar i ett verktygsfalt).



fonster

Det omrade som visar filinnehallet pa datorskarmen i en Windows-miljé. Du kan ha flera
fonster 6ppna samtidigt, men endast ett fonster i taget kan vara aktivt.



WYSIWYG

En forkortning (som uttalas wis-i-wig) av uttrycket What You See Is What You Get (du far
vad du ser). Uttrycket hanvisar till ett datorsystemets formaga att visa data pa
bildskdrmen som ser ur precis som det utskrivna dokumentet.



omradesinnehall

En installning som anger den teckentyp som OmniPage Pro ska leta efter i ett
textomrade under OCR. Du kan ange att omradesinnehallet ska vara Alfanumeriskt eller
Numeriskt.

Du kan ange omradesinnehallet i dialogrutan Omradesegenskaper eller genom att
hdégerklicka pa ett omrade.



omradesmall

En samling av omradesattribut som innefattar form, position, arrangemang,
omradesinnehall och omradestyp och som sparas i en mallfil. Du kan skapa och
anvanda omradesmallar fér dokument som har samma omradeskrav.



omradestyp

En installning som anger hur OmniPage Pro ska hantera innehallet i ett omrade under
OCR.

Du kan ange omradestypen som En spalt, Flera spalter, Tabell, Blandad eller Grafik.

Du kan ange omradesinnehallet i dialogrutan Omradesegenskaper eller genom att
hogerklicka pa ett omrade.



omraden

Granser som omsluter omraden pa en sida for att ange vilka delar av sidan som ska
bearbetas. De delar av sidan som inte ingar i ett omrade ignoreras under OCR.
Omradesuppritning ar den procedur som skapar omraden.






